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Valnamnden

Revidering av valnamndens informationshanteringsplan —
anpasshningar pa grund av nytt drendehanteringssystem

Forslag till beslut

Valndmnden antar den reviderade informationshanteringsplanen enligt férslaget daterat 2024
-02-12

Sammanfattning av arendet

Enligt Offentlighets- och sekretesslagen (OSL) ar myndigheter skyldiga att bevara allmanna
handlingar och géra dem tillgangliga for allmanheten. Eftersom Valnamnden ar en myndighet
ar den skyldig, enligt OSL, att ha ett arkiv dar allmanna handlingar fran verksamheten
besvaras, halls ordnade och vardas. Informationshanteringsplanen styr och redogér for
processer for hantering av valnamndens handlingar och fastslar de rutiner som behovs for att
uppratthalla organisering och stkbarhet bland myndighetens allmanna handlingar.

Kommunledningskontoret har upphandlat ett nytt arendehanteringssystem.
Informationshanteringsplanen anpassas for att matcha kraven i det nya systemet.
Anpassningar som gors ar andringar av sifferstrukturen. Dessutom tas nagra handlingstyper
bort frdn Valndmndens informationshanteringsplan da dessa tacks av Kommunstyrelsens
informationshanteringsplan.

Valnamnd som myndighet

Kommuner ar inte myndigheter i strikt mening. Den administrativa strukturen inom
kommunerna som ansvarar for att utfora olika uppgifter och tjanster kallas kommunala
myndigheter. Namnderna ar att betrakta som kommunala myndigheter. Samtliga kommunala
myndigheter omfattas av offentlighetsprincipen och maste darfér bevara sina handlingar och
gora dem tillgangliga for allmanheten enligt lagens krav. Det innebar att Valnamnden maste
ha ett system for att arkivera och férvara relevanta dokument.

Arkivlagen (1990:782)

Myndigheter ar enligt arkivlagen (1990:782) skyldiga att ha ett arkiv dar allmanna handlingar
fran verksamheten bevaras, halls ordnade och vardas. For arkivvarden finns bland annat
krav pa att arkivet ska vara organiserat pa ett satt sa att allmanheten enkelt kan ta del av
allmanna handlingar, att det finns en beskrivning éver hur arkivet ar organiserat (systematisk
arkivférteckning), tydliga gallringsregler och att arkivet ar avgransat genom faststallande av
vilka handlingar som ar arkivhandlingar hos myndigheten.

For att uppna bestammelserna i arkiviagen, har en informationshanteringsplan som fastslar
rutiner for hanteringen av valndmndens handlingar tagits fram. Informationshanteringsplanen
ar utformad efter de processer som kan forekomma i verksamheten och innehaller
anvisningar for hur valndmndens arkivhandlingar ska hanteras.

Av informationshanteringsplanen framgar vilken information som ska bevars (arkiveras for all
framtid) och vilken som ska gallras (forstoras). Det framgar ocksa nar gallring ska ske och
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hur myndighetens information ska férvaras och om de innehaller sekretesskyddade
uppgifter. Genom att folja planen ska myndigheten vara saker pa att dess allménna
handlingar hanteras pa ett korrekt och tillfredstallande satt. Informationshanteringsplanen
underlattar aven allmanhetens ratt till insyn till myndighetens verksamhet.

Knivsta kommuns informationshanteringsplan

Knivsta kommuns informationshanteringsplan bygger pa att varje namnd redovisar sina
karnprocesser och antar, forutom informationshanteringsplan fér valnamnden, aven
kommunstyrelsens informationshanteringsplan for de styrande och stdédjande processerna.
Nagra processer i valnamndens informationshanteringsplanen kan tas bort i den nya
versionen da dessa finns i Kommunstyrelses informationshanteringsplan. Exempelvis har
forvaring av enkater, inbjudningar, statistik och riskanalyser tagits bort da samtliga av dessa
handlingstyper tacks av kommunstyrelsens informationshanteringsplan.

Upphandling av nytt drendehanteringssystem

Kommunen har upphandlat nytt arendehanteringssystem. For att férenkla och effektivisera
arbetet med informationshanteringsplaner ska dessa laddas upp i det nya
arendehanteringssystemet. Men for att kunna ladda upp dessa behéver numreringen
justeras nagot darav denna andring. De enda andringarna som gors for dokumentstrukturen
ar numreringen.

Ekonomisk konsekvensanalys

Beslutet att anta den reviderade versionen av informationshanteringsplan har ingen
ekonomisk konsekvens for kommunen.

Barnkonsekvensanalys
Barnkonsekvensanalysen ar gjord enligt checklistan.

Underlag for beslut

Tjansteutlatande 2024-02-12
Forslag till ny informationshanteringsplan daterat 2024-02-12

Beslutet ska skickas till
Akten

Chef féor kommunledningskontoret

Asa Franzén
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Barnchecklista infor beslut

1. Paverkar beslutet barn?
Enligt FN &r alla under 18 ar
att betrakta som barn
Ja[] Nej X

Beslutet att anta informationshanteringsplanen har inga konsekvenser fér barn.

Om, ja fortsatt med fragorna.

2. Hur har barns basta beaktats?
3. Beskriv eventuella intressekonflikter.

4. Barn tillfragas vid 6vergripande flerariga planer/styrdokument. Har sa skett?
Ja [] Nej []
Inte aktuellt. Beslutet ror inte dvergripande flerarig plan/flerarigt styrdokument []

Om ja, forklara pé vilket sétt barn varit delaktiga i beslutet, vilka asikter barnen lyft fram samt
hur dessa asikter beaktats i beslutet. Om nej, férklara varfbér barn inte tillfragats.
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