143

1431
1.4.3.2
1433
1.43.4

Hantera val

Hantera rostmottagare

Hantera valkretsar och vallokaler

Hantera information och sammanstallningar
Genomfora val



INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR ALLMANNA VAL OCH FOLKOMROSTNING

Processnr

1.43
1.4.3.1

Hantera
réstmottagare

1.4.3.2

ALLMANNA VAL OCH FOLKOMROSTNINGAR

Processnamn

Hantera val

Hantera
valkretsar och
vallokaler

1.4.3.3

Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare

Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare

Hantera rostmottagare

Hantera valkretsar och vallokaler
Hantera valkretsar och vallokaler
Hantera valkretsar och vallokaler

Hantera valkretsar och vallokaler

Handlingsslag

Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare
Hantera réstmottagare

Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare

Hantera rostmottagare
Hantera rostmottagare

Hantera rostmottagare

Hantera valkretsar och vallokaler

Hantera valkretsar och vallokaler

Hantera valkretsar och vallokaler

Hantera information, sammanstillningar

Handligstyp

Forordnande av rostmottagare
Forteckning 6ver rostmottagare
Inbjudan till utbildning

Utbildningsmaterial
Kommunspecifikt utbildningsmaterial
och lokal instruktion*

Instruktioner

Nérvarolistor

Uppf6ljning av
lokal/transport/ambulerande
rostmottagare™

Valdistriktskartor och kodforteckningar
Register over val- och
fortidsrostningslokaler
Inspektionsrapport fran val- och
fortidsrostningslokaler



Hantera
information och
sammanstéllnin

gar

1.4.3.4

Information, sammanstéllningar
Information, sammanstéllningar
Information, sammanstéllningar

Information, sammanstéllningar
Genomfora val

Informations, sammanstéllningar
Informations, sammanstallningar
Informations, sammanstéllningar

Informations, sammanstéllningar

Kommun-specifikt
informationsmaterial
Anvisningar fran valmyndighet
Utvérderings av valaret

Rutin/rutinbeskrivningar

Genomféra
fértidsréstning

Genomféra
valdagen

Genomfora fortidsrostning
Genomfora fortidsrostning
Genomfora fortidsrostning

Genomfora fortidsrostning

Genomfora fortidsrostning

Genomfora fortidsrostning
Genomfora fortidsrostning

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val

Genomfora fortidsrostning
Genomfora fortidsrostning
Genomfora fortidsréstning

Genomfora fortidsréstning

Genomfora fortidsrostning

Genomfora fortidsréstning
Genomfora fortidsrostning

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val

Protokoll/dagrapport fran rostningslokal
Rostkort

Sammanstillning av fortidsroster
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert
for budroster

Kvitto vid 6verldmning av fortidsroster
frén posten

Ifylld vidljarforteckning
Informationsaffischer och skyltar

Rostlangder
Rostkort

Kvitton leveranser av fortidsroster till
valdistrikt



Genomféra

onsdagsréikninge

n

Genomféra
kommunala

folkomréstnigne

n

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val

Genomfora val

Genomfora val
Genomfora val
Genomfora Onsdagsrakning
Genomfora Onsdagsrakning
Genomfora Onsdagsrakning

Genomf6ra Onsdagsrakning
Genomfora Onsdagsrakning

Genomfora kommunal folkomrostning  Genomféra kommunal folkomrésnings
Genomfora kommunal folkomrostning ~ Genomfora kommunal folkomrosnings

Genomfora kommunal folkomrostning ~ Genomfora kommunal folkomrosnings

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val
Genomfora val

Genomfora val

Genomfora val

Genomfora val
Genomfora val
GenomfOra onsdagsrikning
Genomfora onsdagsrikning
Genomfora onsdagsrikning

Genomf06ra onsdagsrikning
Genomfora onsdagsrakning

Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert
for budroster

Omslag med tomma ytterkuvert fran
godkénda budroster

Protokoll fran valy distrikt 6ver
mottagna fortidsroster

Blankett innehall rod kasse

Protokoll fran vallokal med
resultatbilagor

Omslag med roster

Overblivet valmaterial
Informationsaffischer och skyltar

Kvitto dver fortidsrdster som mottagits
frén posten

For sent inkomna brevrdster

Omslag med tomma ytterkuvert fran
godkénda budroster

Protokoll frén preliminér rostrakning
med resultatbilagor

Omslag med roster

Rostlangder

Rostkort

Rostsedlar



Genomfora kommunal folkomrostning  Genomfora kommunal folkomrosnings  Hantering av fortids och budrdster

1.4.3.5 Ovrigt

Ovrigt

Ovrigt Ovrigt Uppféljning av réstmottagning*

Ovrigt Ovrigt Kopior av beslut*

Rostkort som samlats upp i vallokaler
Ovrigt Ovrigt och réstningslokaler

Ovrigt Ovrigt Rostkort som anvints vid val




Bevaras/Gallras Forvaringsplats Sekretess/Sakerhetsklassn Ansvar for uppdatering

Bevaras Verksamhetssystem Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valnamndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valndmndens arkiv Valsamordnare Systematisk forvaring
Bevaras P360/valnamndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet Nérarkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Bevaras Digitalt G:/valnimnd Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Bevaras P360 Nej Diarieforing

Bevaras P360 Nej Diarieforing

Bevaras P360 Nej Diarieforing



Pa papper i valndmndes arkiv
och parm for annonser hos

Bevaras infoenheten Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valnamndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Bevaras P360/valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Vid inaktualitet P360/valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Efter ndstkommande val vunnit laga

kraft Pé papper i valnimndens arkiv Negj Systematisk forvaring
Gallras efter aktuellt val Nérarkiv Nej

Gallras efter aktuellt val Valdatasystem

Efter ndstkommande val vunnit laga

kraft P& papper i valnimndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Efter ndstkommande val vunnit laga

kraft Pé papper i valndmndens arkiv Ja Valsamordnare P360

Gallras efter att ndstkommande val

vunnit laga kraft Pé papper i1 valndmndens arkiv Nej Systematisk forvaring
Gallras vid uppdatering Valforrad Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Bevaras P360/valndamndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Gallras efter aktuellt val Nérarkiv Nej Valsamordnare

Efter ndstkommande val vunnit laga

kraft Pé papper i valndmndens arkiv Ja Valsamordnare P360



Pa papper i valndmndes arkiv
Efter ndstkommande val vunnit laga och parm for annonser hos
kraft infoenheten Nej Valsamordnare
Efter ndstkommande val vunnit laga

Systematisk forvaring

kraft Pé papper i valndmndens arkiv Nej Valsamordnare
Efter att ndstkommande val vunnit

Systematisk forvaring

laga kraft Pé papper i1 valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Se kommentar Se kommentar Nej Valsamordnare

Se kommentar Se kommentar Nej Valsamordnare

Se kommentar Se kommentar Nej Valsamordnare

Se kommentar Se kommentar Nej Valsamordnare

Gallras vid uppdatering Valforrad Nej Valsamordnare

Efter nistkommande val vunnit laga

kraft Pé papper i valndmndens arkiv Ja Valsamordnare P360
Niér valet vunnit laga kraft, dock

tidigast 30 september Pé papper i valnimndens arkiv Ja P360
Gallras efter nésta val Nérarkiv Nej

Se kommentar Se kommentar Nej

Se kommentar Se kommentar Nej

Bevaras Nérarkiv Nej

Gallras efter aktuellt val Nérarkiv Nej

Se kommentar



Se kommentar

Bevaras P360/valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring
Nar uppgifterna forts in i

rostlangden Pa papper i valndmndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring

Omedelbart Ja Valberedare pa resp vallokal P360

Bevaras Pé papper i valnimndens arkiv Nej Valsamordnare Systematisk forvaring



Anmarkning Akrivmyndighetens kommentar

*Fran Valmyndighet och Léansstyrelse som
enbart géller ett val

*sérskilt for rostmottagare och ambulerande
rOstmottagare

Arbetssitt, processer m.m

Underla for arvodering

*Kommunens planeringsunderlag till nista
val. Tex rapporter fran fore, under och efter
valet samt utvérderingar och
sammanstillningar



* Avser fortidsrostningen och om
dubblettrostkort m.m. Skrivs ut fran hemsida,
samt kopieras fran annonser osv.

Inkl. tex listor 6ver planerade lokaler, material,
transporter, rostmottagare, enkiter och
scheman

Sparas under valperioden

Sparas under valperioden, ligger i sédrsklida
omslag

*Sarskilt for fran postnord mottagna roster,
samma handhavande fOr interna som externa.
Sparas under valperioden.

Sparas under valperioden

Arkivering efter behandling av lansstyrelsen i
samband med den slutgiltiga rostrdkningen.
OBS. Allmén handling som pé begéran visas
eller enskilda sidor kopieras. Uppsikt vid
uppvisande!

*Sarskilt for fran postnord mottagna roster,
samma handhavande for interna som externa.
Sparas under valperioden.



Sparas under valperioden, ligger i sédrsklida
omslag
Sparas under valperioden, ligger i sérskilda
omslag

Lamnas till lansstyrelsen

Lamnas till lansstyrelsen

Lamnas till lansstyrelsen

Hanteras enligt valmyndighetens anvisningar -
en del kan anvéndas vid nésta val, annat ska
slingas

*Sarskilt for fran postnord mottagna roster,
samma handhavande for interna som externa.

Sparas under valperioden.

Fér inte 6ppnas eller 14sas av nadgon

Lémnas till ldnsstyrelsen
Lamnas till lansstyrelsen

Gallras 1 ar efter KF:s faststidllande av
valresultatet



KF beslutar hur rostning ska ske, bland annat
om det ska vara méjligt med bud- pch
fortidsrostning . Se avsnittet fortidsrostning
for info om hantering av dessa.

*Kommunens planeringsunderlag till nasta
val. Tex rapporter fran fore, under och efter
valet samt utvarderingar och
sammanstallningar

Fran lansstryelser och valmyndigheten om
rattelse av rostlangd kan forstoras eftersom
rattelserna finns i rostlangden

Eftersom rostkorten innehéller personuppgifter
ska de forstoras pa ett sdkert sitt

Arkivering efter behandling av lidnsstyrelsen i
samband med den slutgiltiga rostrikningen.
OBS. Allmin handling som pa begéran visas
eller enskilda sidor kopieras. Uppsikt vid
uppvisande!





