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Forkortningar

AB Allmé&nna bestdmmelser

AF Arbetsférordningen

AL Akriviagen (1990:782)

AnL Anléggningslagen (SFS 1973:1149)

DOS Lag (2018:1937) om tillgénglighet till digital offentlig service
DSF Datakyddsférordningen

ERS Ersattningsregelementet fér kommunstyrelse och némder
FBL Fastighetsbildningslagen (SFS 1970:988)

FL Férvaltningslagen (SFS 2017:900)

JB Jordabalken (1970:944)

KL Kommunallagen (SFS 2017:725)

LLS Ledningsrattslagen (SFS 1973:1144)

LOA Lagen om offentlig anstdlining

LOU Lagen om offentlig upphandling (SFS 2016:1145)

LUF Lag (2016:1146) om upphandling inom férsérjningssektorerna
LUK Lag (2016:1147) om upphandling av koncessioner

MB Miljsbalken (SFS 1998:808)

MBL Lag (1976:580) om medbestémmande i arbetslivet

MROF Férordning om miljériskomréden, SFS 1998:930.

MSAF Férordning om miljdsanktionsavgifter (SFS 2012:259)

osL Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400)

PBL Plan- och bygglagen (2010:900)

SFS Svensk férfattningssamling

Spell Spellagen (2018:1138)

TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

Allmdn information

Delegationsordningar i Knivsta kommun

Delegationsordningarna i Knivsta kommun ar uppdelade i en A- och B-del. A-delen
innehaller delegationer som ar gemensamma for alla némnder. B-delen &r amnad
fér namndspecifika delegationer.
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Kommunstyrelsen ansvarar for A-delen och ser till att samtliga namnder informeras
nar A-delen bor revideras. Namnderna ansvarar for sina respektive B-delar.

Delegater i delegationsordningen

Till skillnad fran stérre kommuner som ofta har flera férvaltningar med varsin
forvaltningschef ansvarig for olika omraden som exempelvis utbildning, socialtjanst,
och bygg och milj6, har Knivsta kommun valt en modell med en enda forvaltning
uppdelad i olika kontor.

Kontorschef

Varje kontor inom Knivsta kommuns férvaltning har en kontorschef som har en
liknande roll som en foérvaltningschef i en stérre kommun. Kontorscheferna ar
ansvariga for den dagliga driften av sina kontor, inklusive budget, personal och
strategisk planering for sina verksamhetsomraden.

Enhetschef

Under varje kontorschef finns enhetschefer som leder specifika enheter inom
kontoret. Exempelvis ar Lokalférsorjningschef ansvarig for enheten som hanterar
lokalforsorjningsfragor, medan Fritidschef ansvarar for fragor relaterade till
fritidsverksamheter. Den 6vergripande titeln ar dock enhetschef.

Handldggare

Handlaggare ar en bred term som kan innefatta olika roller inom kommunen, fran
administratdrer, miljdinspektorer till bygglovshandlaggare. Handlaggarens uppgifter
inkluderar att fatta beslut i myndighetsarenden eller att genomfora utredningar. Nar
nagon tilldelas ett uppdrag av sin chef blir den personen handlaggare i det specifika
arendet och darmed far dven fatta beslut enligt delegationsordningen som ar
nodvandiga for det specifika arendet.

EJ delegerat

Nar det star "E] delegerat” i kolumnen for delegat i delegationsordningen innebar det
att det ar namnden som ska fatta beslut i drenden av denna typ.

Avskriva eller avvisa

Att avskriva ett arende innebar att myndigheten beslutar att inte fortsatta
handlaggningen av ett drende. Detta kan ske av olika anledningar, till exempel om
drendet inte langre ar aktuellt eller om den som inkommit med arendet drar tillbaka
sin begaran. Att avskriva arenden ar verkstallighet och inget beslut.

Att awvisa ett drende innebar att myndigheten beslutar att inte prova ett drende pa
grund av att det inte uppfyller de formella kraven for att tas upp till behandling. Det
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kan till exempel handla om att arendet inte tillhér myndighetens kompetensomrade,
att det inkommit for sent eller att det saknar nédvandiga uppgifter for att kunna
handlaggas. Att avvisa drenden dr inte att betrakta som verkstdllighet.

Kompletterande bestdmmelser

Beslutshierarkin for tjdnstepersoner i Knivsta kommun

Nar annan tjansteperson vikarierar for delegat anses hen som delegat. Vid ordinarie
delegats franvaro och nar beslutet inte kan avvaktas, eller om delegat av annan
anledning ar férhindrad att ta beslut i ett arende, t.ex. vid en javsituation, intrader
overordnad som delegat. Kommundirektdren ar sista mojliga delegat i den interna
hierarkin. Saknas alla delegater maste beslutet tas i namnden.

Beslutshierarkin fér ndmndens presidium

Om ordféranden ar forhindrad att fatta beslut ersatts denne av 1:e vice ordféranden.
Om aven 1:e vice ordféranden har forhinder ersatter 2:e vice ordféranden. Namnden
far besluta att avvika fran denna ordning.

Br&dskande érenden och kompletterande beslutanderatt

Utover vad som framgar av de olika avsnitten delegerar namnden at ordféranden att
besluta pa styrelsens vagnar i drenden som ar sa bradskande, att styrelsens
avgorande inte kan avvaktas. Denna beslutanderatt bor anvandas restriktivt. Sadana
beslut ska anmalas vid namndens nasta sammantrade och innehalla en uppgift om
att arendet var bradskande.

Delegeringsbegrdnsningar i kommunallagen/hdnskjutande
av drende till nGmnd

| delegationsordningen finns en forteckning 6ver de arenden i vilka
styrelsen/namnden overfort sjalvstandig beslutanderatt till en ndmndledamot eller
en anstalld. | vissa fall ar ett drende dnda av sadan principiell beskaffenhet eller av
storre vikt att namnden ska besluta i arendet. Denna begransning framgar av 6 kap.
38 8 kommunallagen.

Vidaredelegering

Arenden som delegeras till forvaltningschef far vidaredelegeras av denne. | beslut
om vidaredelegation ska anges vem som beslutar vid ordinarie delegats franvaro.
Beslut som fattats med stdd av vidaredelegation ska anmalas till huvuddelegaten,
som i sin tur ska anmala dem till ndmnden.
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Anmadlan av beslut till némnden

Alla beslut som fattas med st6d av delegation ska skriftligen anmalas till namnden,
om inte namnden sarskilt beslutat annat. For detta finns en sarskild rutin.

Utskottens beslut protokollfors sarskilt och behdver inte anmalas till namnden.
Protokollen anslas pa kommunens officiella anslagstavla.

Firmateckning

"Firmatecknare” ar en civilrattslig term som anvands i aktiebolag och ekonomiska
féreningar om de personer som utsetts av styrelsen for att foretrada bolaget eller
foreningen och teckna dess firma. Begreppet forekommer inte i kommunallagen. Da
det forekommer arenden dar kommunens firmatecknare efterfragas utser Knivsta
kommun sarskilda firmatecknare. Dessa ar styrelsens ordférande (alternativt vice
ordférande) kommundirektor, chef for kommunledningskontoret eller ekonomichef.
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Kommunstyrelsens delegationsordning

221

Kommunstyrelsens delegationsordning ér uppdelad i en A-del och en B-del. A-delen ér samma fér alla ndmnder, medan B-delen innehdller delegationer som ar
ndmnds—/ eller enhetsspecifika.

Varje del avslutas med en gulmarkerad rad. Den gulmarkerade raden innehdller kommentarer som tillhér den specifika delen.
Till exempel innehdller raden A.lk kommentarer som dr relevanta for Al-delen i delegationsordningen. Ibland finns det en * eller ** markering i delegationsordningen. Det
innebdr att det finns mer information om den specifika raden i antingenkommentarsfdltet i delegationsordningen eller i den gulmarkerade raden under

avsnittet.
Typ Allménna drenden, juridik
B Lagrum/annan
Al Arende Delegat Kommentar
bestdmmelse
All . R .
Avtal och andra rdttshandlingar som avser I6pande drenden inom
det egna verksamhetsomrédet under férutsattning att Grendet Kontorschef
inte ar av principiell betydelse eller annars av stérre vikt
Al2 Overenskommelser fér kommunens rakning, dar kommunen i viss
L Kontorschef
madn &tar sig att stalla personella resurser till férfogande.
Al3 6 kap 39 § KL Denna beslutanderatt bér
anvandas restriktivt. Sédana
beslut ska anmdlas vid
Beslut i Grende som ar sé& bradskande att kommunstyrelsens R
" . Ordférande kommunstyrelsens ndsta
avgoérande inte kan avvaktas
sammantrdade och innehdlla en
uppgift om att drendet var
bradskande.
Al4 i . .
Beslut att avge eller avstd yttranden éver remisser:
Al4a a) Respektive utskottinom
a) dar férslaget har liten paverkan p& kommunen.
sitt ansvarsomréde
Al4b . L . . L . Efter samréd med andre vice
b) ddr remisstiden d@r kortare an tvd ménader b) Ordférande
ordférande
Al4c c) ilépande arenden c) Kontorschef
Al5 6 kap 36 § KL
Mottagande av delgivning Kommundirektér
A6 Féra kommunens talan infér domstol och andra myndigheter 6kap15§KL
samt vid andra férréattningar, med ratt att genom fullmakt satta Kommundirektor
annan i sitt stélle
Al7 45 § FL, 13 kap 1-2 3 §§ PBL ** Rattidsprévning som kommer
mfl. fram till att dverklagandet kommit
Beslut att avvisa éverklagande som inte kommit in i réitt tid** : in i ratt tid ar inte delegation utan
verkstdllighet.
Al7a L
a) om beslut fattats av kommunfullméktige, kommunstyrelsen )
a) Jurist
eller kommunstyrelsens utskott
Al7b . . .
b) om beslut fattats pd delegation b) Handléggare
A18 Beslut i frdga om éndring; 37-39 §§ FL (2017:900)
Al8a i
a) om beslutet fattats av ndmnden a) Jurist
Al.8b 3 b) Delegatidet
b) om beslutet fattats p& delegation
ursprungliga beslutet
Al9
Ratt att avge yttrande till rattsinstans med anledning av Delegat i det ursprungliga
6verklagat beslut. beslutet
Al10

Beslut om att éverklaga éverprévningsinstansens beslut samt att i

forekommande fall i samband hdrmed anséka om inhibition.

Delegat i det ursprungliga

beslutet
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All

Ratt att dterkalla Gverklagande.

Delegat i det ursprungliga

For firmatecknare se separat beslut frdn kommunstyrelsen.

beslutet
Al12 1482 st FL
Beslut om att avvisa olémpligt ombud. Handléggare
A113 Beslut om att begdra samt féreldgga part eller ombud att styrka 15§ 2 st. FL
Handldggare
ombudets behérighet.
All4 .. . .
Rattelse av skrivfel. 36 §FL Handldggare
fllls Rattelse av skrivfel och liknande avseende beslut som inte Ordférande
delegerats. Vice ordférande
Al116 . . o o Lag (2018:1937) om
Beslut i frdga om begéran om tillgéingliggérande av viss digital .
. tillgénglighet till digital Budgetansvarig chef
service
offentlig service 15 §
Alk
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Fértroendevaldas resor och férréttningar (konferens, utbildning, etc.)

A2 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat
bestdmmelse
A21 ERS " e q
Ordférande, vid forfall 1:e vice
Beslut i fréga om deltagande i férréttning i enlighet med ERS for
ordférande samt ddrefter 2:e
ndmndens ledaméter och vice ordférande samt rétten till
vice ordférande, dock inte i
ersdttning i samband hdrmed.
beslut som rér dem sjélva
A22 Beslut i fréga om deltagande i férréttning i enlighet med ERS for ERS
ndmndens ordférande samt rétten till erséttning i samband l:e el 2:e vice ordférande
hérmed
Informationshantering och allménna handlingar
Allménna handlingar
A3.1 . Lugrumlqnnqn Kommentarer
Arende Delegat
bestammelse
A3l 6 kap.38§ OSL, 2 kap 14 §
Besluta att inte Idmna ut handling, uppstéilla villkor fér dess
TF
utldmnande eller avge yttrande éver éverklagande av sadant Kontorschef
beslut.
A31.2 . . T . . ) 2 kap 14 § TF OSL .
Beslut i frdga om férbehdll vid utidmnande av allmén handling Jurist
A313 Beslut i fréga om informationshanteringsplan
A314 . o - ) 12 § DOS
Beslut i frdga om nekande av tillgéngliggérande av digital service Kontorschef
A315 Utse informationskoordinator Kontorschef
Dataskydd
. Lagrum/annan
A3.2 Arende Delegat Kommentarer
bestammelse
A3.21  |gesiut om att begrdnsa registrerads ratt enligt artikel 12.5 eller DSL7 kap.2 §
Kontorschef
15-22 DSF, dven avgiftsbeldggande
A3.22 Beslut om personuppgiftsincident ska anmadilas till DSFart 33
Kontorschef
tillsynsmyndigheten
A3.23 DSF art 28
Beslut om nytt eller annat personuppgiftsbitrdde och underbitréde Kontorschef
A3.24 . . -
Beslut om ny eller dndrad personuppgiftsbehandling inom ramen
Kontorschef
fér némndens verksamhet
A325
Beslut om rutiner fér personuppgiftsbehandling Kontorschef
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A326 . . ) DSF art 15-22
Beslut om rutin fér att tillgodose eller begrdnsa registrerades
Kontorschef
rattigheter
A327 DSF art 33
Beslut om rutin fér personuppgiftsincident Kommundirektér
A328 Beslut om skadestdnd till enskild skadelidande DSF art 82,DSL 7, kap. 1§ Kommundirektér
Inkép och upphandling
A4 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat/kommentar
bestdmmelse
A4l Ramavtal och kontrakt avseende varor och tj@nster upp till LOU, LUK, LUF
tréskelvardet férutsatt att upphandlingen inte ér av principiell
betydelse eller annars av storre vikt.
A4la Kommunévergripande och
kommungemensam.
a) Budgetansvarig chef fér 9
den egna verksamheten eller
a) Beslutifr&ga om att genomféra upphandling. upphandlingschef om avtalet
ar kommunévergripande eller
kommungemensamma.
A41b
b) Budgetansvarig chef fér
b) Beslutifréga om att godkdnna upphandlingsdokument, den egna verksamheten eller
tilldela ett kontrakt, teckna avtal, att yttra sig vid éverprévning, att upphandlingschef om avtalet
avbryta pdgdende upphandling, samt att géra om upphandling. ar kommunévergripande eller
kommungemensamt.
A42 ) LOU, LUK, LUF
Ramavtal och kontrakt avseende varor och tjénster éver
tréskelvardet for varor och tjéinster forutsatt att upphandlingen
inte dr av principiell betydelse eller annars av stérre vikt.
A4.2a o ) ) a) KSAUIKS, 6vriga * N&r det inte &r delegerat ar det
a) Beslutifr&ga om att genomféra upphandling. .
ndmnder ej delegerat* nadmnd som fattar beslut.
A4.2b
b) Budgetansvarig chef for
b) Beslutifréga om att godkanna férfrdgningsunderlag, tilldela den egna verksamheten eller
ett kontrakt, att teckna avtal, yttra sig vid éverprévning, att avbryta upphandlingschef om avtalet
pdgdende upphandling, att géra om upphandling. ar kommunévergripande eller
kommungemensamt.
A43 LOU, LUK, LUF
Samordnad upphandling av kommungemensamma ramavtal
eller kontrakt med extern part, eller ramavtal eller kontrakt inom
kommunstyrelsens verksamhetsomrdde. (Uppsam-samarbetet,
SKL Kommentus inképscentral, Statens inképscentral vid
kammarkollegiet, Region Uppsala m.fl.)
A.4.3a . ) . . L * Nar det inte ér delegerat ar det
a) beslutifréga om deltagande i upphandlingav nya kontrakt a) KSAUiKS, évriga
. : .. - N . namnd som fattar beslut.
eller ramavtal som éverstiger troskelvardet ndmnder ej delegerat*
A.4.3b
b) Budgetansvarig chef fér
den egna verksamheten eller
b) beslutifraga deltagande i vriga upphandlingar, utférda
upphandlingschef om avtalet
fullmakt samt tilldelningsbeslut
ar kommunévergripande eller
kommungemensamma
AdA LOU, LUK, LUF

Beslut i fréga om att forlédnga ett befintligt ramavtal eller kontrakt
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Ad4a  1g)  Om avtalet rér den egna verksamheten a) Budgetansvarig chef
A.4.4b b) Om avtalet &r kommungemensamt eller
b) Enhetschef
kommunévergripande
A4k

Avrop fran ramavtal &r att betrakta som verkstdllighet, i och med
att budgetansvarig chef agerar inom sina budgetramar och
utifrén redan gdllande ramavtal.

- Observera att fér mindre upphandlingar géller de riktlinjer for
direktupphandling som antagits av kommunstyrelsen § 191, 2014~
08-25. Riktlinjerna anger beloppsgrdnser vid mindre inkép och hur
offerter i s& fall ska tas in, m.m.

- Observera ocksd de antagna styrdokumenten Policy for
upphandling och Riktlinjer fér upphandling som ska féljas vid alla

upphandlingar
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Ekonomi
A.5 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat/kommentar
bestdmmelse
AS5I Beslut i fréga om nedskrivning eller avskrivning av fordran:
ASla a) Upp till1 prisbasbelopp a) Redovisningsansvarig
A5.1b
b) Hoégst 10 prisbasbelopp per motpart b) Kontorschef
A5.2 Overenskommelser om
Beslut i fréga om avbetalningsplan fér betalning av fordran (ej avbetalningsplaner upp till 12
Kontorschef
I6neskuld), om planen strécker sig ldngre én 12 ménader mdanader &r att betrakta som ren
verkstallighet.
A53 Beslut om inkassodtgarder vid avsteg fran gallande riktlinjer for
Redovisningsansvarig
kravhantering
A5.4 Beslut i frédga om kassering av inventarier och tillgéngar.
A5.4a a) upp till 5 prisbasbelopp a) Budgetansvarig chef
A5.4b b) hoégst 10 prisbasbelopp b)Kontorschef
ASS5 Beslut i fréga om férsaljning av inventarier och tillgéngar upp till 5
Kontorschef
prisbasbelopp.
A56 Beslut i frdga om att avge yttrande dver
Kontorschef
folkbokféringsdrende/skattedrende
AS57 Beslut i fréga om 6verklagande av
Kommundirektér
foIkbokféringsdrende/skcttedrende
A58 Beslut i frdga om ansékan om externa medel (inklusive EU-medel)
Budgetansvarig chef
for projekt- och utvecklingsarbete m.m.
Ab5.9 Beslut i frédga om besluts- och behérighetsattestanter och Kontorschef,
ersdttare for dessa Redovisningsansvarig
A.5.10 Beslut i frdga om el-handel (férséljning och inkép av el etc. i
Kontorschef
enlighet med kommunens strategi fér elhandel)
A5 Beslut i frdga om att omsdatta eller amortera ett I&n. Kontorschef
B Kommunstyrelsens néimndspecifika drenden
Fértroendevaldas resor och férréttningar (konferens, utbildning, etc.)
B.1 . Lagrum/annan Kommentarer
Arende Delegat
bestdmmelse
B.1 ERS o
Kommunfullméktiges
Beslut i fréga om deltagande i férréttning i enlighet med ERS for
ordférande, vid forfall 1:e vice
kommunfullmdktiges presidium samt rétten till ersattning i
ordférande samt ddrefter 2:e
samband harmed
vice ordférande
B.1.3 Beslut i fréga om tolkning av ERS Arbetsutskottet
HR-érenden
B.2 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat
bestdmmelse
B.2.1 Anstdllning och I6nesdttning
B.2.11 .
Faststdllande av I6neférmdner avseende foérvaltningschef Kommundirektor
B.2.1.2 Beslut om drlig I6nedversyn samt lonesattning for Kommunstyrelsens
kommundirektér ordférande
B.2.1.3 Anstdlining och ny I6nesdttning av: 11§ MBL
B213a [a) férvaltningschef a) Kommundirektor
B213b [b) omradeschef b) Kontorschef
B213c |[c) enhetschef c) Enhetschef
B.2.1.3d s . *Beslutet anmdls ej
d) bitrddande enhetschef d) Budgetansvarig chef *
B2l13e |e) o&vrig personal e) Budgetansvarig chef
B.2.1.4 Faststallande av I6neférmdner Kontorschef
B.215 Narmsta chef éver enhetschef|** Delegat ska, enligt rutin, radgéra

Justering av 16n utanfér allmén lénedversyn

* ok
'

med HR-kontoret
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B.2.1.6 R L Narmsta chef éver enhetschef|** Delegat ska, enligt rutin, radgéra
Beslut i frdga om I6netilléigg
e med HR-kontoret
B.2.2 Ledighet
B.2.21 Avbrytande av semesterledighet Nd&rmsta chef * *Beslutet anmadils ej
B.2.2.2 ) )
Arbetsbefrielse med I16n utdver lag eller avtal i sammanlagt:
B.2.2.2.a a) Narmsta chef éver bitr. | *Beslutet anmadls ej,
a) langst1vecka
enhetschef *
B.222b |b) langre é@n 1vecka b) HR-chef * *Beslutet anmadils ej
B.2.2.3 Beslut avseende begdird ledighet utéver vad som regleras i lag

och avtal:
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B.2.2.3a . . a) N&rmsta chef éver *Beslutet anmdls ej
a) upp till 6 ma&nader
enhetschef *
B223b |b) léngre &n 6 manader b) HR-chef * *Beslutet anmdls ej
B.2.3 Ovrigt arbetsréttsligt
B.2.31 ) o 6§ AB, 11§ MBL Narmsta chef éver bitr. *Beslutet anmdls ej
Stadigvarande forflyttning inom yrket
enhetschef *
B.2.3.2 Ndarmsta chef éver enhetschef|*Beslutet anmadils ej, ** Delegat ska,
Omplacering
ok
B.2.3.3 . . 8§ AB Narmsta chef éver bitr. *Beslutet anmadils ej
Prévning av bisyssla
enhetschef eller HR-chef *
B.2.34 10§ AB . . . *Beslutet anmadils ej
Narmsta chef éver bitr.
Avstdngning av arbetstagare
enhetschef eller HR-chef ***
B.2.3.5 o . 11§ AB Narmsta chef éver bitr. *Beslutet anmdils ej, ** Delegat ska,
Disciplinpé&féljd, varning
enhetschef ***
B.2.4 Facklig samverkan och férhandling
B.2.4.1 Ratt att férhandla p&d kommunens végar enligt gallande
Kommundirektér eller HR-chef
lagstiftning om férhandlingsratt
B.2.4.2 Traffa kommungemensamma kollektivavtal HR-chef
B.2.5 Avslut av anstéllning
B.2.5.1 . . . Narmsta chef éver bitr. ** Delegat ska, enligt rutin, rddgéra
Uppsdagning pa grund av arbetsbrist
enhetschef ** med HR-kontoret
B.2.5.2 L . . . Narmsta chef éver enhetschef|** Delegat ska, enligt rutin, radgéra
Uppsdagning p& grund av personliga skal
> med HR-kontoret
B.2.5.3 Uppsdagning pd grund av personliga skal enligt gallande Narmsta chef éver bitr. ** Delegat ska, enligt rutin, rddgéra
rehabiliteringsprocess enhetschef ** med HR-kontoret
B.2.5.4 Kommundirektor eller HR- ** Delegat ska, enligt rutin, radgéra
Avsked av arbetstagare
chef ** med HR-kontoret
B.2.5.5 Avslut av anstdlining med férmaner,
B25.5a |a) upp till 6 manader, utéver lag eller avtal a) HR-chef
B.2.5.5b i 3 . ** Delegat ska, enligt rutin, rddgéra
b) upp till 12 manader, utéver lag eller avtal b) Kommundirektor**
med HR-kontoret
B.2.56.5¢c . . . ** Delegat ska, enligt rutin, rédgoéra
c) over12 manader, utdver lag eller avtal c) Arbetsutskottet **
med HR-kontoret
B.2.6 Ovrigt
B.2.6.1 Utse ersdttare for kommundirektéren vid franvaro bland
representanter i kommundirektérens ledningsgrupp:
B2.61a |a) upptilllkalenderm&nad a)  Kommundirektor
B.2.6.1b . b) Kommunstyrelsens
b) langre é@n 1 kalendermdnad
ordférande
B.2.6.2 Utse ersdttare for forvaltningschef vid frénvaro
B.2.6.2a |a) Upp till tre kalenderménader Kontorschef
B.2.6.2b |b) Langre &n tre kalendermanader Kommundirektér
B.2.6.3 Beslut i frdéga om hantering av I6neskuld
B2.6.3a |a) Upptilllprisbasbelopp a) HR-chef
B2.6.3b |b) Upptill 5 prisbasbelopp b) Arbetsutskottet
B.2.7 Visselbldsning
B.2.7.1 . L ) Lagen (2021:890) om
Beslut rérande uppfdéljningsdrende med anledning av
. . . skydd fér personer som .
inkommande rapport om missférhdllande enligt lagen (2021:890) Jurist
. . rapporterar om
om skydd fér personer som rapporterar om missférhallanden.
missférhdllanden.
B.2.7.2 Lagen (2021:890) om
Polisanmaélan under utredning i uppféljningsérende med gen ( 890)
. skydd fér personer som
anledning av
rapporterar om
inkommande rapport om missférhéllande enligt lagen (2021:890) PP
missférhdllanden. )
om Jurist

skydd fér personer som rapporterar om missférhéllanden dér

kommunen misstdnks vara mdlséigande i brottmal.
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B.2.7.3 Lagen (2021:890) om Om jurist till fljd av jév inte kan
kydd f6 fullgéra d ift &
Utndmnande av behérig person eller behérig enhet att bitréida vid skyddior personer som uiigora denna uppgttt ar
t k direktd
uppféliningsérende enligt lagen (2021:890) om skydd fér personer rapporterarom Jurist ommundirektor
SPTR missférhdllanden.” eller kommunstyrelsens
som rapporterar om missférhdllanden.
ordférande
delegat
B.1.K

*Beslut i arbetsmiljéfragor regleras i sarskild riktlinje for férdelning
av arbetsmiljduppgifter i Knivsta kommun.

* For fordelning av arbetsmiljéfragor finns blanketter pé& navet.
*Forvaltningens chefsnivéer ér ordnade, fran hégsta till Igsta niva:
kommundirektér, férvaltningschef, omrédeschef, enhetschef,
bitrédande enhetschef.

-*For firmatecknare se separat beslut frdn kommunstyrelsen.
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ARKIVMYNDIGHETEN

B.3 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat

bestémmelse

B.3.1 . . . . i . 6 kap. 38§ OSL, 2 kap 14 § TF
Besluta om att inte ldmna ut en handling, uppstdlla villkor fér dess
utldmnande eller avge yttrande éver éverklagande av sddant Kommunarkivarie, jurist
beslut fér handlingar évertagna av arkivmyndigheten.

832 . o o . o . . .
Beslut i frédga om utléning av handlingar frdn kommunarkivet. Kommunakrivarie

B.3.3 Beslut om att éverta arkivmaterial. 9§ AL Kommunarkivarie

B.3.4 Beslut om att utéva tillsyn samt ge férelaggande. 88§ 4st AL Kommunarkivarie

B.3.5 Beslut i fréga om format for bevarande, bygga arkiviokal,
kravstdllande vid inkép av verksamhetssystem eller liknande som Kommunarkivarie
ndmnderna behdéver stéd med.

B.3.6 Gallring av handlingar, évertagna av arkivmyndigheten, som ej ar

Kommunarkivarie
upptagna i informationshanteringsplanen
FYSISK PLANERING, FAST EGENDOM, FASTIGHETER
OCH EXPLOATERINGSVERKSAMHET

B.4 " Lagrum/annan Kommentarer
Arende Delegat

bestdmmelse

B.4.11 A P " . :

Beslut i frdga om genom att férvérva och éverléta fastighet eller
fastighetsdel kop, byte, gava, fastighetsreglering eller inlésen enligt
Arbetsutskottet
PBL under férutsattning att kdpeskillingen inte Gverstiger 86
prisbasbelopp exkl. férréttningskostnader
B.4.12 . ) )
Beslut i frdiga om exploateringsavtal samt képte- och
genomférandeavtal under férutséttning att erséttningen inte Arbetsutskottet
oOverstiger 86 prisbasbelopp exkl. férrattningskostnader

B.413 Medgivande till 6verlatelse av exploateringsavtal samt képe- och

Enhetschef
genomférandeavtal.

B.4l14 . ) h
Beslut i frdga om planbesked vid standardférfarande enligt PBL Arbetsutskottet

B.4.1.5 Beslut i fréga om att hyra externa lokaler,  och bostdader, och

Enhetschef
uppségning av hyresavtal

B.416 Beslut i fréga om férvarv och éverldtelse av bostadsratt Enhetschef

B.417 . . 12 kap. JB *Beslutet anmadils ej
Beslut i frdga om uthyrning av byggnader och lokaler som

Enhetschef
disponeras av kommunen fér en tid av hogst 5 dr i séinder

B.4.18 Beslut i fréga om att teckna tilldggsavtal till befintliga hyresavtal

Enhetschef
med de kommunala bolagen.

B.4.1.9 Beslut i fréga om ansékan om betalningsféreldggande och Lag (1990:746) om
handrdckning samt véckande av talan i allmén domstol betalningsféreldggande

) Enhetschef
angdende obetalda hyror fér kommunstyrelsens uthyrda lokaler  |och handréckning, RB
och bostader
B.4.110 o .
Beslut i frdga om férvarv och dverldtelse av fast egendom dar
Enhetschef
kommunstyrelsen beslutat om prissdttning.

B.4.11 Beslut i fréga om tecknande av képebrev till fullféljd av férvarv eller Kommundirektér, tillvaxtchef
overldtelse av fastighet eller fastighetsdel enligt arbetsutskottets eller mark och
eller kommunstyrelsens beslut. exploateringschef

B.4.1.12 Beslut i fréga om att teckna avtal om servitut, lednings- och

Enhetschef
nyttjanderdtter gallande kommunens mark

B.4.113 . . e . Fastighetsbildnings-,

Ansokan och dterkallande av lantmdéteriférrattning samt drenden )
. - . ledningsratts- och Handldggare
vid inskrivningsmyndigheten
anladggningslagen
B.4.114 Fastighetsbildnings-,

Framstéilla yrkanden samt godkénnande av/medgivande vid

lantmateriférrattning

ledningsrétts- och

anléggningslagen

Mark- och exploateringschef
eller samhdalls- byggnadschef

(beroende pd verksamhet)
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B.4.115 Beslut i frdga uppldtelse (arrenden) av kommunégd mark som
Enhetschef
inte ér allmén plats enligt PBL i upp till ett ar
B.4.116 Beslut att avstd frén att pdkalla prévning hos hyresndmnden enligt |Lag om férvarv av
lagen eller ndr forvarvet inte ar av principiell karaktér och ér av hyresfastigheter m.m. Enhetschef
ringa omfattning (1975:1132)
B.4.117 e ; "
Beslut i frdga om att avge yttrande till andra myndigheter och
organisationer samt ratt att avge yttrande gdllande kommunens
Handldggare
mark (galler frégor av ringa betydelse och/eller av
verkstéllighetskaraktér, t.ex. yttranden gallande bygglov)
B.4.118 Ansoka om dispens och tillstdnd hos myndigheter i egenskap av
Handldggare
fastighetsdégare
B.4.119 Anséka om bygglov, markloy, rivningslov samt géra en anmalan till
Handladggare
bygglovsmyndighet
B.4.1.20 PBL 12 kap. 8-11 §§ och
Rétten att teckna plankostnadsavtal (samt besluta om avgift i kommunens antagen
enlighet med kommunens féreskrift om avgifter for féreskrift om avgifter for Enhetschef
planverksamheten i Knivsta kommun, verkstéllighet). kommunens
planverksamhet
B.4.1.21 . ) . )
Ratt att fatta beslut om huruvida genomférandet av en detaljplan
Enhetschef

kan antas medféra en betydande miljopaverkan.
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B.4.1.22 Avge yttrande eller ansékningar till lantmaéteriet enligt Fastighetsbildningslagen
fastighetsbildningslagen, anléiggningslagen och Anléggningslagen Enhetschef
ledningsrattslagen Ledningsrattslagen
Fastighetsbildningslagen (1970:988)

B.4.21 Ratt att vid samrad begdra att drendet hdnskjuts till bygg- och FBL 4 kap. 25-25 a §§

Handladggare
miljondmnden fér prévning

B.4.2.2 . . L FBL 5 kap. 3 § tredje stycket
Besluta att pdkalla fastighetsreglering som behévs for mark och

. Handldggare
vatten ska kunna anvandas pd ett andamalsenligt satt.

B.4.23 . . FBL14 kap.1a § férsta
Besluta att anséka om fastighetsbestédmning Handladggare

stycket 3-7

B.4.2.4 Godkdannande av férrattning, férrattningsbeslut eller FBL15 kap. 11§

Hanslaggare
gransutmdrkning

B.4.k Mark- och exploateringschef undertecknar avtal och andra nédvéandiga handlingar vid beslut tagna av kommunstyrelsen eller arbetsutskottet.

Kultur, fritid och bibliotek

B.5 . ngrumlunnqn Kommentarer
Arende Delegat

bestdmmelse

B.5.1 Beslut i fréga om bidrag till sarskilda andamal upp till 2

KSKuFU
prisbasbelopp

B.5.2 Beslut i fréga om 6ppettider fér verksamheterna KSKuFU

B.5.3 Inkép av konst till kommmunens offentliga lokaler

B.5.3a a) Beslut om inkép &ver 4,5 prisbasbelopp a) KSKufFu

B.5.3b
b) Beslut om inkép mellan 1 och 4,5 prisbasbelopp b)  Kultur- och fritidschef

B.5.3c c) Beslut om inkép upp till 1 prisbasbelopp c) Handlaggare

B.5.4 Lag (2021:34) om

tilltradesforbud till butiker,
Beslut i fréga om ansékan om tilltradesforbud badanléggningar och Kontorschef
bibliotek 6 §

B.5.5
Beslut i fréga om férdelningar av féreningsbidrag, bokningsbara

Enhetschef
lokaler och tider samt reklamytor enligt géllande regeldokument
Tillstdndsdrenden enligt spellagen

B.6 . Lagrumlunnan Kommentarer
Arende Delegat

bestémmelse

B.6.1 Beslut i fréga om registrering av lotteri, och om att férena 6 kap. 9-10 §§ Spell

Handldggare
registreringen med villkor

B.6.2 Beslut att utse kontrollant samt faststdalla arvode 18 kap. 10 § Spell Handlaggare

B.6.3 Beslut att meddela varning och dterkalla tillstdnd 18 kap. 16 & SpelL Kontorschef

B.6.4 Avge yttrande gdllande anordna spel pd vérdeautomater 3 kap. 11§ SpelF Handldggare
Sdkerhet och beredskap

B.7 . Lugrum/unnun Kommentarer
Arende Delegat

bestéimmelse

B.7.1 5kap. 815 §

. Sakerhetsskydds- .
Beslut om placering i sGikerhetsklass Sdkerhetsskyddschef
férordningen (2018:658)
B.7.2 5 kap. 14 § Sakerhetsskydds;
) . férordningen (2018:658) .
Beslut om ansdkan om registerkontroll Sdkerhetsskyddschef

B.7.3 Beslut om att faststalla sékerhetsskyddsanalys PMFS 2022:12 kap. 10 § Kommundirektér

B7.4 Beslut om faststdllande av sékerhetsskyddplan PMFS 2022:12 kap. 12 § Sdkerhetsskyddschef

B.7.5 Sakerhetsskyddslag
Beddémning av sékerhetsprévning, vid godkdnnande (2018:585) 3 kap Sdkerhetsskyddschef

48
B.7.6 Sdkerhetsskyddslag

Beddmning av sdkerhetsprévning, vid nekande

(2018:585) 3 kap

48

Kommundirektér
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B.7.7

Begdra sdndning av VMA

Férordning (2023:579) om
viktigt meddelande till

allménheten 3 §

Sdkerhetschef
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KOMMUNIKATION

B.8 " Lagrum/annan Kommentarer
Arende Delegat
bestimmelse
B.8.1 . L . . . *Beslutet anmadils ej
Medgivande av ratt till extern anvéndning av Knivsta kommuns
Kontorschef
vapen samt tolkning av kommunstyrelsens riktlinjer fér detsamma
B.8.2 . i i X . *Beslutet anmadils ej
Beslut om mindre férandringar i kommunens grafiska profil. kontorschef
KOMMUNSTYRELSENS ARKIV
B.9 " Lagrum/annan Kommentarer
Arende Delegat
bestimmelse
B.9.1 . . . . i . 6 kap. 38§ OSL, 2 kap 14 § TF
Besluta om att inte ldmna ut en handling, uppstdlla villkor fér dess
utldmnande eller avge yttrande éver éverklagande av sddant Jurist
beslut avseende 6évriga handlingar.
B.9.2 Beslut i frdga om utléning av handlingar frén kommunstyrelsens
Chef KLK

arkiv.
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