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Inledning

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt 6 § arkivlagen (1990:782) har till
uppgift att 1 forsta hand underlétta for allménheten att ta del av allmédnna
handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av
myndighets allmédnna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen ersitter den tidigare arkivbeskrivningen daterad 2023-05-29
(SUN-2022/501).

Arkivbeskrivningen har uppréttats av samhéllsutvecklingsndmnden.

Arkivbeskrivningen dr en del av Knivsta kommuns arkivredovisning. Ovriga delar
av arkivredovisningen ar:

e Klassificeringsstruktur
e Processbeskrivningar

e Informationshanteringsplan

Myndighetens namn och tillkomst

Samhéllsutvecklingsndmnden bildades den 1 januari 2015.

Organisation, verksamhet och historik

Historik
2015

Nar samhéllsutvecklingsnimnden bildades tog ndimnden 6ver ansvaret for
detaljplaner och omradesbestimmelser med enkelt planforfarande fran bygg- och
miljéndmnden, vilka tidigare ansvarat for detta. Aven bostadsanpassningen horde
ursprungligen till BMN.

2025

Den 1 januari 2025 flyttas ansvaret for 6vergripande och strategisk
samhéllsplanering sdsom omradesbestimmelser och detaljplaner av principiell
vikt, gatukostnadsersattningar samt drenden enligt lantméterilagstiftningen till
kommunstyrelsen fran samhéllsutvecklingsndmnden. I plan- och bygglagen
regleras att omradesbestimmelser och detaljplaner av principiell betydelse eller
annars av storre vikt ska antas av kommunstyrelsen och att ett utokat
planforfarande ska tillimpas bland annat om det &r av betydande intresse for
allménheten eller 1 6vrigt av stor betydelse.
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Den 1 mars 2025 gjordes en sammanslagning av Samhillsbyggnadskontoret och
Tillvéxtkontoret. Detta paverkar inte samhéllsutvecklingsndmndens ansvar.

Verksamhet och organisation

Samhéllsutvecklingsndmnden ansvarar for versiktsplanering, samt sddan fysisk och
teknisk planering som inte utgdr 6vergripande eller strategisk planering.

Sambhillsutvecklingsndmnden ansvarar for samtliga delar i framtagandet av detaljplaner
med standardforfarande, med undantag for de delar som tillhdr kommunstyrelsens
ansvarsomraden. Ndmndens ansvar inkluderar antagande, upphidvande och éndringar av
detaljplaner samt forlangning av genomforandetider.

Némnden leder och ansvarar for verksamheten inom f6ljande omraden:

e den 6versiktliga planeringen av anviindningen av mark och vatten (OP)

e energiplaneringen samt frimjande av energihushéllning, inklusive
vindkraftverk,

o trafikplanering och parkeringsdvervakning,

¢ bredband,

e VA-planering,

e upplatelse av allmén platsmark samt tillfalliga nyttjanderdttsavtal av
naturmark,

e bostadsanpassning enligt lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag,

e namnsittning av gator, torg, andra allméinna platser, kvarter och kommunala
verksamhetslokaler.

Némnden fullgér 4&ven kommunens uppgifter betriffande foljande anldggningar och
verksambheter, savitt avser byggande, drift, underhall och forvaltning:

e allménna platser, sdsom gator, végar, broar, torg och parker,

e skogsomréaden, gronomraden, naturreservat och ovrig naturvard,

e avfallshantering och étervinning.

Némnden far besluta i frdga om taxor och avgifter av mindre betydelse pad ndmndens
verksamhetsomréden.

For samhillsutvecklingsndmnden verkar delar av Samhéllsbyggnadskontoret,
namligen verksamheterna inom:

e QGata

o Avfall

e Park och natur
e Plan

e Bostadsanpassningsbidrag

Ovriga verksamheter inom Samhillsbyggnadskontoret verkar for bygg- och
miljondmnden respektive kommunstyrelsen.
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Bestdmmelser for myndighetens verksamhet

Samhéllsutvecklingsndmnden styrs av det gemensamma reglementet for
kommunstyrelsen och ndmnder i1 Knivsta kommun som antagits av Knivstas
kommunfullméktige. Vidare styrs samhéllsutvecklingsndmnden i Knivsta pd ett
overgripande plan av kommunallagen (2017:725) och forvaltningslagen
(2017:900).

Némndens allménna handlingar och arkiv skots, utdver kommunallagen, 1 enlighet
med tryckfrihetsférordningen (1949:105), offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och arkivlagen (1990:782).

Aven dvergripande styrdokument som mal och budget styr nimndens verksambhet.
Inom planverksamheten styrs kommunen dven av:

e Plan-och bygglag (2010:900)

e Lag (2006:412) om allméinna vattentjanster

e Lag (1977:439) om kommunal energiplanering

e Miljobalk (1998:808)

e Lag (2000:1383) om kommunernas bostadsforsorjningsansvar
e Kulturmiljolag (1988:950)

e Lag (2006:378) om ldgenhetsregister

Inom gatuverksamheten styrs kommunen éven av:

e Plan-och bygglag (2010:900)

e Viglag (1971:948)

e Elsdkerhetslag (2016:732)

e Trafikférordning (1998:1276)

e Forordning (2001:651) om végtrafikdefinitioner

e Lokala trafikforeskrifter

e Lag om kommunal parkeringsévervakning mm (1987:24)

e Lag om felparkeringsavgift (1976:206)

e Lag om kontrollavgift vid olovlig parkering (1984:318)

e Inkassolag (1974:182)

* Ordningslag (1993:1671)

e Lag (1957:259) om ritt for kommun att ta ut avgift for vissa upplatelser av
offentlig plats med mera

Inom park och naturverksamheten styrs kommunen dven av:

e Plan-och bygglag (2010:900)

e Jaktlag (1987:259)

e Miljobalk (1998:808)

¢ Artskyddsforordning (2007:845)

e Lag(2018:1197) om Forenta nationernas konvention om barnets rattigheter
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e Skogsvardslag (1979:429)
e Kulturmiljolag (1988:950)

Inom avfallsverksamheten kommunen dven av:
e Miljobalk (1998:808)
Inom bostadsanpassningsverksamheten styrs kommunen dven av:

e Lag (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag

Myndighetens huvudsakliga verksamhet och
handlingar

Samhéllsutvecklingsnimnden handlingar bestar bland annat av:

protokoll fran styrelse/namnd, upprittade dokument till beslut infor styrelse- och
nimndssammantridden, detaljplaner, beslut om bostadsanpassingsbidrag,
markupplatelseavtal, parkeringsanmérkningar, ansdkan om grévtillstdnd,
skotselplaner, renhallningsforeskrifter.

Planering och styrning av arkivbildningen

Informationshanteringsplanen styr hanteringen av handlingar inom
samhiéllsutvecklingsndmnden.

Det finns ocksa rutiner och anvisningar for hantering av allménna handlingar.

Register, forteckning, sokhjalpmedel och tekniska
hjalpmedel

Allménna handlingar begéras ut via registrator pd knivsta@knivsta.se.

Namndens sammantrddeshandlingar publiceras pa kommunens hemsida
(www.knivsta.se). Utdver det finns inga IT-16sningar for allménheten att soka och

ta del av myndighetens allmédnna och offentliga handlingar.

Diarium, informationshanteringsplan och nimndprotokoll utgdr de viktigaste
sokingangarna i myndighetens arkiv.
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Tekniska 16sningar for allménna handlingar pa myndigheten ar:

System Handlingar

BAB Online Bostadsanpassningshandlingar

ByggR Planhandlingar

EDP Future Renhallningshandlingar

ERP UNIT4 (Agresso) Redovisnings- och
bokforingshandlingar

W3D3 Allménna handlingar

Ovriga handlingar hélls ordnade systematiskt.

Bevarande och gallring

Handlingar gallras eller bevaras i enlighet med aktuell informationshanteringsplan
for samhéllsutvecklingsndmnden.

Inskrdnkningar i tillgdngligheten genom sekretess

Majoriteten av samhillsutvecklingsndmndens allménna handlingar &r offentliga,
men vissa handlingar kan omfattas av sekretess i enlighet med offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Exempel pé paragrafer som kan anvindas inom
verksamheten &r:

e Handlingar rérande upphandling (19 kap. 3§ OSL)

¢ Handlingar rérande bostadsanpassningsbidrag (26 kap. 12§ OSL)

¢ Handlingar innehéllande uppgifter om enskilds personliga hilsa (21 kap. 1§
OSL)

Mer exakta paragrafer for specifika handlingar kan aterfinnas i ndmndens
informationshanteringsplan.
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Uppgifter som regelbundet hdmtas eller ldmnas
till andra

For arbetets behdriga gang himtar samhéllsutvecklingsndmnden in de offentliga
uppgifter frdn andra myndigheter som behdvs for handlaggningen, ibland dven
uppgifter som normalt sett dr sekretessbelagda.

Samhillsutvecklingsndmnden hdmtar och ldmnar uppgifter till exempelvis:

e Linsstyrelsen i Uppsala
e Statistiska centralbyrdn (SCB)
e Transportstyrelsen

Samhillsutvecklingsndmnden lamnar pé begiran fran allménheten ut allménna
handlingar efter sekretessprovning.

Myndighetens rdtt till forsdaljning av
personuppgifter

Myndigheten har ingen rétt att sidlja personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Némndens arkiv omfattar de egna handlingarna fran och med 1 januari 2015.

Arkiv som éverlémnats till arkivmyndighet (eller
annan myndighet)

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet for hela Knivsta kommun och dérmed for
samhillsutvecklingsndmnden. Handlingar som ska bevaras ska foras till
kommunstyrelsens centralarkiv, kommunarkivet, for slutarkivering. I nuléget ar
det protokoll, avtal och avslutade drenden fran 2015-2018 som ldmnats till arkivet
likvdl som delegationsbeslut och forteckningar 6ver dessa fran 2015, 2018 och
2019.

Néamndens fysiska handlingar forvaras oftast i ndrarkiv pa Knivsta kommun inf6r
leverans till kommunarkivet, medan de digitala handlingarna endast forvaras
digitalt i mappsystem. For mer information om forvaring, se ndmndens
informationshanteringsplan.
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Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Varje ndmnd har en informationsigare, informationskoordinator och
informationsforvaltare.

Arkivmyndighet: Kommunarkivarie
Informationségare: Samhéllsbyggnadschef
Informationskoordinator: ~ Ledningsstod

Informationsforvaltare: Enhetschef (handldggare for bostadsanpassning)

Upplysningar om myndighetens allmdnna
handlingar

For upplysningar om kommunstyrelsens allménna handlingar, deras
anvandning och sokmdjligheter kontaktas 1 forsta hand registraturen.
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