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Samverkansavtal gällande 
verksamheten inom 
bostadsanpassningsbidrag 
 

Mellan Knivsta kommuns Samhällsutvecklingsnämnd (212000–3013) (”Knivsta 
kommun”) och Håbo kommuns Bygg- och miljönämnd (212000-0241) (”Håbo 
kommun”), har följande samverkansavtal träffats. 

1 § Sammanfattning 
Avtalande parter överenskommer om att samverka gällande handläggning av ärenden 
inom bostadsanpassning. Avtalet innebär sammanfattningsvis att handläggarna i 
respektive kommun ska kunna ta stöd av varandra i olika bedömningsfrågor, 
framtagande av rutiner osv.  
Samverkansavtal avser sålunda utförande av vissa specifika arbetsuppgifter med stöd av 
9 kap. 37 § kommunallagen (2017:725), med den begränsning som följer av 6 kap. 38 § 
samma lag. 
 

2 § Syfte 

Syftet med samarbetet enligt detta avtal är att gemensamt utnyttja resurser för att 
långsiktigt kunna upprätthålla nödvändig kontinuitet, kompetens, kvalitet, rättssäkerhet 
och kostnadseffektivitet inom området. Parterna är överens om att säkerställa de uppgifter 
som omfattas av avtalet i enlighet med respektive parts lagstadgade ansvar för uppgiften. 
Samarbetet ska vidare möjliggöra tillvaratagande av erfarenheter, minska sårbarheten, 
säkerställa kontinuitet och kompetensförsörjning. 

Avtalet syftar inte till att användas för att täcka upp långvarig frånvaro, såsom 
tjänstledighet och sjukskrivning. 
 

 3 § Uppgifter 

Inom ramen för denna avtalssamverkan ansvarar respektive part för att kunna stötta upp 
varandra i vad gäller både framtagande av rutiner, samsyn, handläggning och förslag till 
beslut av ärenden avseende bostadsanpassningsbidrag. Båda parter har samma 
ärendesystem som heter BAB för webben. 
 

 4 § Delegeringsrätt och parternas åtaganden 

Avtalet bygger på att båda parterna utför uppgifter åt varandra i den mån en part har 
möjlighet att bistå den andra parten utifrån en förfrågan om att utföra uppgifter. 
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Utförandet av uppgifter för varandras räkning bygger på en överenskommelse mellan 
parterna i varje enskilt uppdrag. En part har alltid möjlighet att säga nej till en förfrågan 
om ett uppdrag om den inte har möjlighet att utföra uppdraget.  

Respektive part avgör i vilken omfattning extern delegation behövs. Eventuell delegation 
kan när som helst ändras eller återkallas.  

 

 5 § Utförande av uppdrag 

Båda parter handlägger ärenden om bostadsanpassningsbidrag i systemet BAB för 
webben. Parterna kommer att ge den handläggare som ska utföra uppgifter åt den andra 
kommunen tillgång till systemet för att kunna utföra arbetsuppgifterna i enlighet med 
efterfrågat uppdrag.  

Den part som utför uppdraget ska utföra det fackmässigt och med omsorg. Uppgifter som 
innebär myndighetsutövning ska utföras enligt reglerna i förvaltningslagen (2017:900) 
och övriga författningar med regler om myndigheternas verksamhet. Uppdraget ska 
utföras i enlighet med de bestämmelser i lag eller annan författning som gäller för 
uppgifterna. 

Utsedd handläggare från respektive part ska delta vid möten och sammanträden i Håbo 
eller Knivsta kommun, i den utsträckning som behövs med beaktande av uppdragets 
omfattning. 

Varje part ska vid utförande av ett uppdrag följa de interna riktlinjer och styrdokument 
som gäller hos uppdragsgivaren.   

Vid handläggningen av ärenden enligt detta avtal ska gallring och arkivering ske enligt 
uppdragsgivarens informationshanteringsplan/dokumenthanteringsplan. Handlingar hos 
respektive part som är allmänna ska hållas ordnade och diarieföras. Respektive part får 
delegera rätten att gallra handlingar enligt ansvarig nämnds 
informationshanteringsplan/dokumenthanteringsplan till anställda hos respektive part. 

Under handläggningen av ärenden ansvarar aktuell handläggare för utlämnande av 
allmänna handlingar om utlämnandet inte hindras av sekretess. Formella beslut om att 
avslå begäran om utlämnande av allmän handling fattas enligt respektive nämnds 
delegationsordning. 

 

Vid avtalets eventuella upphörande ska respektive nämnd få tillgång till den 
dokumentation som är hänförlig uppdraget och som inte redan lämnats över. 
Överlämnandet ska ske utan kostnad. 

  

6 § Personuppgifter och sekretess 

Uppdragstagaren ansvarar för att den personal som utför uppgifter med anledning av 
avtalet informeras om och följer för uppdraget tillämpliga bestämmelser om sekretess. 

Parterna ska följa tillämpliga bestämmelser om behandling av personuppgifter som kan 
bli aktuella med anledning av avtalet. 
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 7 § Uppföljning och information 

Parterna ska kontrollera och följa upp verksamheten inom ramen för avtalet. Bägge parter 
är sålunda ansvariga att medverka i uppföljning och utvärdering av de 
verksamhetsområden som avtalet omfattar. 

Parterna ska till varandra skriftligen redovisa hur verksamheten bedrivits kopplat till 
samverkansavtalet under det gångna året. Per sista april och sista augusti ska en 
sammanställning över samarbetet författas och delges båda parter. 

Part är skyldig att informera motpart om händelser och förändringar rörande 
verksamheten om dessa kan antas vara av väsentlig betydelse för motparten. 

Samverkansmöten ska genomföras minst en gång per år om någon av parterna begär det. 
Kallande part för protokoll. 
 

 8 § Avtalstid och uppsägning 

Detta avtal gäller från avtalets undertecknande till och med den 2026-01-01. Uppsägning 
av detta avtal ska göras skriftligen senast tre månader före avtalsperiodens utgång. Sker 
inte uppsägning är avtalet förlängt med ett år varje gång. 
 

9 § Ersättning  

Avsikten med avtalet är att parterna ska lägga ner ungefär lika många timmar per år på 
uppdrag från varandra. För att kontrollera utfallet ska respektive part årligen 
sammanställa antalet timmar som har lagts ner på handläggning av ärenden som utförts på 
uppdrag av den andra parten. Rapporterna ska delges den andra parten senast sista 
november.  

Om det skiljer mindre än fem (5) timmar mellan parternas nedlagda handläggningstid ska 
ingen ersättning utgå. Om det skiljer fem (5) timmar eller mer ska den part som lagt ner 
fler timmar fakturera den andra parten för samtliga timmar som skiljer mellan parterna. 
Timavgift för handläggningen baseras på lönekostnad exkluderat overhead OH kostnad. 

 

10 § Ändringar och tillägg 

Ändringar och tillägg ska vara skriftliga och beslutas av behörig nämnd hos 
parterna för att vara gällande.  

Avtalet får inte överlåtas. 
 

 11 § Omförhandling 

Avtalsparterna är överens om att försöka anpassa sig till nya förhållanden som kan uppstå 
under avtalsperioden och på bästa sätt samverka för att tillgodose varandras 
förutsättningar och behov. 
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Respektive avtalspart har rätt att begära omförhandling av avtalet om det under 
avtalstiden sker väsentliga förändringar av de förutsättningar som avtalet baseras på. 
Begäran om omförhandling ska ske skriftligen till den andra avtalsparten. Rätten till 
begäran om omförhandling innebär inte någon rätt till ensidig ändring av avtalets 
innehåll. 
 

12 § Befrielsegrunder 

Parterna ska vara befriade från att fullgöra skyldighet enligt detta avtal om utförande 
hindras eller oskäligt betungas till följd av händelser utanför partens kontroll och som inte 
hade kunnat förutses. Såsom befriande omständighet ska anses bl.a. myndighetsåtgärd 
eller underlåtenhet, nytillkommen eller ändrad lagstiftning, konflikt på arbetsmarknaden, 
blockad, brand, översvämning eller olyckshändelse av större omfattning. 

Till händelser utanför parts kontroll ska inte räknas strejk, blockad, lockout eller annan 
arbetskonflikt som beror av att part inte följer på marknaden gängse tillämpliga regler 
och principer. Part ska visa att konflikt som nyss sagts inte beror på parten. 

En part är skyldig att omgående skriftligen underrätta den andra parten i händelse av 
nyss nämnda slag, som hindrar eller oskäligt betungar parts fullgörande av avtalet. Parten 
är skyldig att genast utföra åligganden enligt avtalet när händelsen av nu nämnda slag 
upphör. 

13 § Avtalets giltighet 

Detta avtal gäller under förutsättning att det godkänns av behöriga organ i respektive 
nämnd. 

Part är berättigad att häva avtalet om den andra parten väsentligen bryter mot sina 
förpliktelser och därefter inte vidtar rättelse utan dröjsmål efter skriftlig anmaning. Vid 
upprepade avtalsbrott av väsentlig betydelse har parterna rätt att häva avtalet. 
 

14 § Tvist 

Tvist med anledning av detta avtal ska i första hand lösas genom förhandling mellan 
parterna. Om parterna inte når en överenskommelse ska tvist avgöras i allmän domstol 
med Uppsala tingsrätt som första instans, med tillämpning av svensk rätt. 

Detta avtal har upprättats i två (2) likalydande exemplar varav parterna tagit varsitt. 

Håbo 2025-       Knivsta 2025-   
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