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Forkortningar

DOS Lag (2018:1937) om tillgénglighet till digital offentlig service
FL Férvaltningslagen (2017:900)

KF Kommunfullméktige

KL Kommunallagen (2017:725)

KS Kommunstyrelse

LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

PBL Plan- och bygglag (2010:900)

SUN Samhdllsutvecklingsndmnden

TF Tryckfrihetsférordning (1949:105)

osL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Allmdn information

Delegationsordningar i Knivsta kommun

Delegationsordningarna i Knivsta kommun ér uppdelade i en A- och B-
del. A-delen innehdller delegationer som ér gemensamma fér alla
ndmnder. B-delen &r &dmnad fér nédmndspecifika delegationer.

Kommunstyrelsen ansvarar fér A-delen och ser till att samtliga
ndmnder informeras ndr A-delen bér revideras. Ndmnderna ansvarar
fér sina respektive B-delar.

Delegater i delegationsordningen

Till skillnad frédn stérre kommuner som ofta har flera férvaltningar med
varsin férvaltningschef ansvarig for olika omrdden som exempelvis
utbildning, socialtjénst, och bygg och miljé, har Knivsta kommun valt en
modell med en enda férvaltning uppdelad i olika kontor.

Kontorschef

Varje kontor inom Knivsta kommuns férvaltning har en kontorschef som
har en liknande roll som en férvaltningschef i en stérre kommun.
Kontorscheferna &r ansvariga fér den dagliga driften av sina kontor,
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inklusive budget, personal och strategisk planering fér sina
verksamhetsomréden.

Enhetschef

Under varje kontorschef finns enhetschefer som leder specifika enheter
inom kontoret. Exempelvis ar bygg- och miljéchef ansvarig fér enheten
som hanterar bygg- och miljéfrdgor, medan gatu- och avfallschefen
ansvarar for frdgor relaterade till gator och avfall. Den évergripande

titeln ér dock enhetschef.

Handldggare

Handlaggare &r en bred term som kan innefatta olika roller inom
kommunen, frdn administratérer, miljdinspektorer till
bygglovshandléggare. Handldggarens uppgifter inkluderar att fatta
beslut i myndighetsdrenden eller att genomféra utredningar. Nér ndgon
tilldelas ett uppdrag av sin chef blir den personen handlédggare i det
specifika édrendet och far dérmed dven fatta beslut enligt
delegationsordningen som &r nédvandiga fér det specifika drendet.

EJ delegerat

Nar det stér "EJ delegerat” i kolumnen for delegat i
delegationsordningen innebdr det att det &r nédmnden som ska fatta
beslut i drenden av denna typ.

Avskriva eller avvisa

Att avskriva ett drende innebdr att myndigheten beslutar att inte
fortsatta handldggningen av ett drende. Detta kan ske av olika
anledningair, till exempel om drendet inte I&ingre ar aktuellt eller om den
som inkommit med arendet drar tillbaka sin begdran. Att avskriva
darenden dar verkstallighet och inget beslut.

Att avvisa ett drende innebdr att myndigheten beslutar att inte préva
ett drende pd grund av att det inte uppfyller de formella kraven fér att
tas upp till behandling. Det kan till exempel handla om att drendet inte
tillhér myndighetens kompetensomrdde, att det inkommit for sent eller
att det saknar nédvandiga uppgifter fér att kunna handldggas. Att
avvisa drenden dr inte att betrakta som verkstallighet.
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Firmateckning

"Firmatecknare” @r en civilrdttslig term som anvénds i aktiebolag och
ekonomiska féreningar om de personer som utsetts av styrelsen fér att
féretrdda bolaget eller féreningen och teckna dess firma. Begreppet
forekommer inte i kommunallagen. D& det férekommer érenden dér
kommunens firmatecknare efterfrédgas utser Knivsta kommun sdrskilda

Kompletterande bestdmmelser

Beslutshierarkin fér tjinstepersoner i Knivsta kommun

Nd&r annan tjénsteperson vikarierar fér delegat anses hen som delegat.
Vid ordinarie delegats frénvaro och ndr beslutet inte kan avvaktas, eller
om delegat av annan anledning ar férhindrad att ta beslut i ett drende,
t.ex. vid en javsituation, intréder dverordnad som delegat.
Kommundirektéren ar sista méjliga delegat i den interna hierarkin.
Saknas alla delegater mdste beslutet tas i nédmnden.

Beslutshierarkin fér ndmndens presidium

Om ordféranden ér forhindrad att fatta beslut ersétts denne av 1:e vice
ordféranden. Om dven l:e vice ordféranden har férhinder ersdtter 2:e
vice ordféranden. Nédmnden fér besluta att avvika frédn denna ordning.

Br&dskande érenden och kompletterande beslutanderatt

Utdver vad som framgdr av de olika avsnitten delegerar nédmnden 4t
ordféranden att besluta pd styrelsens végnar i drenden som dr sé
bréddskande, att styrelsens avgérande inte kan avvaktas. Denna
beslutanderdétt bor anvandas restriktivt. Sddana beslut ska anmaélas vid
ndmndens ndsta sammantréde och innehdlla en uppgift om att
drendet var brddskande.
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Delegeringsbegrdnsningar i kommunallagen/hdnskjutande
av arende till nmnd

| delegationsordningen finns en férteckning éver de drenden i vilka
styrelsen/namnden éverfort sjélvsténdig beslutanderdtt till en
nadmndledamot eller en anstalld. | vissa fall &r ett drende éndd av
sd&dan principiell beskaffenhet eller av storre vikt att nédmnden ska
besluta i &rendet. Denna begrénsning framgdr av 6 kap. 38 §

kommunallagen.

Vidaredelegering

Arenden som delegeras till férvaltningschef far vidaredelegeras av
denne. | beslut om vidaredelegation ska anges vem som beslutar vid
ordinarie delegats frdnvaro. Beslut som fattats med stéd av
vidaredelegation ska anmadlas till huvuddelegaten, som i sin tur ska

anmdla dem till nédmnden.

Anmdadlan av beslut till ndmnden

Alla beslut som fattas med stéd av delegation ska skriftigen anmadélas
till nédmnden, om inte nédmnden sérskilt beslutat annat. Fér detta finns
en sarskild rutin.

Utskottens beslut protokollférs sdarskilt och behdver inte anmalas till
ndmnden. Protokollen anslds pd kommunens officiella anslagstavia.
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Samhadlisutvecklingsndmndens delegationsordning

Samhallsutvecklingsndmndens delegationsordning ér uppdelad i en A-del och en B-del. A-delen &r samma for alla ndmnder i Knivsta kommun, medan B-delen innehdller

delegationer som é@r néamnds-/ eller enhetsspecifika.

Varje del avslutas med en gulmarkerad rad. Den gulmarkerade raden innehdller kommentarer som tillhér den specifika delen.
Till exempel innehdller raden A.lk kommmentarer som dr relevanta fér Al-delen i delegationsordningen. Ibland finns det en * eller ** markering i delegationsordningen. Det
innebdr att det finns mer information om den specifika raden i antingenkommentarsfdltet i delegationsordningen eller i den gulmarkerade raden under avsnittet.

Mer info om delegationsordningar hittar du i Riktlinjer fér delegationsordning.

Allménna érenden, juridik

ersd@ttning i samband hédrmed

) Lagrum/annan
Al Arende Delegat Kommentar
bestémmelse
Avtal och andra rattshandlingar som avser |6pande érenden inom det egna verksamhetsomrddet under
All Kontorschef
férutsattning att drendet inte ar av principiell betydelse eller annars av stérre vikt
Overenskommelser for kommunens rdkning, ddr kommunen i viss man dtar sig att stdlla personella resurser
Al2 Kontorschef
till férfogande.
Denna beslutanderdtt boér anvandas
restriktivt. SGdana beslut ska
L ) ) . " nmadl id ndmndens ndst
Al3 Beslut i Grende som dr sa bradskande att ndmndens avgérande inte kan avvaktas. 6 kap 39 § KL Ordférande anmdlas vid namndens nasta
sammantréde och innehdlla en
uppgift om att drendet var
brédskande.
Al4 Beslut att avge eller avstd yttranden éver remisser: |
a)Respektive utskott inom
Alda |a) darférslaget har liten pdverkan pd kommunen. , .
sitt ansvarsomrade
Efter samrdd med andre vice
Al4b b) darremisstiden ar kortare &n tvé méanader b) Ordférande .
ordférande
Al4c c) ilépande érenden c) Konstorschef
Al5 Mottagande av delgivning 6 kap 36 § KL Kommundirektor
Féra kommunens talan infér domstol och andra myndigheter samt vid andra férrdttningar, med ratt att
Al.6 6 kap 15 § KL Kontorschef
genom fullmakt satta annan i sitt stalle
** Rattidsprévning som kommer.
45 § FL, 13 kap 1-2 3 §§ PBL fram till att éverklagandet kommit in
Al7 Beslut att avvisa éverklagande som inte kommit in i rgtt tid** :
m.fl. i ratt tid dar inte delegation utan
verkstdllighet.
Al7a a) om beslut fattats av kommunfullméktige, némnden eller ett utskott a) Handlaggare
Al7b b) om beslut fattats pd delegation b) Handldggare
Al8 | Beslutifrédga om andring; 37-39 8§ FL (2017:900)
Al8a a) om beslutet fattats av ndmnden a) Ordférande
A18b 'b) om beslutet fattats pd delegation b) Handlaggare
Al9  Ratt att avge yttrande till rattsinstans med anledning av 6verklagat beslut. Handldggare
Beslut om att 6éverklaga 6verprévningsinstansens beslut samt att i forekommande fall i samband hdrmed
Al10 Handldggare
ansdka om inhibition.
All Ratt att dterkalla éverklagande. Handldggare
Al12  Beslut om att avvisa oldmpligt ombud. 148§ 2st.FL Handlaggare
Al13  Beslut om att begdra samt férelégga part eller ombud att styrka ombudets behérighet. 158§ 2stFL Handlaggare
All4 Rattelse av skrivfel. Handlaggare
Ordéfrande
Al15 Rdattelse av skrivfel och liknande avseende beslut som inte delegerats
Vice ordférande
Al116  Beslutifrdga om begdran om tillgéngliggérande av viss digital service Budgetansvarig chef
Alk
For firmatecknare se separat beslut frdn kommunstyrelsen.
Fortroendevaldas resor och forrattningar (konferens, utbildning, etc.)
. Lagrum/annan
A.2 Arende Delegat Kommentarer
bestémmelse
Ordférande, vid forfall 1:e
. vice ordférande samt
Beslut i fraga om deltagande i forrattning i enlighet med ERS fér ndmndens ledaméter och vice ordférande
A2l ERS ddrefter 2:e vice
samt rdtten till erséttning i samband hdrmed.
ordférande, dock inte i
beslut som rér dem sjélva
Beslut i frdga om deltagande i férrattning i enlighet med ERS fér ndmndens ordférande samt ratten till
A22 ERS l:e el 2:e vice ordférande




Informationshantering och aliménna handlingar

. Lagrum/annan
A3 Arende Delegat Kommentarer
bestémmelse
A.3.1 Allméanna handlingar
Besluta att inte Idmna ut handling, uppstélla villkor fér dess utldmnande eller avge yttrande &éver
A31l1 6 kap. 3 § OSL, 2 kap 14 § TF |Kontorschef
overklagande av sédant beslut.
A31.2 [Beslutifrdga om férbehdll vid utitdmnande av allmén handling 2 kap 14 § TF OSL Kontorschef
A31.3 [Beslutifrdga om indormationshanterinsplan Kommunarkivarie
A3.14 |Utse inforamtionskoordinator Kontorschef
A3.1.4 |Beslutifrdga om nekande av tillgéngliggérande av digital service 12§ iDOS Kontorschef
A. 3.2 Dataskydd
A3.21 |Beslut om att begrdnsa registrerads ratt enligt artikel 12.5 eller 15-22 DSF, dven avgiftsbeldggande DSL7 kap.2 § Kontorschef
A.3.2.2 |Beslut om personuppgiftsincident ska anmadlas till tillsynsmyndigheten DSF art 33 Kontorschef
A.3.2.3 |Beslut om nytt eller annat personuppgiftsbitrdde och underbitréde DSF art 28 Kontorschef
A.3.2.4 |Beslut om ny eller &ndrad personuppgiftsbehandling inom ramen fér ndmndens verksamhet Kontorschef
A.3.25 |Beslut om rutiner fér personuppgiftsbehandling Kontorschef
A.3.2.6 |Beslut om rutin for att tillgodose eller begrdnsa registrerades rattigheter DSF art 15-22 Kontorschef
A.3.2.7 |Beslut om rutin fér personuppgiftsincident DSF art 33 Kommundirektor
A.3.2.8 [Beslut om skadestdnd till enskild skadelidande DSF art 82, DSL 7, kap.1§ | Kommundirektdr
Inkép och upphandling
. Lagrum/annan
A.4  |Arende Delegat/kommentar Kommentarer
bestémmelse
Ramavtal och kontrakt avseende varor och tjénster upp till tréskelvardet férutsatt att upphandlingen inte ar
A4l LOU, LUK, LUF
av principiell betydelse eller annars av stérre vikt.
a) Budgetansvarig chef
for den egna
verksamheten eller
upphandlingschef om Kommunoévergripande och
A4la |a) Beslutifrdga om att genomféra upphandling.
avtalet ar kommungemensam.
kommundvergripande
eller
kommungemensamma.
b) Budgetansvarig chef
fér den egna
verksamheten eller
b) Beslut i frdga om att godkdnna upphandlingsdokument, tilldela ett kontrakt, teckna avtal, att yttra sig upphandlingschef om
AID vid éverprévning, att avbryta pdgdende upphandling, samt att géra om upphandling. avtalet ar
kommunédvergripande
eller
kommungemensamma.
Ramavtal och kontrakt avseende varor och tjéinster éver tréskelvardet fér varor och tjénster férutsatt att
A42 LOU, LUK, LUF
upphandlingen inte &r av principiell betydelse eller annars av stérre vikt.
a) KSAUiKS, évriga * N&r det inte ar delegerat ar det
A42a |a) Beslutifrdga om att genomféra upphandling.
nédmnder ej delegerat* ndmnd som fattar beslut.
b) Budgetansvarig chef
fér den egna
verksamheten eller
b) Beslut i friga om att godkénna férfrégningsunderlag, tilldela ett kontrakt, att teckna avtal, yttra sig vid upphandlingschef om
As20 dverprévning, att avbryta pdgdende upphandling, att géra om upphandling. avtalet ar
kommundvergripande
eller
kommungemensamma
Samordnad upphandling av kommungemensamma ramavtal eller kontrakt med extern part, eller ramavtal
A43 |eller kontrakt inom kommunstyrelsens verksamhetsomréde. (Uppsam-samarbetet, SKL Kommentus|LOU, LUK, LUF
inkdpscentral, Statens inkdpscentral vid kammarkollegiet, Region Uppsala mfl.)
a) KSAU i KS, évriga * Nar det inte &r delegerat dar det
A43a |a) beslutifrdga om deltagande i upphandlingav nya kontrakt eller ramavtal som dverstiger tréskelvérdet
nédmnder ej delegerat* ndmnd som fattar beslut.
b) Budgetansvarig chef
fér den egna
verksamheten eller
upphandlingschef om
A43b |b) beslutifrdga deltagande i dvriga upphandlingar, utférda fullmakt samt tilldelningsbeslut

avtalet ar
kommunévergripande
eller

kommungemensamma




A4.4 |Beslutifréga om att férlénga ett befintligt ramavtal eller kontrakt LOU, LUK, LUF
A4.4a |a) Om avtalet rér den egna verksamheten a) Budgetansvarig chef
A.4.4b |b) Om avtalet & kommungemensamt eller kommundvergripande b) Upphandlingschef
Avrop fr&n ramavtal ar att betrakta som verkstdéllighet, i och med att budgetansvarig chef agerar inom sina
budgetramar och utifrdn redan gdllande ramavtal.
- Observera att fér mindre upphandlingar gdller de riktlinjer for direktupphandling som antagits av
A kommunstyrelsen § 191, 2014-08-25. Riktlinjerna anger beloppsgrénser vid mindre inkdép och hur offerter i sé
fall ska tas in, mm.
- Observera ocksd de antagna styrdokumenten Policy for upphandling och Riktlinjer fér upphandling som
ska féljas vid alla upphandlingar.
Ekonomi
" Lagrum/annan
A.5 Arende Delegat/kommentar Kommentarer
bestitmmelse
A5 Beslut i frdga om nedskrivning eller avskrivning av fordran:
A5la |a) Upp tilllprisbasbelopp a) Redovisningsansvarig
A5lb |b) Hégst10 prisbasbelopp per motpart b) Ekonomichef
Ekonomichef Overenskommelser om
Beslut i friga om avbetalningsplan fér betalning av fordran (ej I6neskuld), om planen strécker sig ldngre én avbetalningsplaner upp till 12
Ab5.2
12 ménader mdnader &r att betrakta som ren
verkstdllighet.
A5.3 Beslut om inkassodtgdarder vid avsteg frédn gdllande riktlinjer fér kravhantering Redovisningsansvarig
A5.4 |Beslutifrdga om kassering av inventarier och tillgéngar.
A5.4a |a) upp till 5 prisbasbelopp a) Budgetansvarig chef
A5.4b |b) hoégst10 prisbasbelopp b) Kontorschef
A55 |Beslutifrédga om férsdljning av inventarier och tillgdngar upp till 5 prisbasbelopp. Kontorschef
A5.6 Beslutifrdga om att avge yttrande éver folkbokféringsdrende/skattecirende Kontorschef
A5.7 Beslutifrdga om éverklagande av folkbokféringsérende/skattedrende Kommundirektor
A5.8 Beslutifrdga om ansdékan om externa medel (inklusive EU-medel) fér projekt- och utvecklingsarbete m.m. Budgetansvarig chef
Kontorschef
A5.9 Beslutifrdga om besluts- och behoérighetsattestanter och ersattare fér dessa
Redovisningsansvarig
A5.10 Beslutifrdga om el-handel (férsaljning och inkép av el, etc. i enlighet med kommunens strategi fér elnandel) Kontorschef
A5l |Beslutifrdga om att omsatta eller amortera ett Ian. Kontorschef
A5k
Sambhiadillsutvecklingsndmndens ndmndspecifika érenden
" Lagrum/annan
B.1 Arende Delegat Kommentarer
bestitmmelse
| B.1 | Markupplatelser |
Lag (1957:259) om ratt for
kommun att ta ut avgift fér
B.11 Beslut i frdga om uppldtelse av offentlig plats Enhetschef
vissa  uppldtelser av
offentlig plats, m.m.
3 kap §§ 2,15
B.1.2 Yttrande till polismyndigheten éver ansékningar om att f& iansprdkta offentlig plats Handldggare
Ordningslagen
B.1.3 Begdra dterkallelse av tillstdnd fér anvéndande av offentlig plats hos Polismyndigheten. 3 kap. 18 § ordningslagen  Enhetschef
Lag (1957:259) om ratt for
kommun att ta ut avgift for
B.l.4 Medge avgiftsbefrielse vid uppldtelse av offentlig plats Enhetschef
vissa uppldtelser av
offentlig plats, m.m.
B.1.5 Tillstand till jakt och viltvérd p& kommunens mark Jaktlagen Enhetschef
B.1.7 Schakt och gravtillstéind Handlaggare
B.1.8 Godkdnnande av trafikanordningsplaner (TA-planer) Handldggare
B.1.9 Besluta att utférda och att underteckna tradfaliningstillstédnd Handlaggare




|B.2 |Fordon, parkeringsvakter, drift gata m.m |

. Lagrum/annan
B.2 Arende Delegat Kommentarer
bestémmelse
Lag (1982:129) och
férordning (1982:198) om
B.21 Beslut om flyttning av fordon Handldggare
flyttning av fordon i vissa
fall
Lag (1982:129) och
forordning (1982:198) om
B22  Fordonsanmalan/skrotning av fordon Enhetschef
flyttning av fordon i vissa
fal
Lag (1987:24) om
kommunal
B.23  Ratt att férordna parkeringsvakter Enhetschef
parkeringsdvervakning
m.m.
Trafikférordningen 4. Kap §
B.2.4  Beslutifrdga om foreskrifter om bérighetsklasser Enhetschef
1.
Lag (1998:814) om
B2.5  Beslut enligt lagen om gaturenhdlining och skyltning (ej §811 och 12) gaturenhdlining och Enhetschef
skyltar
Sjétrafikférordningen
B.2.6  Beslutifrdga om kommunens uppgifter enligt sjétrafikférordningen Enhetschef
(1986:300)
’ B.3 ’ Bostadsanpassning
) Lagrum/annan
B.3 Arende Delegat Kommentarer
bestémmelse
Lag (2018:222) om
Beslut i frdiga om bostadsanpassningsbidrag, reparationsbidrag samt dterstaliningsbidrag m.m. hégst 700
B.3.1 bostadsanpassningsbidra Kontorschef
000 kronor
9
Lag (2018:222) om
Beslut i fréga om bostadsanpassningsbidrag, reparationsbidrag samt dterstéliningsbidrag m.m. hégst 300
B.3.2 bostadsanpassningsbidra Handldggare
000 kronor
9
Lag (2018:222) om
B.3.3 Beslut om dterkallelse av tidigare fattat beslut bostadsanpassningsbidra Handldggare
919§
Lag (2018:222) om
B.3.4  Beslut om krav pd dterbetalning av bostadsanpassningsbidrag bostadsanpassningsbidra Handldggare
9218
B.3.5 | Beslutifrdga om féreldggande FL (2017:900) Handléggare
B.3.6  Beslutifrdga om avvisning av drende FL (2017:900) Handlaggare
|B.4 |Avfall
. Lagrum/annan
B.4 Arende Delegat Kommentarer
bestimmelse
Avfallsféreskrifter §40 och
B.4.1 Beslut i frdga om anvisning av hédmtningsplats och dragvég Handldggare
8§41
Avfallsféreskrifter §40 och
B.4.2 |Beslutifrdga om godkédnnande av uppstdliningsplats for kérl Handldggare
8§41
B.4.3 |Besluta om &ndring av abonnemang Avfallsféreskrifter §53 Handlaggare
B.4.4 |Beslutifrdga om undantag fér gemensamma behdllare och gemensamhetslésning Avfallsféreskrifter §64 Handladggare
B.45 |Beslutifrdga om uppehdll i hdmtning Avfallsféreskrifter §67 Handldggare
B.4.6 |Beslut om att tillfalligt dndra 6ppettider for eller stéinga kretsloppsparken Enhetschef
B.5 Planverksamhet
) Lagrum/annan
B.5 Arende Delegat Kommentarer
bestémmelse
PBL 12 kap. 8-11 §§ och
kommunens antagen
Ratten att teckna plankostnadsavtal (samt besluta om avgift i enlighet med kommunens féreskrift om
B.5.1 foreskrift om avgifter fér Enhetschef
avgifter for planverksamheten i Knivsta kommun, verkstdllighet).
kommunens
planverksamhet
Ratt att fatta beslut om huruvida genomférandet av en detaljplan kan antas medféra en betydande
B.5.2 5 kap.11a § 2 st. PBL Enhetschef

miljdpdverkan.
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