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A. Styrelsens uppgifter

Allmdént om styrelsens uppgifter

1§

Styrelsen dr den ndmnd som dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan.
Den har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stéillning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och
ha uppsikt 6ver ovriga ndmnders och eventuella gemensamma nidmnders
verksamhet (ledningsfunktion). I det ingar att ha uppsikt 6ver nimndernas kontroll
och uppfoljning av skdtseln av kommunala angeldgenheter som ldmnats over till
en sadan privat utforare som avses i kommunallagen (2017:725) 10 kap. 7 §.
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund. Daremot far styrelsen inte
fatta beslut som ror andra nimnders myndighetsutdvning, tillimpningen av lag
eller drenden som ror enskilda.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad
styrning och leda det arbetet med att ta fram styrdokument f6r kommunen
(styrfunktion).

Styrelsen ska f6lja de fragor som kan inverka pd kommunens utveckling och
ekonomiska stillning och fortlopande i samrad med ndmnderna folja upp de
faststdllda mélen och aterrapportera till fullméaktige (uppf6ljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte sadana uppgifter
som inte lagts pa annan ndmnd (sirskilda uppgifter). Hirutover ansvarar styrelsen
for de uppgifter som framgér av kommunallagen (2017:725) och annan
lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmdant om ledningsfunktionen och styrfunktionen
2§

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och
gransdragning mellan nimndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en
effektiv och andamalsenlig organisation upprétthalls.
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Styrelsens &vergripande uppgifter

3§

Styrelsen ska

1.

10.

11.

leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och
strategiska mél, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala
verksamheten samt gora framstéillningar i mlfrdgor som inte ar
forbehallna annan nimnd,

utova uppsikt over dvriga nimnders och gemensamma niamnders beslut,
ha ett 6vergripande ansvar for sdkerhetsfragor i kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem,
dokument- och drendesystem, e-postsystem, [ T-system,
kommunikationssystem, skaderapporteringssystem, passersystem och
fortroendemannaregister, 1 den mén detta inte inkrdktar pa annan nimnds
ansvarsomréade.

hos fullméktige, Ovriga ndimnder och andra myndigheter gora de
framstéllningar som behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens interna kontroll i
enlighet med vad fullméktige sérskilt beslutar,

ansvara for samordningstraffar med ndmndpresidierna och
forvaltningscheferna,

upprétta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utforare,

bereda eller yttra sig i drenden som ska handldggas av fullmiktige i
enlighet med KL,

verkstilla fullmiktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullméktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullméktige ska handldgga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om

remiss av sddana drenden.

6 (27)



Féretag och stiftelser

48
Styrelsen ska

1. ha fortlopande uppsikt Over verksamheten i de foretag och stiftelser som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i, framst vad
géller andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstillda direktiv, men ocksa
i avseende pa ovriga forhédllanden av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt
halls uppdaterade,

3. ansvara for regelbundna moéten mellan styrelsen och
foretags/stiftelseledningarna,

4. lopande vidta nodvandiga atgirder for att sékerstélla att de krav som anges
110 kap. 3—4 §§ KL &r uppfyllda betrdffande de foretag och stiftelser
kommunen ager eller har intresse 1,

5. érligen, senast den 30 september, i beslut prova om den verksamhet som
bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under
foregdende kalenderér har varit forenlig med det faststédllda kommunala
andamadlet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullméktige snarast. Finner styrelsen att brister
forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till fullmiktige om nédvéndiga
atgérder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantréden i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse 1.

7. vid behov utse dgarombud och erséttare till arsstimmorna i hel- och
deldgda kommunala bolag.

Kommunalférbund och avtalssamverkan

5§

Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sdidana
kommunalférbund som kommunen dr medlem i eller i avtalssamverkan som
kommunen dr part av.
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Ekonomi och medelsférvaltning

68§
Styrelsen ska

1. ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av fullméaktige
meddelade foreskrifter for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering
och upplaning av medel. I uppgiften ingdr ocksa att bevaka att kommunens
inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgérder
som behdvs for indrivning av forfallna fordringar,

2. ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar bl.a. att

a) ansvara for den ekonomiska forvaltningen av kommunens fasta
egendom som inte har uppdragits at ndgon annan nimnd eller at ett
bolag i vilket kommunen bestimmer ensam,

b) ansvara for den ekonomiska forvaltningen av kommunens 16sa
egendom som inte anfOrtrotts 4t ndgon annan ndmnd genom dess
verksamhet eller &t ett bolag i vilket kommunen bestdmmer ensam,

c) se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,

d) handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan
ndmnd placera sddana medel som ingér i donation som forvaltas av den
ndamnden, samt vid behov anséka om permutation av fonder och
stiftelser.

3. uppritta forslag till budget i enlighet med kommunallagen,

4. se till att bokforing och redovisning sker 1 enlighet med lagen (1997:614)
om kommunal redovisning,

5. uppritta arsredovisning och delérsrapport i enlighet med lagen (1997:614)
om kommunal redovisning,

6. 1 enlighet med fullmiktiges sdrskilda foreskrifter forvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.

Delegering frén fullmaktige

78
Styrelsen beslutar 1 foljande grupper av drenden:

1. upptagande av 1an inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméktige
faststallt,

2. pé begiran av nimnd omfordela medel som anslagits till ndmnden inom
den budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmédktige faststélld
beloppsram och andra riktlinjer,
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9.

. utarrendera, hyra ut eller pd annat sétt upplata kommunen tillhorig fast

egendom,

kop, forsdljning, byte och avtal om fastighetsreglering upp till 20 miljoner
kronor, allt inom av fullméktige faststilld kostnadsram och andra riktlinjer
betrdffande belopp och villkor i Gvrigt,

1 mal och drenden dér styrelsen for kommunens talan, med for kommunen
bindande verkan, triffa verenskommelse om betalning av fordran, anta
ackord, inga forlikning och sluta annat avtal,

tillstand att anvinda kommunens vapen,
avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200)

riktande av sparbeting mot ndmnd for att uppna en kommunal ekonomi i
balans,

stopp for ytterligare investeringar.

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pé fullmiktige nir dessa

inte r av principiell betydelse eller nér tiden inte medger att yttrandet behandlas

av fullméktige. Styrelsen ska om mdjligt samrdda med berdrd ndmnd vid
handléggning av yttrandet.

Personalpolitiken och personalansvar

8§

Styrelsen dr arbetsgivare for kommunens personal. Styrelsen har hand om
personalfrdgor inklusive arbetsmiljofragor for kommunens forvaltning.

Styrelsen ska ha hand om frdgor som ror forhdllandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har dérvid bl.a. att:

l.

med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor
rorande forhdllandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare,

forhandla & kommunens vignar enligt lagstiftning om forhandlingsrétt
utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i
arbetslivet inom andra ndmnders verksamhetsomraden,

avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra
bestimmelser rorande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare;

besluta om stridsitgérd,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala
befogenheter,
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6. ombesdrja kommunens dtaganden angdende interna rapporteringskanaler
och forfaranden for rapportering och uppfoljning enligt 5 kap. lagen
(2021:890) om skydd for personer som rapporterar om misstorhillanden.

Uppfdljningsfunktionen

Styrelsens uppféljning
28

Styrelsen ska

1. Overvaka att av fullméktiges faststdllda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi foljs upp i ndmnderna,

2. Overvaka att kommunens 16pande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och
ekonomiskt,

3. f06lja hur den interna kontrollen skots i nimnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullméiktige hur samtliga kommunens
verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den
ekonomiska stillningen ar under budgetéret,

5. inom ramen for sin uppsiktsplikt Overvaka att verksamheter som bedrivs
av privata utforare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och
av fullméktige faststillda program och direktiv,

6. att pa fullméktiges sammantraden i april och november varje ar ldmna
fullméktige en redovisning dver de motioner som kommit in till
fullméktige till och med aret innan och som inte slutligt handlagts av
fullméktige.

Sarskilda uppgifter

Processbehérighet

10§

Styrelsen fér sjélv eller genom ombud f6ra kommunens talan i alla mél och
drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning
eller beslut av fullméktige. Detta géller ocksd mal dir ndgon har begirt

laglighetsprovning av fullméktiges beslut, om inte fullméktige beslutar att sjalv
fora talan i mélet.

Ledamot till hemvarnsrdd
ng

Styrelsen utser ledamot till hemvirnsrdd enligt hemvérnsférordningen (1997:146).
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Arkivmyndighet
12§
Styrelsen dr arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av

fullméktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavia och webbplats

13§

Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehéllet i och ansvarar for kommunens externa och interna

webbplats.

Férfattningssamling
148§
Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se

till att denna halls tillgdnglig i lagstadgad form.

Den gemensamma administrationen
15§

Kommunstyrelsen ansvarar for forvaltningen och kommunens gemensamma
administration, vilket inkluderar:

e administrationen inom ekonomi- och HR-verksamheten,

e det Gvergripande ansvaret for kommunens centrala kommunikations- och
informationsverksamhet,

e det dvergripande ansvaret for kommunens samlade nimndadministration.

Kommunstyrelsens évriga sdrskilda ansvarsomréden
16 §

Utover de ansvarsomrdden som redan angivits ansvarar kommunstyrelsen sarskilt
for:
e planbesked,

e planuppdrag och dess efterlevnad 1 detaljplaner samt for detaljplaners
genomforbarhet,

e kommunens mark- och bostadspolitik, med ansvar for att tillse att
bostadsforsorjningen och samhéllsbyggandet frimjas samt att en
tillfredsstdllande markberedskap upprétthélls,
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kommunens exploateringsverksamhet och avtal i olika skeden sdsom
avsiktsforklaringar, foravtal (markanvisningsavtal och ramavtal) och
genomforandeavtal,

en kommundovergripande projektportfolj for bostadsforsorjning,
foretagsetableringar och samhillsfastigheter,

kommunens fasta egendom (inklusive bostadsritter) och markreserv samt
en effektiv fastighetsforvaltning, med ansvar for avyttring, byte och
forvérv (inklusive bostadsritter), lantmateridtgdrder samt upplételse av
kommunens fasta egendom -med undantag for upplatelse av allméin
platsmark samt tillfdlliga nyttjanderdttsavtal for naturmark (som
samhiéllsutvecklingsndmnden ansvarar for) likvél som upplételse av fast
egendom till forman f6r kommunen i egenskap av nyttjanderétts- eller
rattighetshavare eller till forman for kommunégd fastighet,

biblioteksverksamhet enligt bibliotekslagen (2013:801) samt allménkultur

foreningsstdd och -bidrag samt dvrig fritidsverksamhet, kulturskolan,
fritidsgdrdar och ungdomsverksamheten, i den méan ansvaret inte overlatits
péd en annan ndmnd,

internationella kontakter och EU-fragor,

sysselséttnings- och niringslivsfragor och atgarder for att allmént fraimja
sysselsdttningen och naringslivet 1 kommunen,

besoksnéring och fragor om nérturism,
projekt inom Lokalt ledd utveckling,
kommunens konsumentvigledning

tolkning och tillimpning av bestimmelserna om arvoden, andra
ersittningar och pension till kommunens fértroendevalda,

overgripande ansvar for samrad och dialog med Region Uppsala och andra
aktorer om kollektivtrafiken

arenden enligt spellagen (2018:1138),

borgerliga forréttningar,

kommunens ldngsiktiga lokalforsorjning,
gatukostnadsidrenden enligt plan- och bygglagen (2010:900),
drenden enligt fastighetsbildningslagen (1970:988),

arenden enligt anldggningslagen (1973:1149),

drenden enligt ledningsrittslagen (1973:1144).
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Kommunstyrelsen ska arbeta utifrén ett koncernperspektiv, vilket innefattar
kommunen sjélv och dess bolag.

17§

Kommunstyrelsen ansvarar for 6vergripande och strategisk planering, utom
Oversiktsplanering. Det inbegriper planprogram och tematisk strategisk planering,
till exempel planering for teknisk infrastruktur, vatten och gronstruktur, och sddan
strategisk samhéllsplanering som inte regleras i lag, till exempel visioner,
strukturplaner och utvecklingsplaner.

Kommunstyrelsen ansvarar for detaljplaner och omradesbestimmelser som inte
kan delegeras av kommunfullmdktige, med hanvisning till 5 kap 27 § samt
tillhorande bestammelser enligt 38—39 §§ plan- och bygglagen. Till dessa hor till
exempel detaljplaner och omradesbestammelser av strategisk betydelse eller
annars av storre vikt, av betydande intresse for allménheten eller liknande, eller
som annars omfattas av sirskilda bestimmelser om utdkat planforfarande, som
detaljplaner for markexploatering. Det giller ocksa detaljplaner och
omridesbestimmelser av betydande intresse for bostadsforsorjning, niringsliv,
foretagsetableringar eller den strategiska lokalforsorjningen.

B. FOr styrelsen och ndmnderna gemensamma
bestdmmelser

Uppdrag och verksamhet
18 §

Styrelsen och 6vriga ndmnder ska inom sina respektive verksamhetsomréden folja
vad som anges 1 lag eller annan forfattning. De ska folja det fullméktige — 1
reglemente, i samband med budget eller i annat sirskilt beslut — har bestamt att
styrelsen/ndmnden ska fullgdra, samt verka for att faststidllda mal uppnés och i
ovrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Styrelsen och dvriga ndmnder ansvarar gemensamt for att informera medborgarna
om kommunens verksamhet inom sina respektive verksamhetsomraden.

Organisation inom verksamhetsomrddet
19§

Styrelsen/ndmnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och dndamalsenlig
med hinsyn till av fullmiktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten. Ovanstdende inkriktar inte pa styrelsens ansvar
over forvaltningen och den gemensamma administrationen.
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Personuppgifter och dataskydd
20 §

Styrelsen/ndmnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/ndmnden &r ocksé
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmndes registerforteckning
enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen. Styrelsen dr ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullméktige samt hos fullméktigeberedningar.

Styrelsen utser ett dataskyddsombud for kommunen, som dven stélls till
ndmndernas forfogande.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullméktige
21§
Styrelsen/ndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Styrelsen/ndmnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem

e ireglemente,
e genom finansbemyndigande.

Styrelsen/ndmnden ska vid redovisningen &ven redogdra for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige. Redovisningen
lamnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas redovisningar.

Némnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som dlagts dem enligt
speciallag.

Valndmndens redovisning gors av kommunstyrelsen. Redovisningen ska vara
tydligt atskild frdn kommunstyrelsens redovisning i vrigt.

Sarskilt bemyndigande om taxor och avgifter
22§

Styrelsen/ndmnden fér besluta om dndringar av mindre betydelse i taxor och
avgifter inom nidmndens verksamhetsomrade. Med éndringar av mindre betydelse
avses exempelvis indexjusteringar samt dndringar som foranleds av lagéndringar
och som innebdér att hdnvisningar eller andra formella uppgifter i taxan behdver
justeras, utan att taxans sakliga innehall eller avgiftsnivaer fordndras.
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Vid éndringar av géllande skattelagstiftning som innebér att mervirdesskatt
fordndras for avgifter sa har styrelsen/ndmnden rétt att besluta om nodvéndiga
justeringar av taxan.

Information och samrdad
23§

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran ndmnd erhalla den information och det underlag de behdver 1
sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte uppgift for
vilken sekretess rader.

Némnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller
annan nimnds verksamhet. Samrad bor dven ske med foreningar och
organisationer nér dessa dr sédrskilt berdrda. Styrelsen/ndmnden beslutar om
formerna for samradet.

Sjalvfoérvaltningsorgan
24§

Némnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skdta driften
av en viss anldggning eller en viss institution. Ndmnden far uppdra at
sjalvforvaltningsorganet att besluta pd nimndens végnar i ett visst drende eller en
viss grupp av drenden. Namnden ska 1 en arbetsordning faststilla
sjalvforvaltningsorganets uppgifter, ssmmanséttning, arbetsformer och mandattid.

Arbetsformer

Tidpunkt fér sammantréden
25§

Styrelsen/ndmnden sammantriader pa dag och tid som styrelsen/nimnden
bestimmer. Sammantréde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens
ledaméter begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran om
extra sammantride ska goras skriftligen, stéllas till ordféranden och ges in till
sekreteraren. Begéran ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
bli behandlade pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sérskilda skél far ordféranden stélla in ett ssmmantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordforandena.
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Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantriade ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse
26 §

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantride ska den som varit
ledamot i ndimnden langst tid gora detta (&4lderspresidenten). Om flera ledamoter
har lika lang tjénstgdringstid ska den till ldern dldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet. Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som fér ndrvara vid sammantridet senast sju dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse sker elektroniskt om det inte dr oldmpligt.
Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pd annat sétt.

Kallelsen bor &tfoljas av foredragningslista och handlingar. Ordféranden
bestammer i vilken utstrickning handlingar som tillhor ett drende pé
foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska 1 kallelsen ange om
uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantréden
27§

Némnden far besluta om offentliga sammantrdden. Beslut om offentliga
sammantridden ska fattas pa ndamndens forsta sammantrade for den nya
mandatperioden. Kommunstyrelsens sammantridden dr 6ppna for allménheten om
inte kommunstyrelsen beslutar annat. Ett beslut om 6ppna sammantridden kan nér
som helst dndras av nimnden. Offentliga sammantraden far inte hallas i &renden
som avser myndighetsutovning eller 1 vilka det forekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

Sammantréde pd distans
28 §

Styrelsen/ndmnden far sammantrdda med ledaméter ndrvarande pa distans.
Deltagandet ska i sadant fall ske genom ljud- och bildéverforing i realtid samt pa
ett sadant sdtt att ordforanden kan sdkerstilla vem som deltar i sammantrédet och
att den som deltar i sammantriddet kan f6lja sammantrddet och delta i
behandlingen av drendena.
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127 § regleras offentliga sammantrdden. Om sammantrédet ar 6ppet for
allménheten ska motets ordforande leda motet fran den sal dar sammantradet
halls. Om sammantridet &r slutet &r det tilldtet att besluta om att samtliga
ledaméter far delta pé distans. Ordféranden beslutar om nérvaro far ske pa distans.

Om en ledamot inte ldngre deltar med god 6verforing ska sammantrédet avbrytas.
Sammantradet aterupptas forst sedan ledamoten aterupprattat kontakten eller
ersittare har intrdtt som ledamot.

En ledamot som har dterkommande svérigheter med att uppratthélla god
overforing med sammantrédet far ersittas. Om den ersatta ledamoten inte ater far
tjénstgora dr denne under aterstoden av sammantréadet teknikfelsledamot och
antecknas som sadan i protokollet. En teknikfelsledamot far nédrvara vid
sammantriddet med yttranderétt, men utan yrkande- och beslutanderitt.

Ordforanden far tillata att flera sammantradesdeltagare delar ljud- och
bildoverforing, under forutséttning att ordféranden kan sékerstélla vem som deltar
1 sammantriadet och att de som deltar i sammantradet kan folja sammantradet och
delta i behandlingen av drendena.

Ordféranden och motessekreteraren far avbryta ljudoverforingen for
sammantridesdeltagare i syfte att forbéttra mdtets genomforande.

Varje beslut ska foregas av en teknik- och funktionskontroll. Vid kontrollen ska
ordforanden forsdkra sig om att alla ledamdter har uppfattat alla yrkanden och
ordforandens proposition med god overforing.

Regler for sammantrade pa distans for styrelse/ndmnder giller dven for utskott
och beredningar nér beslut ska fattas. Organets ordférande har motsvarande
uppgifter som ndmndens ordférande.

Styrelsen/ndmnden fir bestdimma vad som nérmare ska gélla om deltagande pa
distans 1 ndmnden.

Sakerhet vid sammantréde pd distans
29§

Varje lokal varifran sammantradet hélls ska vara si beskaffad att inte obehoriga
kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud. Deltagarna ska enkelt kunna
identifiera varandra pi ett betryggande sitt.

For distanssammantréden dér sekretessuppgifter eller dar annat dn harmlosa
personuppgifter avhandlas kridvs motesverktyg och rutiner som erbjuder
tillrackligt hog sikerhet mot obehorig avlyssning givet drendets natur. Nar
sekretessdrenden behandlas ska alla deltagare vara uppkopplade med ljud och bild
for att sikerstilla att ingen obehorig nirvarar under sammantriadet. Slutna
omrostningar far endast genomforas under forutsittning att valhemligheten kan
uppratthallas.
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Ordforanden far avbryta och ytterst frinta ordet fran den som yppar
personuppgifter eller sekretesskyddade uppgifter om inte sikerhetsrutiner foljs.

Nérvaroratt
30§

Kommunfullmiktiges presidium ska underrittas om tid och plats for
kommunstyrelsens sammantridden och tillstillas foredragningslistan och dvriga
handlingar som tillstills ledamdterna i styrelsen. Om de nédrvarar far de delta i
Overldggningarna och anteckna sin mening till protokollet.

Kommunalrad och styrelsens ordférande har ritt att narvara vid nimndernas
sammantridden och delta 1 6verldggningarna. Nimnd far darutéver, om sirskilda
skil foreligger for detta, medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den
fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar rétt att fa sin mening
antecknad 1 protokollet. Nirvaroritten géller inte drenden som ror
myndighetsutdvning mot ndgon enskild.

Harutover far styrelsen/ndmnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i nimnden att ndrvara vid sammantride med styrelsen/ndmnden for att
limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan
medges denna rétt. Om styrelsen/ndmnden beslutar det, far den som kallats delta 1
Overldggningarna.

Niamnden far harutdver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid nimndens
sammantriaden.

Sammansattning
31§

Styrelsen/ndmnden bestér av det antal ledamdter och erséttare som fullmiktige
beslutat, dock med beaktande av 6 kap. 16 § KL.

Ordféranden
328§
Det aligger ordféranden att

1. leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantrédden,

2. kalla till ssmmantriade i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla erséttare,
4

infor sammantriadena se till att arendena som ska behandlas 1
styrelsen/ndmnden vid behov ér beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 styrelsen/nimnden,
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6. bevaka att nimndens beslut verkstills

7. ansvara Over protokollet vid nimndens sammantriaden samt for att
protokollet undertecknas av ordféranden och justeras inom 14 dagar enligt
kommunallagen kap 5 § 69.

Harutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen
1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning,

2. med uppmirksamhet folja frdgor av betydelse for kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta
initiativ i dessa fragor,

3. frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens ovriga nimnder och
fullmiktige samt

4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantrdden om inte styrelsen bestdmt annat 1 ett sarskilt fall.

Presidium
338

Styrelsens/ndmndernas presidium ska besta av ordforande, forste vice ordforande
och andre vice ordforande.

Vice ordférandena ska bitrdda ordforanden 1 uppgiften att planera och leda
sammantridet 1 den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordfébranden och vice ordféranden
348§

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantréade
eller en del av ett sammantriade, far nimnden utse en annan ledamot som erséttare
for dessa. Tills valet forrittats, fullgdrs ordfdrandens uppgifter av den som varit
ledamot i styrelsen/ndmnden langst tid. Om flera ledaméter har lika léng
tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av den édldste av dem.

Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en langre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordférandens/dvriga
presidiets uppgifter.

Kommunalréd
35§
Sedan val av styrelse/ndmnd skett utser fullméktige ett eller flera kommunalrad.

Fullméaktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och
tjédnstgoringsgrad.

19 (27)



Férhinder
368§

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till styrelsens/ndmndens sekreterare eller 1
mejl till kommunens e-postadress.

Ersattares tjnstgoéring
378§

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett sammantride ska
en ersittare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersittare ska kallas in som star i tur
att tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgadende sammantrdde har rétt att
tjdnstgdra dven om en erséttare trétt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte véljs proportionellt, tjinstgora enligt den ordning
som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestamd, kallas erséttarna i den
ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har rétt att delta 1 6verldggningarna och fé sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretrdde oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats
genom ersattarens tjanstgoring far dock en ersdttare som instéller sig under
pagaende sammantrdde tridda in i stillet for en erséttare som kommer léngre ner 1
turordningen.

Jav, avbruten tjéinstgéring
388§

En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jév i ett
drende fér tjinstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett ssammantréde pd grund av
annat hinder 4n jdv, far dter tjinstgora om ersittarens intrdde har pdverkat det
etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna.

Reservationer och sdrskilda yttranden
398§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.
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Ordforanden beslutar i vilken utstrickning ledaméter, tjanstgérande erséttare samt
icke tjdnstgorande ersittare har mojlighet att 1dmna sdrskilda yttranden till
protokollet.

Justering av protokoll
40 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/ndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av
ordforanden och en ledamot.

Kungérelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter m.m.
418

Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gdllande bestimmelser.

Némnderna ska underritta styrelsen sa snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedoms nodvandig.

Delgivningsmottagare
42 §

Delgivning med styrelsen/ndmnden sker med ordforanden, kommundirektoren,
forvaltningschefen eller annan anstilld som styrelsen/ndmnden beslutar.

Undertecknande av handlingar
43 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/ndmnden ska pa
styrelsens/ndmndens védgnar undertecknas av ordféranden och vid behov
kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrader vice
ordforanden och vid forfall for denne den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen/ndmnden far d4ven uppdra at fortroendevald eller tjinsteman att enligt av
styrelsen/ndimnden ldmnade direktiv underteckna handlingar pé
styrelsens/ndmndernas vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning av sddant beslut undertecknas av den
som fattat beslutet.
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Utskott
44 §

Inom styrelsen ska finnas ett arbetsutskott bestdende av hogst hilften av det antal
som styrelsens ordinarie ledaméter uppgar till. Ndmnder far inrdtta arbetsutskott,
och viljer d4 hur manga ledaméter utskottet ska bestd av, dock minst 3 ledamdéter.
Utskottens ledamoter véljs ur styrelsen/ndmnden. Om erséttare viljs ska de
nérvara vid utskottets sammantriaden endast om ledamot &r forhindrad att
tjdnstgora. Erséttare ska inkallas till tjanstgdring i den av styrelsen/nimnden vid
valet bestimda ordningen.

Kommunstyrelsens arbetsutskott ska ocksé vara personalutskott.

Arendekategorier om myndighetsutdvning mot personer, och som regelmissigt
omfattas av sekretess, ska behandlas i1 utskott. Om érendet &r av principiell
betydelse far det behandlas av nimnden efter beredning 1 utskottet.
Utskottsbehandling dr inte nddvindig for enstaka sekretessarenden.

Styrelsen/ndmnden fir ddrutover inrétta ytterligare utskott. Nér utskott tillsétts ska
utskottets uppgifter faststéllas sarskilt.

Inom ett utskott véljer styrelsen/ndmnden for den tid styrelsen/ndmnden beslutar
bland utskottets ledamoter en ordférande och en vice ordforande.

Om ordforanden 1 utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil dr forhindrad
att fullgdra sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/nimnden utse en annan
ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottet sammantridder pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantraden ska ocksa hallas nir ordféranden anser att det behovs. For
kommunstyrelsens arbetsutskott géller dven att sammantridde ska hallas nir minst
3 ledamoter begir det. Utskottet far handldgga drenden bara nir mer an hilften av
ledaméterna dr nirvarande.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/ndmnden i dess helhet bor beredas av
utskottet om beredning behdvs. Ordféranden eller kommundirektdren eller
ansvarig forvaltningschef, beroende pa ndmnd, 6verldmnar sadana drenden till
utskottet. Ordforanden bestimmer foredragningslistan till utskottet. Nar drendet
beretts ska utskottet 1dgga fram forslag till beslut.

Om styrelsen/ndmnden delegerat beslutsritt till ett utskott ska protokoll foras dver
besluten.

Utskottens sammantrdaden ar slutna.
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Ledamoéternas initiativratt
45 §

En ledamot eller tjanstgorande ersittare som vill vicka drenden 1
styrelsen/ndmnden ska gora detta skriftligt. Styrelsen/ndmnden bor ta fram rutiner
for sadana ledamotsinitiativ.

C. Ndmndernas uppgifter

Allmadant
46 §

Néamnderna dr var och en inom sitt verksamhetsomrade kommunens organ samt
forvaltningsmyndighet for sdidana verksamheter som kommunfullméktige framst
genom reglementet delegerat eller som ankommer péd sddan ndmnd enligt lag eller
annan forfattning.

Varje ndmnd ansvarar for sin egen lokalforsérjning, 1 samrad med
kommunstyrelsen.

Socialnédmnd (SN)
47 8
Socialndmnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:
e arbetsmarknadsfrigorna
e individ- och familjeomsorgen
e ildreomsorgen
e den kommunala hilso- och sjukvarden
e omsorgen om personer med funktionsnedséttning
e verksamheten for flyktingmottagande
e atgirder fOr arbetslosa
e fardtjinst och riksfardtjénst
e kommunala aktivitetsansvaret (skollagen 29 kap. 9 §)
e studie- och yrkesvigledning inom SFI,
e det strategiska arbetet med att frdmja integration

e drogforebyggande arbete och folkhélsa
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e drenden enligt forordningen om kommuners skyldighet att stélla
hyresgarantier (2026:600).

Socialndmnden ska fullgéra kommunens lagstiftade uppgifter inom
verksamhetsomrédena samt uppgifter som tillskrivs som socialndmndens ansvar
enligt socialtjanstlagen. Ndmnden ska ocksa svara for att av kommunfullmiktige
beslutade ataganden med anknytning till socialtjinsten fullgors.

Socialndmnden far utan kommunfullmiktiges sarskilda bemyndigande avge
yttranden 6ver ansokningar om tillstdnd till servering av alkoholhaltiga drycker
enligt alkohollagen (2010:1622).

Socialndmnden &r arbetsloshetsndmnd enligt lagen (1944:475) om
arbetsloshetsndmnd.

Utbildningsnédmnd (UN)
48 §
Utbildningsndmnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:
e forskola
o forskoleklass
e grundskola
e grundsirskola
e gymnasieskola
e gymnasiesérskola
o sirskild utbildning for vuxna (sdrvux)
e kommunal vuxenutbildning
e utbildning i svenska for invandrare
e fritidshem

e annan pedagogisk verksamhet (6ppen forskola, 6ppen fritidsverksamhet,
pedagogisk omsorg, omsorg under tid pa dygnet dé forskola eller
fritidshem inte erbjuds)

e kommunens maltidsverksamhet.

Utbildningsndmnden ska fullgéra kommunens lagstiftade uppgifter inom
verksamhetsomridena.
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Bygg- och miljpnéamnd (BMN)
49§

Bygg- och miljondmnden utfér kommunens myndighetsuppgifter inom vad som
enligt forfattning ska fullgoras av kommunal ndmnd inom milj6- och
hélsoskyddsomradet. Dessutom ska nimnden fullgéra kommunens
myndighetsuppgifter enligt f6ljande lagar samt de forfattningar som meddelats
med stdd av dessa lagar:

e Miljobalken, lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter,
alkohollagen (2010:1622), lagen (2022:1257) om tobaksfria
nikotinprodukter, lagen (2009:730) om handel med vissa receptftria
lakemedel, lagen (1998:814) med sérskilda bestimmelser om
gaturenhallning och skyltning, lagen (2006:378) om ldgenhetsregister,
lagen (1975:88) med bemyndigande att meddela foreskrifter om trafik,
transporter och kommunikationer samt lagen (1978:234) om ndmnder for
vissa trafikfragor, lagen (2000:224) om fastighetsregister samt lagen
(2006:378) om lagenhetsregister.

e Bygglov, rivningslov, marklov m m, enligt plan- och bygglagen
(2010:900).

o 6 kap. 7 § smittskyddslagen (2004:168).

Némnden ansvarar for den kommunala produktionen av kartor och geografisk
information.

Namnden utfor samrad och lamnar yttranden inom sina ansvarsomraden.

Samhalisutvecklingsnamnd (SUN)
50 §

Samhéllsutvecklingsndimnden ansvarar for 6versiktsplanering, samt sddan fysisk
och teknisk planering som inte utgor évergripande eller strategisk planering.

Samhéllsutvecklingsndmnden ansvarar for samtliga delar i framtagandet av
detaljplaner med standardforfarande, med undantag for de delar som tillhor
kommunstyrelsens ansvarsomraden. Namndens ansvar inkluderar antagande,
upphévande och dndringar av detaljplaner samt forlangning av
genomforandetider.

Néamnden leder och ansvarar for verksamheten inom foljande omraden:
e den &versiktliga planeringen av anvindningen av mark och vatten (OP),

e cnergiplaneringen samt frimjande av energihushallning, inklusive
vindkraftverk,
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o trafikplanering och parkeringsévervakning,
e Dbredband,
e VA-planering,

e upplitelse av allmén platsmark samt tillfdlliga nyttjanderéttsavtal av
naturmark,

e Dbostadsanpassning enligt lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag,

e namnsittning av gator, torg, andra allménna platser, kvarter och
kommunala verksamhetslokaler.

Néamnden fullgér &ven kommunens uppgifter betraffande foljande anldggningar
och verksambheter, sdvitt avser byggande, drift, underhill och forvaltning:

e allminna platser, sésom gator, vigar, broar, torg och parker,
e skogsomrdden, gronomraden, naturreservat och dvrig naturvard,

e avfallshantering och dtervinning.

Krisledningsnamnd (KN)
51§

Enligt lag (2006:544) om kommuners och regioners atgédrder infér och vid
extraordindr hindelse 1 fredstid och hdjd beredskap ska kommuner ha en
krisledningsndmnd for att fullgdra uppgifter vid extraordinér handelse 1 fredstid.

Krisledningsndmnden bestir av kommunstyrelsens presidium,
utbildningsndmndens ordférande och socialndmndens ordforande.
Kommunstyrelsens ordférande dr ordférande 1 krisledningsndmnden. Har
ordforanden 1 krisledningsndmnden férhinder trdder vice ordféranden i dennes
stdlle.

Vid extraordindra hindelser i fredstid far krisledningsndmnden 6verta annan
ndmnds uppgifter. Ndmnden far dock inte ta dver mer beslutanderitt fran annan
ndmnd &n den specifika situationen kriver.

Ordféranden bedomer nir en extraordindr hiandelse medfor att nimnden ska trida
1 funktion. Krisledningsndmndens beslut ska anmaélas till kommunfullméktige vid
nirmast foljande fullméktigesammantréde.

Nar forhdllande normaliserats eller medger det ska krisledningsndmnden snarast
besluta att de uppgifter som nidmnden har dvertagit fran andra ndmnder ska atergd
till ordinarie namnd.

Kommunfullméktige kan alltid besluta att krisledningsndmndens uppgifter ska
Overgé till ordinarie ndmnd.
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Valndmnd (VN)
52§

Namnden fullgor de uppgifter som, enligt vallagen och 6vriga valforfattningar,
ankommer pa lokal valmyndighet vid genomforande av allménna val till
riksdagen, landstingsfullmiktige, kommunfullméktige och Europaparlamentet
samt vid genomforande av folkomrdstningar.

Némnden ska dven, pa uppdrag av kommunfullmaiktige, inhdmta synpunkter fran
medlemmarna i kommunen som ett led i beredningen av ett drende, om ndmndens
verksamhet 1 Ovrigt inte hindras.

Néamnden ansvarar dven for att informera allminheten om sin verksambhet.

Gemensamma nédmnder
53 §

Arbetet 1 de gemensamma ndmnder som Knivsta kommun 4r medlem i regleras
separat.
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