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Handläggare: Petra Rudberg, informationskoordinator för kommunstyrelsen 
 

TJÄNSTEUTLÅTANDE 
Arkivbeskrivning för kommunstyrelsen 

Förslag till beslut 
1. Kommunstyrelsen antar den reviderade arkivbeskrivningen för 

kommunstyrelsen.  

2. Arkivbeskrivningen börjar gälla 1 april 2026 och ersätter tidigare 
arkivbeskrivning. 

Sammanfattning av ärendet  
Arkivbeskrivningen ska hållas uppdaterad. Gällande arkivbeskrivning antogs av 
kommunstyrelsen 2024-12-09, § 168 (KS-2024/501. I denna revidering har de 
organisatoriska förändringar som genomförts under 2025 arbetats in. 

Ärendets uppkomst och historik 
Organisatoriska förändringar har genomförts under 2025, vilket föranleder en 
revidering av arkivbeskrivningen.  

Rättslig utredning 

Lagstöd  
Myndigheten ska bland annat upprätta en arkivbeskrivning som ger information om 
vilka slag av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet är 
organiserat i enlighet med Tryckfrihetsförordningen och Arkivlagen (1990:782). 

Interna styrdokument 
Interna styrdokument saknas. 

Konsekvensbeskrivningar 
Beslutet bidrar till att säkerställa efterlevnad av arkivlagen och underlättar rätten att 
ta del av allmänna handlingar genom en tydlig och uppdaterad arkivbeskrivning. 

Ekonomiska konsekvenser 
Beslutet att anta den reviderade arkivbeskrivningen medför inga ekonomiska 
konsekvenser. 
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Barnkonsekvensanalys  
Barnkonsekvensanalys är gjord enligt checklista. 

Konsekvenser om beslutet inte tas 
Ett uteblivet beslut medför att arkivbeskrivningen inte speglar gällande organisation, 
vilket kan försvåra hanteringen av allmänna handlingar och innebära bristande 
efterlevnad av arkivlagen.  

Samlad bedömning 
Enligt arkivlagen (1990:782) bildas ett myndighetsarkiv av de allmänna handlingarna 
från myndighetens verksamhet och sådana handlingar som avses i 2 kap. 9 
§tryckfrihetsförordningen och som myndigheten beslutar skall tas om hand för 
arkivering. 

Arkivet är en del av det nationella kulturarvet och skall bevaras, hållas ordnade och 
vårdas så att de tillgodoser  

• rätten att ta del av allmänna handlingar,  

• behovet av information för rättskipningen och förvaltningen, och  

• forskningens behov.  

Varje myndighet skall svara för vården av sitt arkiv och ta vederbörlig hänsyn till dess 
betydelse för en ändamålsenlig arkivvård.  

I arkivvården ingår att myndigheten skall organisera arkivet på ett sådant sätt att 
rätten att ta del av allmänna handlingar underlättas. Myndigheten ska också bland 
annat upprätta en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar 
som kan finnas i myndighetens arkiv och hur arkivet är organiserat.  

Mot denna bakgrund föreslås kommunstyrelsen anta den reviderade 
arkivbeskrivningen. 

Underlag för beslut och beslutsexpediering 

Underlag för beslut 
Tjänsteutlåtande 2026-01-22 
Förslag på arkivbeskrivning 2026-01-22 

Beslutet skickas till 
Akten  

Åsa Franzén 

Chef kommunledningskontoret 
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Barnchecklista inför beslut 
Alla under 18 år är att betrakta som barn. 

1. Påverkar beslutet barn? 
 

Ja  Nej  ☒  

 

2. Hur har barns bästa beaktats? 
Arkivbeskrivningen informerar om handlingar i kommunarkivet och bedöms inte 
påverka barn. 

 

3. Beskriv eventuella intressekonflikter. 
 

4. Barn tillfrågas vid övergripande fleråriga planer/styrdokument. Har 
så skett? 

Ja  

Nej    

Inte aktuellt. Beslutet rör inte en övergripande flerårig plan eller ett flerårigt 
styrdokument. ☒ 
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