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TJANSTEUTLATANDE
Revidering av regler och rutiner fér bokningsbara
lokaler i Knivsta kommun

Férslag till beslut

1. Kommunstyrelsen antar "Regler och rutiner for Knivsta kommuns bokningsbara
anlaggningar” enligt forslaget 2025-04-22.

2. Dokumentet trader i kraft 2025-07-01.

Sammanfattning av drendet

Den senaste revideringen av "Regler och rutiner for Knivsta kommuns bokningsbara
anlaggningar” skedde under varen 2023 och bor ses éver med jamna mellanrum for
att moéta upp nya lokaler och 6vriga forandringar som paverkar uthyrningen av
lokaler i kommunen.

De forandringar som foreslas ar framst fortydligande av rutiner som vi fatt till oss
genom foreningslivet genom aren och som upplevts som otydliga. Det géller att gora
tydligt vem som ar ansvarig for vad, vilka prioriteringar som galler féreningar emellan
och aven for den externa bokaren att forsta vilka rutiner och vilken
gransdragningslista som galler mellan den som bokar och den som &r ansvarig for
lokalen. Det ar viktigt for forvaltningen att genom tydlighet och féljsamhet bade géra
kunden och besékaren ndjd i kombination med att vi féljer det politiska uppdrag som
vi ska félja. Genom tydliga prioriteringar vid bokningsforfragningar skapa sa lite
friktion i vardagen som méjligt for det lokala foreningslivet som ar sa viktigt for
Knivsta kommun och var huvudsakliga malgrupp, barn- och unga.

Regel- och rutindokumentets generella andringar handlar om tydlighet och enhetligt
typsnitt som forenklar for den som ska lasa och ta reda pa vad som géller. Det vi
andrar och fortydligar ar det som foérvaltningen uppfattar fran vardagen och som
varit otydligt i nuvarande dokument.

Arendets uppkomst och historik

Den senaste revideringen av "Regler och rutiner for Knivsta kommuns bokningsbara
anlaggningar" skedde under varen 2023. For att sakerstalla att regler och rutiner ar
aktuella och méter upp nya lokaler samt évriga forandringar som paverkar
uthyrningen av lokaler i kommunen, bér dokumentet ses dver med jamna
mellanrum.
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Gallande regler och rutiner finns publicerade pa kommunens hemsida:
https://knivsta.se/download/18.21bfee517fad2694411f6d9/1701099116069/Regler%
200ch%20rutiner%20f%C3%B6r%20kommunens%20bokningsbara%20anl%C3%A4gg
ningar.pdf (KS-2023/73).

Syfte: Syftet med denna tjansteskrivelse ar att presentera forslag pa férandringar och
fortydliganden i regler och rutiner fér Knivsta kommuns bokningsbara lokaler.
Forandringarna syftar till att géra dokumentet tydligare och mer anvandarvanligt for
bade foreningslivet och externa bokare.

Forslag till forandringar: De foreslagna forandringarna ar framst fortydliganden av
rutiner som i kontakt med foreningslivet i Knivsta upplevs som otydliga.
Forandringarna inkluderar:

1. Ansvarsomraden

o Tydliggéra vem som ar ansvarig for vad vid bokning och anvandning
av lokalerna.

o Specificera ansvarsférdelningen mellan den som bokar och den som
ar ansvarig for lokalen.

2. Prioriteringar

o Klargora vilka prioriteringar som galler mellan olika féreningar vid
bokning av lokaler.

o Fortydliga prioriteringar for externa bokare och hur dessa paverkar
foreningslivet.

3. Rutiner

o Fortydliga rutiner for bokningsforfragningar och hantering av
bokningar.

o Skapa en gransdragningslista som tydligt visar ansvarsfordelningen
mellan bokare och lokalansvarig.

4. Dokumentstruktur

o Revidera dokumentets struktur for att géra det mer lattlast och
anvandarvanligt.

o Anvanda enhetligt typsnitt och layout for att underlatta lasning och
forstaelse.

Motivering: De foreslagna forandringarna syftar till att skapa tydlighet och minska
friktion i vardagen for det lokala foreningslivet, vilket ar viktigt for Knivsta kommun
och var huvudsakliga malgrupp, barn och unga. Genom att tydliggéra
ansvarsfordelning och prioriteringar vid bokningsférfragningar, kan vi sakerstalla att
bade kunder och besokare ar nojda, samtidigt som vi foljer det politiska uppdrag
som vi har.

Ekonomiska konsekvenser

De foreslagna forandringarna forvantas inte medféra nagra betydande ekonomiska
konsekvenser. Forandringarna syftar framst till att férbattra tydligheten och


https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
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anvandarvanligheten i dokumentet, vilket kan leda till 6kad effektivitet och minskad
friktion vid bokning och anvandning av lokalerna.

Daremot skapar ett tydligt dokument mdjligheter att optimera uthyrningen av lokaler
pa ett battre satt. Dock svart att estimera vad som ger 6kad intakt och inte.

Barnkonsekvensanalys

Barnkonsekvensanalys ar gjord enligt checklista.
Underlag for beslut och beslutsexpediering

Underlag fér beslut

Tjansteutlatande 2025-04-22
Forslag pa regler och rutiner 2025-04-22

Beslutet skickas till
Akten
Catrine Wermelin
Kontorschef fritid och kultur
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Barnchecklista infor beslut

Alla under 18 ar ar att betrakta som barn.

1. PAverkar beslutet barn?

1al Nej []

2. Hur har barns bdsta beaktats?

Regler och rutiner som omfattar framst barn- och unga har malgruppen i framsta
intresse for skrivelsen. Dokumentet har till syfte att gora det tydligt att malgruppen
ar prioriterad pa ett tydligt satt.

3. Beskriv eventuella intressekonflikter.

Personer som inte tillhoér framsta malgruppen kan ibland ha asikter om att
prioriteringen.

4. Barn tillfréigas vid évergripande flerd&riga planer/styrdokument. Har
sd skett?

Jal]

Nej []

Inte aktuellt. Beslutet ror inte en 6vergripande flerarig plan eller ett flerarigt
styrdokument. [X]
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