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TJÄNSTEUTLÅTANDE 
Revidering av regler och rutiner för bokningsbara 
lokaler i Knivsta kommun 

Förslag till beslut 
1. Kommunstyrelsen antar ”Regler och rutiner för Knivsta kommuns bokningsbara 
anläggningar” enligt förslaget 2025-04-22.  

2. Dokumentet träder i kraft 2025-07-01. 

Sammanfattning av ärendet  
Den senaste revideringen av ”Regler och rutiner för Knivsta kommuns bokningsbara 
anläggningar” skedde under våren 2023 och bör ses över med jämna mellanrum för 
att möta upp nya lokaler och övriga förändringar som påverkar uthyrningen av 
lokaler i kommunen.   

De förändringar som föreslås är främst förtydligande av rutiner som vi fått till oss 
genom föreningslivet genom åren och som upplevts som otydliga. Det gäller att göra 
tydligt vem som är ansvarig för vad, vilka prioriteringar som gäller föreningar emellan 
och även för den externa bokaren att förstå vilka rutiner och vilken 
gränsdragningslista som gäller mellan den som bokar och den som är ansvarig för 
lokalen. Det är viktigt för förvaltningen att genom tydlighet och följsamhet både göra 
kunden och besökaren nöjd i kombination med att vi följer det politiska uppdrag som 
vi ska följa.  Genom tydliga prioriteringar vid bokningsförfrågningar skapa så lite 
friktion i vardagen som möjligt för det lokala föreningslivet som är så viktigt för 
Knivsta kommun och vår huvudsakliga målgrupp, barn- och unga.   

Regel- och rutindokumentets generella ändringar handlar om tydlighet och enhetligt 
typsnitt som förenklar för den som ska läsa och ta reda på vad som gäller. Det vi 
ändrar och förtydligar är det som förvaltningen uppfattar från vardagen och som 
varit otydligt i nuvarande dokument.    

Ärendets uppkomst och historik 
Den senaste revideringen av "Regler och rutiner för Knivsta kommuns bokningsbara 
anläggningar" skedde under våren 2023. För att säkerställa att regler och rutiner är 
aktuella och möter upp nya lokaler samt övriga förändringar som påverkar 
uthyrningen av lokaler i kommunen, bör dokumentet ses över med jämna 
mellanrum. 
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Gällande regler och rutiner finns publicerade på kommunens hemsida: 
https://knivsta.se/download/18.21bfee517fad2694411f6d9/1701099116069/Regler%
20och%20rutiner%20f%C3%B6r%20kommunens%20bokningsbara%20anl%C3%A4gg
ningar.pdf (KS-2023/73).  

Syfte: Syftet med denna tjänsteskrivelse är att presentera förslag på förändringar och 
förtydliganden i regler och rutiner för Knivsta kommuns bokningsbara lokaler. 
Förändringarna syftar till att göra dokumentet tydligare och mer användarvänligt för 
både föreningslivet och externa bokare. 

Förslag till förändringar: De föreslagna förändringarna är främst förtydliganden av 
rutiner som i kontakt med föreningslivet i Knivsta upplevs som otydliga. 
Förändringarna inkluderar: 

1. Ansvarsområden 

o Tydliggöra vem som är ansvarig för vad vid bokning och användning 
av lokalerna. 

o Specificera ansvarsfördelningen mellan den som bokar och den som 
är ansvarig för lokalen. 

2. Prioriteringar 

o Klargöra vilka prioriteringar som gäller mellan olika föreningar vid 
bokning av lokaler. 

o Förtydliga prioriteringar för externa bokare och hur dessa påverkar 
föreningslivet. 

3. Rutiner 

o Förtydliga rutiner för bokningsförfrågningar och hantering av 
bokningar. 

o Skapa en gränsdragningslista som tydligt visar ansvarsfördelningen 
mellan bokare och lokalansvarig. 

4. Dokumentstruktur 

o Revidera dokumentets struktur för att göra det mer lättläst och 
användarvänligt. 

o Använda enhetligt typsnitt och layout för att underlätta läsning och 
förståelse. 

Motivering: De föreslagna förändringarna syftar till att skapa tydlighet och minska 
friktion i vardagen för det lokala föreningslivet, vilket är viktigt för Knivsta kommun 
och vår huvudsakliga målgrupp, barn och unga. Genom att tydliggöra 
ansvarsfördelning och prioriteringar vid bokningsförfrågningar, kan vi säkerställa att 
både kunder och besökare är nöjda, samtidigt som vi följer det politiska uppdrag 
som vi har. 

Ekonomiska konsekvenser 
De föreslagna förändringarna förväntas inte medföra några betydande ekonomiska 
konsekvenser. Förändringarna syftar främst till att förbättra tydligheten och 

https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
https://knivsta.se/download/18.4aacaedc18093a97c609784/1696861389035/Prislista%20Knivsta%20kommuns%20bokningsbara%20lokaler.pdf
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användarvänligheten i dokumentet, vilket kan leda till ökad effektivitet och minskad 
friktion vid bokning och användning av lokalerna. 

Däremot skapar ett tydligt dokument möjligheter att optimera uthyrningen av lokaler 
på ett bättre sätt. Dock svårt att estimera vad som ger ökad intäkt och inte.  

Barnkonsekvensanalys  
Barnkonsekvensanalys är gjord enligt checklista. 

Underlag för beslut och beslutsexpediering 

Underlag för beslut 
Tjänsteutlåtande 2025-04-22 
Förslag på regler och rutiner 2025-04-22 
 

Beslutet skickas till 
Akten  

Catrine Wermelin 

Kontorschef fritid och kultur  
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Barnchecklista inför beslut 
Alla under 18 år är att betrakta som barn. 

1. Påverkar beslutet barn? 
 

Ja  Nej   

 

2. Hur har barns bästa beaktats? 
Regler och rutiner som omfattar främst barn- och unga har målgruppen i främsta 
intresse för skrivelsen. Dokumentet har till syfte att göra det tydligt att målgruppen 
är prioriterad på ett tydligt sätt.  

3. Beskriv eventuella intressekonflikter. 
Personer som inte tillhör främsta målgruppen kan ibland ha åsikter om att 
prioriteringen.  

4. Barn tillfrågas vid övergripande fleråriga planer/styrdokument. Har 
så skett? 

Ja  

Nej    

Inte aktuellt. Beslutet rör inte en övergripande flerårig plan eller ett flerårigt 
styrdokument.  
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