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1 Allménna villkor 3

1.1 Allménna regler och rutiner for kommunala anldggningar 3

1 Allménna villkor

Knivsta kommun ska vara en dppen och inkluderande kommun dér alla har
samma mojligheter. Kommunen ska garantera ett likvirdigt bemdtande 1 alla
verksamheter oavsett kon, konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsvariation, sexuell
laggning och élder.

Alla som foljer de allménna villkoren far hyra kommunens anldggningar.
Tillsammans skapar vi ett socialt hallbart samhélle dér alla kan vara, verka och
véxa!
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1.1 Allmd&nna regler och rutiner fér kommunala anlédggningar

Med kommunala anldggningar avses anldggningar dir Knivsta kommun &r
uthyrare.

Kommunala anldggningar som far hyras ut och som omfattas av detta dokument:
Knivsta Centrum for idrott och kultur (CIK), Halsohusets sim- och sporthall och
lokaler for traning, Alsike sporthall, Adolfsbergs hallen, Alsike konstgrasplan
samt Knivsta kommuns skolor och deras: gymnastiksalar, klassrum, musiksalar,
matsalar och lokal for hemkunskap.

Rutiner och regler for Knivsta kommuns kommunhus fés i samband med bokning
av sadan lokal.

Foljande hyresgéster far hyra kommunens anldggningar och lokaler:
Bidragsberittigade foreningar, kommunala verksamheter, regionala verksamheter,
studieforbund, ideella féreningar, foreningar utanfér kommunen, idrottsforbund,
ekonomiska foreningar, stiftelser, foretag och privatpersoner.

For att {4 tillgdng till lokalen ska anldggningen vara bokad och bokningen
bekréftad. Bokning ska goras pé anvisat sétt och 1 anvisat bokningssystem.
Kommunens bokningsansvariga beslutar i samrdd med hyresgésten om tilltradet
till lokalen genom rutin och beskrivning av nycklar och/eller tagg.

Anldggningen far endast anviandas for den tid och det &ndamél som angivits i

objektsbeskrivningen. Hyresgésten ar ocksa skyldig att rétta sig efter
kompletterande villkor och anvisningar. Dessa kompletterande villkor och
anvisningar anges 1 bokningsbekriftelse och dterfinns ocksa pa Knivsta.se och
sidor for anvisningar for bokning kring lokaler.

1.2 Andrahandsuthyrning ar ej tilldten

Den som é&r ansvarig for bokningen stélls skyldig for bokningen. Med
andrahandsuthyrning menas att anldggningen inte fir hyras ut i andra hand.

Kommunen far neka uthyrning vid misstanke om att det kan forekomma
aktiviteter som uppvigling, hets mot folkgrupp, urval eller antagningskrav i strid
mot barnkonventionen, annan diskriminering eller brott.

. Lokaler hyrs ut i befintligt skick.
. Lokalen ska grovstddas och allt 16st skrdp ska avldgsnas till angiven plats.

Vid evenemang ska lokalen sopas och moppas i de lokaler dér stddutrustning
finns. Vid utebliven och/eller otillrdcklig stidning debiteras hyrestagaren
kostnaden for stid.

. Krévs att foreningsvédrd/matchvérd finns pa plats som ansvarig
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Sopsédckar slidngs enligt anldggningens rutiner. Hyresgéisten far rutinerna vid
nyckel/tagg utlimning. Rutiner och villkor for bokning framgér for respektive
lokal finns att 1dsa pa knivsta.se.

Hyresgisten dr ansvarig for att, lokalen/anldggningen aterstélls inom hyrestid och
ansvarig for eventuell uppkommen skada och/eller oordning. Vid skada pa
lokaler/anldggningar eller utrustning som tillhér kommunen ska detta anmalas
omgéende till kommunens bokningsenhet: bokning@knivsta.se

Hyresgiésten ansvarar for att material, redskap och dylikt stélls tillbaka pa anvisad
plats, att grovstddning genomf0rs, att ljuset slidcks, att alla dorrar och fonster &r
stangda och lésta vid verksamhetens slut.

Vid missbruk av ovanstidende regler kan kommunen komma att nedprioritera eller
och/eller neka uthyrning vid senare tillfdllen.

Knivsta kommun har rétt att vdagra hyra ut lokaler/anldggningar om det pa
sannolika grunder kan antas att verksamheten kan medfora allvarligare
ordningsstorningar eller olaglig handling, i eller i1 anslutning till
lokalen/anlédggningen. Om Knivsta kommun redan godként en bokning och
bekréftat denna dger kommunen rétt att nar som helst av samma orsaker héva
bokningen.

Uthyrning sker endast till myndig person och myndig person ska vara med i
lokalen dér trdnings-/tdvlingsverksamhet bedrivs.

For scenkonstlokalen pa CIK finns sirskilda rutiner som ges vid uthyrningen.

1.3 Brandskyddsféreskrifter

e Hyresgésten ansvarar for att informera sig om och f6lja de
brandskyddsforeskrifter som géller for den lokal/anldggning som kunden
bokar.

e Hyresgédsten ansvarar for att inte flera ménniskor vistas 1 lokalen/anldggningen
an vad géllande brandskyddsforeskrifter tillater.

e Hyresgédsten ska se till att n6dutgéngar inte ar blockerade.

2 Allmdanna bokningar

Bokning sker via kommunens bokningssystem med hjélp av bank-id.

Nér bokningen dr genomford skickas en bekriftelse till den e-postadress som
uppgavs vid bokningsforfragningen. Den som bokat ansvarar sjilv dver att
kontrollera att bokningsbekriftelsen stimmer. Vid fragor kontakta
bokning@knivsta.se.
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Bokningar som sker enligt taxa ett (for barn- och unga i den lokala kommunen) i
prislistan géller endast for foreningens egna medlemmar. Vid kommersiell
bokning och verksamhet ska taxan ske enligt prislista.

2.1 Bokning av scenkonstlokal p& CIK

Bokning av scenkonstlokalen och lilla scenen sker via bokningsforfragan pa
cik knivsta.se

Fritids- och kulturkontoret ska prioritera bokningarna utifran sitt uppdrag att
skapa ett varierat utbud 1 Knivsta och sidkerhetsstélla ekonomisk héllbarhet.

2.2 Sédsongsbokningar

Ansokning for sdsongbokningar sker via kommunens bokningssida och avser
bokningar som repeteras under en sdsong och fordelas enligt
prioriteringsordningen pa sida 5.

Vinligen se sida 7 for ansokningsperiod for respektive sdsong.

Forlangning av sdsongen kan ske enligt rutin och ska meddelas 1 rétt tid av
respektive forening. Forlingningar kan ske med forbehall for att externa
bokningar och bokningar som fritids- och kulturkontoret prioriterar, gar fore.

2.3 Camp/légerbokningar
Skicka forfragan till bokning@knivsta.se

Ange onskat datum, tider, samt vilken lokal det géller samt om det 6nskas extra
lokaler for aktiviteter.

2.4 Bokning av Torget och Stjarnvalvet p& CIK
Bokning av sirskilda ytor pa CIK sker via forfragan till bokning@knivsta.se

Fritids- och kulturkontoret ska prioritera bokningarna utifran sitt uppdrag att
skapa ett varierat utbud i Knivsta och sékerhetsstédlla ekonomisk hallbarhet.

2.5 Avbokningsavgift

Bokningen ska ske 1 enlighet med den bokning som &r bokad 1 vért
bokningssystem.

For att en bokning ska betraktas i enlighet med reglerna ska:
e En ledare (vuxen) vara pa plats.
e Det ska vara aktiva pa plats under den tid som bokningen avser.

e Det ska ske aktivitet i enlighet med den bokning som ar gjord.

8 (20)



e Vid akuta hindelser sasom sjukdom, ta kontakt med bokningen, for dialog om
avbokning kan ske med kort varsel utan “no showavgift”.

e [ detldgen dér bokningen och den som bokat ir oense om situation, forbehaller
sig bokningen ritten att avgora.

I anldggningar som saknar personal sker slumpvisa kontroller.

2.6 Bokning av méteslokaler i Kommmunhuset

For att boka lokal i kommunhuset mejlar ni till knivsta@knivsta.se eller ringer
018-347000

3 Sdsongsbokning

Med sdsongsbokning avses bokning pa samma dag och tid under skolterminerna
eller is-/fotbollssdsongerna.

3.1 Ansékningsperiod
e 1-30 april ansdkningsperiod for kommande host- och vartermin

e Kommunen meddelar foreningen som sokt om tider, erhallna tider senast 31
maj

e Foreningen meddelar bokningsenheten nér tider fo6r matcher for sdsongen
kommit och sdsongsbokningen kan ddrmed justeras

Uthyrningsperioden for sdsongsbokningar 1 idrottslokalerna &r fran och med vecka
34 till och med vecka 18 med mgjlighet till forlingning till vecka 24. Med
undantag med undantag for hostlov, jullov, sportlov, och (vecka 9 i ishallen). och
péasklov. Bokningen ska paborjas mellan vecka 34 och 36 avslutas vecka 18 till 24
(om forlingning meddelats). Roda dagar regleras enligt anldggningarnas
Oppettider.

3.2 Undantag

Sésongsbokning i Adolfsbergs hallen skiljer sig fran de andra dé Futsal sdsongen

styr perioden. Det dr enbart i den hallen som sdsongsperioden kan vara kortare dn
ovriga. Perioden for Adolfsbergs hallen ska pabdrjas mellan vecka 40 och 44 och
avslutas mellan vecka 9 och 11.

3.3 Rutin foér lovbokningar

Alla ordinarie sdsongsbokningar utgér. Senast tre veckor innan lovstarten finns
mojlighet att boka de eventuella tider som finns kvar. Ordinarie avbokningsregler
giller.
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3.4 Rutin for lovbokningar enbart pd CIK

Sdsongsbokningar kvarstar under lovet, foreningen ansvarar for att avboka de
tider som kommer att nyttjas enligt ordinarie avbokningsregler. Fritids- och
kulturkontoret har fortur pa bokningar under lovet och meddelar respektive
forening om deras tid avbokas till forman for annan bokning. Kontoret kommer
prioritera kommersiella bokningar och egna lovprogram om sadana finns.

3.6 Attraktiva tider
Man-tors: 17:00-20:30

3.6 Ovrig tid

Man-tors 16:00-17:00 och 20:30-22:00
Fredag: 16:00-19:30

Helg: 08.00-22.00

3.7 Blocktider

Knivsta kommun erbjuder i vissa fall traningstider i block. Féreningen ansvarar da
sjalv for att tiden anvénds effektivt och att det sker en réttvis fordelning mellan
pojkar och flickor och att barn- och ungdomslag far de tidigare tiderna 1 blocket.

Foreningarna ansvarar sedan for att skicka in fordelning av sina lag till
bokningsenheten senast fyra veckor innan sdsongstarten.

3.8 Strébokning

Med strobokning avses bokning som inte dr en sdsongsbokning. Hyresgést kan
gora en strobokning i en anldggning som inte dr sdsongsbokad, under forutsittning
att kommunens verksamhet i lokalen inte hindras.

Kommunen gor en beddmning utifran foljande kriterier innan sdsongsbokningarna
fordelas:

Utbildningskontorets och fritids- och kulturkontorets verksamheter:
e Verksamheter for personer med funktionsvariationer som behdver extra stod
e Sirskilt avsatta tider for allménheten.

o Sirskilt avsatta tider for storre arrangemang, forestillningar, lagerverksamhet,
tavlingar, matcher och dylikt.

3.9 Allmdént och definitioner

Sésongsbokningar prioriteras fore strobokningar. Foljaktligen prioriteras i forsta
hand bidragsberittigade idrottsforeningar sdsongsbokning i flera av kommunens
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anlidggningar. Med bidragsberittigade idrottsforeningar avses foreningar som
bedriver idrottsverksamhet och som beviljats som en bidragsberittigad férening
enligt villkoren 1 Regler for foreningsstdd 1 Knivsta kommun (KS-2022/202).
Dessa foreningar har sitt sdte och sin huvudsakliga verksamhet i Knivsta kommun
eller kompletterar det lokala utbudet i Knivsta.

De bidragsberittigade idrottsforeningarna delas 1 sin tur upp i olika kategorier
utifran verksamhet dér foreningar som bedriver barn-och ungdomsverksamhet
generellt prioriteras forst. Fordelningen av sdsongsbokningar mellan de
bidragsberittigade idrottsforeningar som bedriver barn-och ungdomsverksamhet
baseras pé antalet “aktiva bidragsberittigade medlemmar” 1 foreningarna.

I fall dar en forening har flera sektioner eller verksamheter baseras fordelningen
av tider endast utifrdn det antal aktiva bidragsberittigade medlemmar som ingar 1
den/de sektioner som soker tider for, 1 berord anldggning.

3.10 Berdkning av aktiva medlemmar

Antalet aktiva medlemmar berédknas retroaktivt infor fordelningen av tider for
kommande sidsong och utgér fran det antal som varit aktiva under det kalenderar
som foregdr den kommande sdsongen. Uppgifterna himtas frén de
aktivitetstillfillen som foreningen redovisat vid ans6kan om aktivitetsstod for VT
+ HT foregéende ar dir antalet aktiva medlemmar berdknas utifran enskilda
medlemmar som deltagit vid minst 10 aktivitetstillfdllen under aret. Vid fall dér
ansOkan om aktivitetsstdd uteblivit for en/flera foreningar fir dessa foreningar
komplettera med redovisning av forra drets aktivitetstillfdllen infor berdkningen
av aktiva medlemmar.

Antalet medlemmar redovisas retroaktivt infor fordelningen av tider for
kommande sidsong och ska utgd fran det antal som varit aktiva under den sdsong
som foregdr den kommande sdsongen.

3.1 Definition aktiv bidragsberattigad medlem

Med aktiv bidragsberittigad medlem avses barn-och unga mellan 0-25 &r som
betalt medlemsavgift for senaste verksamhetsaret, dr upptagen i féreningens
medlemsregister och som deltar regelbundet i1 foreningens 16pande verksamhet.
Som l6pande verksamhet omfattas den verksamhet som bedrivs under
forutbestdmda och regelbundna tillfdllen under en langre period till exempel
termin/sdsong.

Exempel pa medlemmar som inte riknas som aktiva medlemmar:
1. Stddmedlemmar

2. Medlemmar som endast deltar i drop-in-aktiviteter, camps, lager eller andra
enstaka aktiviteter som inte omfattar den 16pande verksamheten.
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For att berdkna beréttigade timmar i respektive lokal, kan vi f6lja dessa steg:

1. Identifiera totala bokningsbara timmar: For varje lokal, identifiera det totala
antalet bokningsbara timmar. I exemplet med ishallen 4r detta 30 timmar.

2. Procentandel for varje forening: Bestdm procentandelen for varje forening. |
exemplet har en forening rétt till 15% och den andra f6reningen 85%.

3. Beridkna timmar for varje forening: Multiplicera den totala bokningsbara
tiden med procentandelen for varje forening.

e For forening 1: 30 x 0.15=4.5
e For forening 2: 30 x 0.85 =25.5

4. Extra timmar med sérskild timtaxa (ishallen): Fordela de extra timmarna
enligt samma procentandel.

e Totala extra timmar: 10 timmar
e For forening 1: 10x 0.15=1.5
e For forening 2: 10 x 0.85=8.5
Sammanfattningsvis:
Forening 1 far totalt: 4,5+ 1.5=6
Forening 2 far totalt :25.5 + 8.5 =34

Detta &r en generell metod som kan tillimpas pé andra lokaler genom att justera
de totala bokningsbara timmarna och procentandelarna for varje forening.
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4 Prioriteringsordning

Uthyrning av kommunens idrottslokaler sker i f6ljande prioritetsordning:

4.1 Prioriteringsordning fér uthyrning av idrottslokaler (CIK:s
sporthallar, CIK:s kampsport lokal, Alsike sporthall,
Adolfsbergs hallen, Halsohuset sporthall och simhall,
idrottshallar i skolor, évriga lokaler i skolor)

1. Bidragsberittigad idrottsforening — inomhusidrott — barn- och
ungdomsverksamhet

2. Bidragsberittigad idrottsférening — inomhusidrott — vuxenverksamhet

3. Bidragsberittigad idrottsforening — utomhusidrott®* — barn- och
ungdomsverksamhet

4. Bidragsberittigad idrottsférening — utomhusidrott* — vuxenverksamhet

5. Ovriga foreningar inom kommunen

6. Foreningar och forbund utanfor kommunen

7. Privatpersoner och foretag

*Fotboll och friidrott rdknas till denna kategori.

4.2 Prioriteringsordning fér uthyrning av konstgrésplan/ishalll

Konstgrésplanen och ishallen hyrs i forsta hand ut till idrottsforeningar som ér
anslutna till Riksidrottsforbundet. Uthyrning sker i foljande prioritetsordning:

1. Bidragsberittigad idrottsforening inom is- och fotbollsverksamhet — barn- och
ungdomsverksamhet

2. Bidragsberittigad idrottsférening inom is- och fotbollsverksamhet —
vuxenverksamhet

3. Ovriga foreningar inom kommunen
4. Foreningar och forbund utanfér kommunen

5. Privatpersoner och foretag

4.3 Prioriteringsordning fér uthyrning av évriga lokaler i skolor
1. Bidragsberittigad forening som bedriver verksamhet for barn och unga.
2. Bidragsberittigad forening som bedriver verksamhet for vuxna

3. Studieforbund, stiftelser och dvriga foreningar
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4. Foreningar utanfor kommunen

5. Privatpersoner och foretag

4.4 Prioriteringsordning for uthyrning av méteslokaler (CIK
och kommunhuset)

Ingen sérskild prioritering sker utan sker pé efterfragan.

4.5 Ytterligare férdelningsrutiner

Matcher, poolspel, cuper och liknande arrangemang kan komma att prioriteras
fore ordinarie bokade tider. Hér forbehaller sig bokningsenheten vid Knivsta
kommun rétten att avgdra om ordinarie trdning utgdr till forman frén ovanstaende.

Antalet bidragsberittigade medlemmar (barn- och unga 0-25 &r) anvinds som
fordelningsgrund

Vid fordelning av tider tar kommunen hénsyn till attraktiva tider och 6vriga tider

I anldggningar med sérskild anpassad utrustning har verksamheter med sddan
inriktning foretrade

Nystartade och godkénda bidragsberittigade foreningar ges mojligheter till
strobokningar under forsta verksamhetsaret (om inte lediga tider finns for
sdsongsbokning). Fran och med andra verksamhetsaret dr foreningen med i
fordelningen av sdsongsbokningar

4.6 Pentry i Alsike sporthall och Adolfsbergs hallen:

Pentryt i Alsike sporthall samt Adolfsbergs hallen kan fritt anvéndas av den
forening som samtidigt spelar match i sporthallen.

4.7 Pentryn for Centrum for idrott och kultur
Bokas under sdsongen i samband med traning/tdvling/camp/match/forestéllning.

Om en kulturforening onskar hyra ett pentry vid forestéllning kommer det att
prioriteras da det sker vid enstaka tillfdllen till skillnad fran idrottsevenemang.

4.8 Fysrummet i CIK

I samband med att ansokningsperioden infor ndsta sdsong skickas ut, skickas en
forfrégan till foreningar i Knivsta ut géllande 6nskemal om sdsongsbokning av
fysrummet. Beroende pa hur manga foreningar som visar intresse, s avgor
Bokningsenheten om fordelning av tider behdver ske. Om fordelning inte &r
nddvéndig, kan antalet bokningsbara timmar dndd komma att begrinsas till ett
maxantal.
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Rummet far bokas av foreningar i Knivsta till ett sdsongspris alternativt vid
enstaka tillfdllen, for en timkostnad enligt beslutad prislista.

Lokalen foljer sporthallarnas sdsong och blir bokningsbar frén och med vecka 34—
18. Lokalen kan bokas for enstaka tillféllen till en timkostnad enligt prislista for
bokningar som ligger utanfor sdsongsperioden.

4.9 Ansdkningsdatum fér arrangemang och
s@songsbokningar — konstgras

Konstgrisplanens tider fordelas arsvis med startvecka 20. Ansokningsperioden for
sdsongsbokning dr 1-15 mars samma ar.

Vecka 37 samma &r, ses fordelningen 6ver, om antalet medlemmar har dndrats s
att skillnaden 1 tid blir mer dn en timme justeras tiderna déirefter. Blir skillnaden
mindre dn en timme ligger samma fordelning kvar.

Sasongstiderna pa konstgrasplanen dppnas upp periodvis enligt foljande:
1 december: Oppnas vecka 1-8 (sdsong 1)

1 februari: 6ppnas vecka 9—18 (sdsong 2)

1 april: 6ppnas vecka 19-39 (sdsong 3)

1 oktober: 6ppnas vecka 40-52 (sdsong 4)

Kommunens bokningsenhet blockar tider for matcher pa helgerna under vecka
16-19. Dessa fordelas sedan med hjilp av fotbollsforeningarna.

5 Avbokningar

5.1 Avbokningsregler fér séisongbokningar

Sésongsbokningar kan kostnadsfritt avbokas fram till 72 timmar innan aktuell
bokad tid. Vid héndelse av sjukdom eller annan akut hdndelse som innebér att
bokad tid ej nyttjas, kvarstar den subventionerade avgiften.

Sasongsbokningar som avbokas mindre dn 72 timmar innan aktuell bokad tid, kan
bli helt kostnadsfri 1 det fall tiden kan nyttjas av annan part. Kan inte en for sent
avbokad tid nyttjas av annan part gér lokalbokningen en bedomning om den
subventionerade avgiften ska kvarstd, eller om avgift for ej utnyttjad tid ska
tilldmpas.

5.2 Bokad tid som ej nyttjas

Om du inte nyttjar din bokade tid utan att meddela bokningsenheten tas en avgift
ut pa 1000kr utover bokningsavgiften.
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5.3 Onyttjade sésongstider

Om en forening vid upprepade (3) tillfdllen utan godtagbara skl inte anvinder sin
bokade traningstid, dger fritids-och kulturkontoret réitten att avboka traningstiden 1
fraga.

Foreningar har ett ansvar att meddela bokningsenheten nér de inte anvénder sina
tilldelade traningstider oavsett om det handlar om enstaka tillfillen, ldngre
perioder eller en hel sédsong.

5.4 Avbokningsregler for strobokningar

Strobokning kan avbokas utan avgift for bokningen senast 72 timmar innan
bokningstillfallet. For mdtesrum dr mojlighet till avbokning kortare, hor av dig
till: bokning@knivsta.se for hjilp.

Ej avbokad tid debiteras med 1000 kr utdver bokningsavgiften som ligger till
grund for bokningen.

5.5 Avbokningsregler fér arrangemang/cup eller liknande

Bokning av till exempel arrangemang, cuper, tavlingar eller liknande, kan
kostnadsfritt avbokas fram till sju dagar innan aktuellt datum.

Avbokningar camper/ldger:

Avbokningar for camp/ldgerbokningar som sker enligt tabell nedan:

Antal dagar innan | Debitering av
bokningen ager bokningskostnaden
rum
60 dagar 0%
59 — 30 dagar 50 % av lokalkostnaden
29 — 8 dagar 75 % av bokningskostnaden
7 —1 dagar 100 % av
bokningskostnaden
5.6 Allmdént

Andringar och avbokningar méste goras enligt rutin i bokningssystem.
Bokningstillfallet far under inga omsténdigheter overlatas eller siljas utan ska
ovillkorligen atergé till kommunen i1 form av avbokning.

Kommunen &ger ritt att avboka hyrestid i samtliga bokningsbara lokaler, for
arrangemang, stadning, ombyggnad eller dylikt.
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5.7 Avbokningar idrottslokaler, konstgrds, ishall och évriga
anldggningar samt métesrum

Om kommunen avbokar mindre dn 90 dagar fore den planerade atgérden samt
paverkar forbundsstyrd tidvlingsverksamhet, ska kommunen foresla och
mojliggora alternativa 16sningar.

5.8 Avbokningar scenkonstlokalen

Hyresgist kan avboka scenkonstlokalen pd CIK utan kostnad senast 60 dagar
darefter:

Antal dagar innan | Debitering av

bokningen ager bokningskostnaden

rum

60 dagar 0%

59 — 30 dagar 50 % av lokalkostnaden

29 — 8 dagar 75 % av bokningskostnaden

7 —1 dagar 100 % av
bokningskostnaden

6 Ordningsregler

Samtliga kommunens lokaler &r rok- och drogfria. Detta géller dven
utomhusanlaggningar och i direkt anslutning till lokalerna. Tobakslagens forbud
mot rokning géller samtliga lokaler, skolgardar och anldggningar.

Ledaren ansvarar for att anldggningen besiktas fore anvindning. Ledaren ansvarar
aven for att det vid bokningens slut dr undanplockat och grovstidat, att material
som exempelvis sarger och redskap ar aterstillda, att ljus i lokalerna sldcks och att
fonster och dorrar dr stingda/ldsta.

Skador och brister som uppticks nir lokalen anvinds ska snarast anmélas till
kommunen. Se respektive lokals sirskilda rutiner for felanméilan.

Material samt utrustning som gar sonder pa grund av vardsloshet debiteras
hyresgisten.

Det ér hyresgéstens ansvar att sjdlv soka och folja nédvindiga myndighets
tillstdnd for den verksamhet som uthyrningen avser. Det dr hyresgéstens ansvar att
se till att det inte vistas fler personer &n tillatet i lokalen, att kdnna till
utrymningsvégar och uppsamlingsplats samt att nddutgéngar inte &r blockerade. I
entrén till respektive bokningsbar anldggning finns en aktuell utrymningsritning.
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Strejk, lockout eller annan arbetsmarknadskonflikt, brand, stromavbrott, otjanlig
véderlek, beslut av myndighet eller annan omsténdighet, som inte parterna kan
rada over och som innebér att anldggningar inte kan brukas enligt avtalet, medfor
inte ersattningsskyldighet for parterna.

6.1 Nycklar/taggar

Nycklar och taggar kvitteras ut i receptionen pa Centrum for idrott och kultur
(CIK).

En vecka innan bokningstillfallet kan nycklar/taggar kvitteras ut och aterlamnas
inom en vecka efter bokningstillféllet

Om nycklar och taggar inte aterldmnas i tid, faktureras 500 kr per nyckel
respektive 200 kr per tagg. Avgiften dr inklusive moms.

6.2 Nycklar och taggar vid séisongsbokning

Vecka 32 — 36 ldmnar foreningen in en anmélan om antal taggar féreningen
behover for kommande sdsong. Personen som hdmtar ut nycklarna ansvarar for att
taggar/nycklar fordelas ut till respektive ledare samt aterlamnas efter avslutat
sdsong, senast vecka 25.

6.3 Mat och dryck

Det éar tilldtet att servera mat och dryck i bokningsbara anldggningar.
Alkoholfortiring dr endast tillatet i Glasdpplet, scenkonstlokalen samt Stjdrnvalvet
pa CIK for slutna sillskap vid ett bestdmt tillfélle. Serveringstillstdnd behover
sokas och beviljas fran Knivsta kommun. Hyresgésten ansvarar for att soka
tillstaind och rutiner och blankett finns pa Knivsta.se.

6.4 Hyra utrustning eller vaktmdstare/ljudtekniker

I samband med bokningen uppges om hyresgisten 6nskar hyra var utrustning eller
personal. Om hyresgésten onskar hyra var personal bor framforhallningen vara
minst tre veckor. Se separat prislista for utrustning och personal.

6.5 Overnattning

Vid 6vernattning ska hyresgésten folja kommunens och raddningstjénstens
sdrskilda regler. Det dr hyresgéstens ansvar att skicka in blanketten ”Anmélan om
tillfallig 6vernattning” till raddningstjdnsten som aterfinns pd Brandkaren
Attundas hemsida. Overnattning fir endast ske i de lokaler som riddningstjinsten
har godként.

6.5.1 Godkdnda lokaler fér évernattning:
e Adolfsbergs hallen
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e Hailsohusets sporthall

e Hogasskolan

7 Ovriga rutiner vid uthyrning

Klister for handbollsspel far endast anvandas i CIK A sporthall samt Alsike
sporthall, enligt dessa dagar:

CIK A sporthall: mandagar, tisdagar, onsdagar och sondagar

Alsike sporthall: tisdagar, torsdagar, fredagar och l6rdagar (vid sdsongsbokning
kommer foreningen 6verens med bokningsenheten om tre av dessa sa stddbolaget
kan informeras). Onskemél om extra tillfdllen med klister under séisongen kan
beviljas vid enstaka tillfdllen utdver de tre som &dr dverenskomna).

Om anvindning av klister skall bedrivas ska det meddelas vid bokningstillféllet.

Spel med klister ska i storsta mén 14ggas 1 anslutning till varandra samt i samma
sporthall.

Infor ansdokan om sdsongsbokning for handboll med klister, ska trdning och match
1 storsta mojliga man laggas om minst tva timmar sammanhingande for bokning.

Klisterspel som bedrivs pd andra dagar utan 6verenskommelse med fritids- och
kulturkontoret kommer den faktiska stadkostnader att debiteras.

e Skor med svarta sulor fir ej anvdndas i kommunens sporthallar eller
gymnastiksalar, endast inomhusskor ér tilldtna.

e Det dr inte tilldtet med fikaforséljning pa ldktare eller i sporthall om det inte
finns en skriftligt 6verenskommet med Fritids- och kulturkontoret.

e Ytterligare regler for respektive anldggning ska f6ljas. Dessa aterfinns pé
webbplatsen samt medfoljer bokningsbekriftelsen.

e Om tagg/nyckel anvinds pa ej bokad tid kan debitering ske i efterhand.
e Vid utlosande av larm i bokad lokal star bokaren for ev. kostnad.
e Rutiner for felanméilan finns med instruktion pé plats i varje lokal.

e Rutiner for respektive lokal kring brandutrymning ansvar respektive ansvarig
for bokning for, tillhandahalls av bokningsenheten.

7.1 Moteslokaler

Foreningar som bokar méteslokaler ombesorjer sjdlva moblering av den bokade
lokalen samt for undanréjning och grovstiadning.

Det &r inte tillatet med fikaforsdljning 1 vara motesrum.
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7.2 Boka matsalar och hemkunskapskok

Vid bokning av matsalar sa ar foljande skolor tilldtna for uthyrning:
e Hogasskolan

e Alsike skola

Ovriga skolors matsalar kan komma att hyras ut efter forfragan och i s fall enligt
Overenskommelse.

e Det finns bord och stolar som ingar nir ni hyr dessa lokaler. Det ska stiddas och
aterstillas till senast 08.00 néstfoljande dag.

e Om lokalen lamnas ostiddad kommer stidkostnad for lokalen att debiteras i
efterhand.

Vid bokning av hemkunskapssalar s dr f6ljande skolor tillatna for uthyrning:

e Thunmansskolan

o Alsike skola
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