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Inledning

Den interna kontrollen i Knivsta kommun forebygger, uppticker och atgérdar fel
och brister som hindrar att organisationen kan né sina méal pa ett sdkert och effek-
tivt sdtt. Den bygger in en medvetenhet om behovet av att vérna och varda en stabil,
Oppen och rittssiker verksamhet. Den interna kontrollen bidrar ocksa till att skydda
organisationen och dess medarbetare fran risker, forluster, bedriagerier, misstankar
och andra skador.

Syfte

Dessa riktlinjer syftar till att tydliggora och kvalitetssikra det systematiska arbetet
kring kommunens interna kontroll.

Omfattning

Riktlinjerna géller for kommunstyrelsen och kommunens ndmnder. I dokumentet
bendmns kommunstyrelsen framdver som en namnd.

Intern kontroll i Knivsta kommun

Definitioner och begrepp

Den interna Syftar till att sékerstélla att
kontrollen e verksamheten nar sina mal — med effektivitet, siker-
het och stabilitet,
* informationen och rapporteringen om verksamheten
och ekonomin ir tillforlitlig och réttvisande,
» verksamheten efterlever lagar, regler, avtal mm

Internkontrollplan Verktyg for att synliggdra och sikerstilla att arbetet med
intern kontroll utfors pé ett systematiskt sitt och ar till-
racklig.

Risk En risk dr en mojlig hdndelse eller omstédndighet som kan
gora det svarare att uppna verksamhetens mal eller utfora
verksamhetens uppdrag och att detta sker pa ett avsett och
sakert sétt.

Egenkontroll Systematisk uppfdljning och utvdrdering av den egna
verksamheten samt kontroll av att den bedrivs 1 enlighet
med lagstiftning och géllande styrdokument.
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Lagbestdmmelser och krav

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap 6 § ska ndmnderna var och en inom sitt
omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de maél och riktlinjer som
fullméktige har bestimt samt de bestimmelser i lag eller annan forfattning som gil-
ler for verksamheten. De ska ocksa se till att den interna kontrollen &r tillrdcklig
och att verksamheten bedrivs pa ett 1 6vrigt tillfredsstdllande sétt. Detsamma géller
nér skotseln av en kommunal angeldgenhet med stéd av 10 kap. 1 § har ldmnats
over till ndgon annan.

Ansvarsfordelning géllande den interna kontrollen regleras i kommunens regle-
mente for intern kontroll.

Riskanalys

Riskanalys inom ramen for intern kontroll ska genomf6ras for respektive nimnds
verksamhet. Riskanalysen ska utgd fran verksamhetens viktiga ansvarsomraden,
processer och system. Riskanalysen ska genomforas genom inventering av risker,
beddmning av riskviarde samt val av hantering. Risker kan hanteras genom att de
accepteras, granskas i internkontrollplanen, omhéndertas 1 utvecklingsarbete eller
atgirdas direkt. Granskning innebér att kontroller utformas och genomfors for
aktuell risk. Riskanalysen ska arligen sammanstillas 1 bruttolista.

Egenkontroll

Egenkontroller 4r en grundliggande del i den interna kontrollen. Ndamndens
verksamheter ska 16pande kartldgga, planera, kontrollera och f6lja upp sin
verksamhet. Egenkontroller ska tas fram och genomforas inom befintliga ansvars-
omraden, processer och system for att kvalitetssidkra verksamhetens genomforande.
Resultatet ska dokumenteras systematiskt och ligga till grund for kvalitetssdkring.

Internkontrollplan

Antagande av internkontrollplan

Internkontrollplan ska antas drligen av nimnden.

Interkontrollplanen ska innehélla:
* Sammanstélld bruttolista med risker utifran riskanalysen
* Information om de risker som ska granskas inom ramen for planen
* Information om risker med kritiska vérden som ska hanteras pa annat sétt
* Information om atgirder som ska genomfOras utifran foregdende ars
uppfoljning
* Information om nir uppfoljning av planen ska ske till nimnden

Risker som beslutats av kommunstyrelsen i enlighet med reglementet ska ingé i
berdérda ndmnders internkontrollplaner.
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Uppfdljning av internkontrollplan
Uppf6ljning av internkontrollplanen ska ske systematiskt och rapporteras till
ndmnden i enlighet med vad som beslutats i internkontrollplanen.

Beddmning om tillr&cklig intern kontroll

Genom att ndmnden antar internkontrollplan och godkdnner uppfoljning av
internkontrollplanen beddmer ndmnden att den interna kontrollen kan anses
tillracklig i enlighet med kommunallagen (2017:725) 6 kap 6 §.

Forvaltning

Kommunstyrelsen ansvarar for att informera om dessa riktlinjer. Alla nimnder an-
svarar fOr att implementera och arbeta 1 enlighet med riktlinjerna.
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