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Kommunarkivarie

Kommunstyrelsen

Foreskrifter for arkiv i Knivsta kommun

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen féreslar kommunfullméaktige besluta:

1. Kommunfullmaktige antar foreskrifter for arkiv i Knivsta kommun.

2. Kommunfullmaktige upphaver riktlinjer for hantering av arkiv i Knivsta kommun KS-
2016/223, faststalld av kommunfullmaktige 2016-05-25 § 93.

3. Foreskrifter for arkiv ersatter foreskrifter om arkivvarden i Knivsta kommun KS-2018/661,
faststalld av kommunfullmaktige 2019-02-13 13 februari 2019, § 29.

Sammanfattning av drendet

Det finns behov av att revidera befintliga foreskrifter och riktlinjer fér arkiv for att uppna
andamalsenlig och effektiv styrning av arkivhanteringen samt for att tydliggora
ansvarsforhallandena inom arkivomradet utan att upprepa det som redan anges i lag eller
forordning. Foreskrifterna innehaller enbart bestammelser, ansvarsférdelning, gallring och
uppgifter som inte reglerats tydligt pa annat satt.

Bakgrund

Arkivlagen (1990:782) och arkivforordningen (1991:446) ar oftast inte sa detaljerad i sina
bestdmmelser om hur arkivhanteringen hos kommunerna ska ga till. Féreskrifterna ar darfor
tankta att fungera som en precisering av hur till exempel ansvarsférdelning, gallring och
omvarldsbevakning ska se ut i Knivsta kommun.

| foreskrifterna fortydligas namndernas ansvar gallande arkivvarden och tillgangliggérandet
av arkiven. Foreskrifterna vill fortydliga att det i ndmndernas arkivansvar ocksa ingar att dess
verksamhet ska vara anpassad for att kunna hantera arkivet pa ett andamalsenligt satt. Nar
det galler sjalva ansvarsfordelningen ska det vara tydligt vilka funktioner som har ett
Overgripande ansvar och vilka som ansvarar for den praktiska hanteringen. Med
Overgripande ansvar menas till exempel att leda, planera och bemanna namndens hela
arkivhantering. Med praktisk hantering menas arbetsuppgifter av operativ karaktar.

Omorganisation och férandrade arbetssatt utgar fran 6 § arkivférordningen i vilken det
framgar att en myndighet bér samrada med arkivmyndigheten nar organisation eller
arbetssatt forandras. | foreskrifterna ar detta andrat till att ndAmnden ska samrada med
arkivmyndigheten vid dylika férandringar. Det ar viktigt att notera det &r namnden sjalv som
beslutar om férandringen i organisation eller arbetssatt, skyldigheten i sammanhanget bestar
av att genomféra samradet med arkivmyndigheten.

Definitionen gallring har sitt ursprung i riksarkivets definition av gallring. Pa liknande satt
som i ovanstaende avsnitt ar namnden skyldig att samrada med arkivmyndigheten infor varje
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gallringsbeslut. Notera att naAmndens informationshanteringsplan, dar information om bland
annat gallringsfrister framgar, ar ett beslut om gallring.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i Knivsta kommun. For att arkivmyndigheten ska kunna
genomfora sitt uppdrag pa ett korrekt, praktiskt, effektivt och tillgangligt satt, avser detta
avsnitt i forslaget fortydliga och komplettera arkivmyndighetens arbetsuppgifter. Detta
innebar bland annat att arkivmyndigheten ska Iamna rekommendationer kring metoder,
materiel och skydd. Exempel pa omraden som kan omfattas av rekommendationer ar:
informationshanteringsplan, arkivlokaler, inkdp av verksamhetssystem (gallande t.ex. uttag
av data), elektroniska filformat, och arkivbestandigt papper. Att arkivmyndigheten ska fdlja
utvecklingen inom arkiv- och informationshantering. Detta blir en viktig kunskapsinhamtning
bland annat for kommande utvecklings- och radgivningsinsatser och att arkivmyndigheten,
pa samma satt som 6vriga myndigheter, ska framja tillgangligheten av de arkiv som den
forvarar. Exempel pa detta kan vara digitalisering av ofta efterfragade handlingar eller
utstallningar.

Ekonomisk konsekvensanalys
Beslutet innebar ingen ekonomisk konsekvens.

Barnkonsekvensanalys
Barnkonsekvensanalys ar gjord enligt checklista.

Underlag for beslut

Tjansteutlatande 2022-10-06
Foreskrifter for arkiv i Knivsta kommun KS-2022/596

Beslutet ska skickas till
Akten

Samtliga kontorschefer

Robert Fahraeus, informationskoordinator samhallsutvecklingsnamnden samt bygg- och
miljdndmnden

Ann Ohlsson Ax, informationskoordinator utbildningsnamnden
Camilla Tarnvik, informationskoordinator kommunstyrelsen

Emir Subasic, vard —och omsorgskontoret

Asa Franzén
Chef kommunledningskontoret
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Barnchecklista infor beslut

1. Paverkar beslutet barn?
Enligt FN &r alla under 18 ar
att betrakta som barn
Ja[] Nej [ ] X

Férklara oavsett svar.

Barn beddms inte paverkas av nya foreskrifter for arkiv da dessa syftar till att tydliggora hur
ansvarsfordelning, gallring och omvarldsbevakning ska se ut for verksamheterna i Knivsta
kommun. Daremot kan det underlatta for barn att ta del av kulturhistoriskt materiel i och med
en val anpassad hantering av arkiv i Knivsta kommun.

Om, ja fortsatt med fragorna.

2. Hur har barns basta beaktats?
3. Beskriv eventuella intressekonflikter.

4. Barn tillfragas vid overgripande flerariga planer/styrdokument. Har sa skett?
Ja[] Nej []
Inte aktuellt. Beslutet ror inte dvergripande flerarig plan/flerarigt styrdokument []

Om ja, forklara pa vilket sétt barn varit delaktiga i beslutet, vilka asikter barnen lyft fram samt
hur dessa asikter beaktats i beslutet. Om nej, férklara varfér barn inte tillfragats.
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