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Inledning

Denna arkivbeskrivning, upprittad enligt 6 § arkivlagen (1990:782) har till
uppgift att 1 forsta hand underlétta for allménheten att ta del av allmédnna
handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller dven kravet pa beskrivning av
myndighets allmédnna handlingar enligt bestimmelserna i 4 kap. 2 § offentlighets-
och sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen har upprittats av bygg- och miljondmnden och ersitter den
tidigare arkivbeskrivningen daterad 2023-12-12 (BMN-2023/296).

Arkivbeskrivningen r en del av Knivsta kommuns arkivredovisning. Ovriga delar
av arkivredovisningen &r:

e Klassificeringsstruktur
* Processbeskrivningar

e Informationshanteringsplan

Myndighetens namn och tillkomst

Myndighetens namn &r bygg- och miljondmnden tillika trafikndmnd. Bygg- och
miljondmnden tillika trafikndmnd bildades den 1 januari 2003 d& Knivsta blev
egen kommun.

Organisation, verksamhet och historik

Historik
2015

Fram till den 1 januari 2015 hade bygg- och miljénimnden &dven ansvar
for detaljplaner och omradesbestimmelser med enkelt planforfarande
men vid denna tidpunkt 6vergick ansvaret for dessa verksamheter till den
nybildade samhillsutvecklingsnimnden. Samhéllsutvecklingsndmnden
tog dven Over ansvaret for bostadsanpassning enligt lagen (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag.

Verksamhet och organisation

Bygg- och miljéondmnden leder och ansvarar for verksamheten inom nedanstdende
omréden.

e kommunens uppgifter med réttsverkan inom byggvésendet

e inseendet Over byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen
(2010:900)
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e kommunens uppgifter med rittsverkan inom milj6- och
hilsoskyddsomradet och vad som 1 dvrigt enligt lag ska fullgoras av den
kommunala ndimnden inom milj6- och hilsoskyddsomridet inberdknat
livsmedelsomradena

e provning och tillsyn som ankommer pd kommunen enligt miljobalken,
livsmedelslagen, smittskyddslagen, tobakslagen §§ 2-7 avseende
rokforbud pa vissa platser samt stralskyddslagen avseende skyddsatgirder
1 solarier

e kartor och geografisk information (geodataverksamheten)

Néamnden utfor samrad och ldmnar yttranden enligt miljobalken och enligt annan
lagstiftning.

Némnden har ansvar for att besluta om beldgenhetsadresser och ldgenhetsnummer
for bostédder enligt 10-11 §§ lagen (2006:378) om ldgenhetsregistret. Nimnden
ansvarar ocksa for att besluta om ovriga beldgenhetsadresser.

Néamnden utfor husutstakningar och skapar kartunderlag enligt PBL.

Némnden &r dven trafikndmnd och fullgdr de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen
om ndmnder fOr vissa trafikfragor (1978:234).

Néamnden far besluta i friga om taxor och avgifter av mindre betydelse pa
ndmndens verksamhetsomraden.

For bygg- och miljondmnden verkar delar av Samhillsbyggnadskontoret,
ndmligen verksamheterna inom:

e Miljo
* Bygg
e Geodata

e Gata (trafikuppgifter som styrs av lag om ndmnder for vissa trafikfragor)

Ovriga verksamheter inom Samhillsbyggnadskontoret verkar for
samhéllsutvecklingsndmnden respektive kommunstyrelsen.

Bestdmmelser for myndighetens verksamhet

Bygg- och miljéondmnden styrs av det gemensamma reglementet for
kommunstyrelsen och ndmnder i Knivsta kommun som antagits av Knivstas
kommunfullméiktige. Vidare styrs bygg- och miljondmnden 1 Knivsta pa ett
overgripande plan av kommunallagen (2017:725) och forvaltningslagen
(2017:900).

Némndens allménna handlingar och arkiv skots, utdéver kommunallagen, i enlighet
med tryckfrihetsforordningen (1949:105), offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och arkivlagen (1990:782).

Aven 6vergripande styrdokument som mél och budget styr nimndens verksamhet.
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Inom byggverksamheten styrs nimnden dven av:

e Plan- och bygglag (2010:900)
e Plan- och byggforordning (2011:338)
e Lag (1998:814) med sérskilda bestimmelser om gaturenhéllning och skyltning

Inom miljoverksamheten styrs nimnden dven av:

e Miljobalk (1998:808)

e Livsmedelslag (2006:804)

e Tobakslag (2018:2088)

e Lag (2017:425) om elektroniska cigaretter och pafyllningsbehéllare
e Alkohollag (2010:1622)

e Smittskyddslag (2004:168)

e Forordning (1998:899) om hélsoskydd

e Stralskyddslagen (2018:396)

e Egenkontrollforordningen (1998:901)

e Forordning (1998:899) om miljéfarlig verksamhet och hilsoskydd
e Miljoprovningsforordning (2013:251)

e Miljétillsynsforordning (2011:13)

e Avfallsforordning (2020:614)

Inom geodataverksamheten styrs nimnden dven av:

e Plan- och bygglag (2010:900)
e Lag (2006:378) om ldgenhetsregister
e Forordning (2007:108) om ldgenhetsregister

Néamnden &r dven trafikndmnd och fullgoér de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen
om ndmnder fOr vissa trafikfragor (1978:234).

Myndighetens huvudsakliga verksamhet och
handlingar

Bygg- och miljéondmndens handlingar bestir bland annat av:

Protokoll fran ndmnd, upprittade dokument infor presidieberedning och
niamndsammantrdden, protokoll fran presidieberedning och ndmnd,
delegationsbeslut, remissvar till andra myndigheter, avtal, bygglovsarenden,
tillsynsérenden, miljodrenden inom livsmedelsomrddet och inom milj6- och
hélsoskyddsomradet, strandskyddsédrenden och trafikarenden.
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Planering och styrning av arkivbildningen

Informationshanteringsplanen styr hanteringen av handlingar inom bygg- och
miljondmnden.

Det finns ocksa rutiner och anvisningar for hantering av allménna handlingar.

Register, forteckning, sékhjdlpmedel och tekniska
hjalpmedel

Allménna handlingar begérs ut via registrator pa knivsta@knivsta.se.

Néamndens sammantrddeshandlingar publiceras p4 kommunens hemsida
(www.knivsta.se). Utdver det finns inga IT-16sningar for allménheten att soka och
ta del av myndighetens allmidnna och offentliga handlingar.

Arkivforteckning, diarium, informationshanteringsplan och ndmndprotokoll utgér
de viktigaste sokingangarna i myndighetens arkiv.

Tekniska 16sningar for allminna handlingar pa4 myndigheten éar:

System Handlingar
Castor Miljo Miljohandlingar
ByggR/Nova Bygglovshandlingar och kart-, mit- och

GIS-handlingar

Adresséttning och ldgenhetsregister

AGS Arkiverade bygglovshandlingar

Geosecma Trafik Lokala trafikforeskrifter

ERP UNIT4 (Agresso) Redovisnings- och
bokforingshandlingar

W3D3 Allménna handlingar

Ovriga handlingar hélls ordnade systematiskt.

Bevarande och gallring
Handlingar gallras eller bevaras i enlighet med aktuell informationshanteringsplan
for bygg- och miljondmnden.

Gallringsbeslut finns géllande handlingar av tillfallig eller ringa betydelse vilka
far gallras vid inaktualitet.
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Bygg- och miljéndmnden beslutade den 15 mars 2016 att medge makulering av
pappershandlingar for nimndens verksamheter. Regler for hur detta ska g4 till
finns bland annat i samradsyttrande fran kommunstyrelsen i egenskap av
kommunens arkivmyndighet.

Inskrankningar i tillgadngligheten genom sekretess

Majoriteten av bygg- och miljondmndens allménna handlingar dr offentliga, men
vissa handlingar kan omfattas av sekretess i enlighet med offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Exempel péd paragrafer som kan anvindas inom
verksamheten &r:

e Handlingar rérande drenden inom plan- och bygglagens respektive
miljobalkens omraden, uppgift om enskilds personliga eller ekonomiska
forhallanden (21 kap. OSL)

e Handlingar rérande behandling av personuppgifter (21 kap. 7§ OSL)

Mer exakta paragrafer for specifika handlingar kan dterfinnas 1 nimndens
informationshanteringsplan.

Uppgifter som regelbundet hdmtas eller Idmnas
till andra

For arbetets behoriga gang hiamtar bygg- och miljondmnden in de offentliga
uppgifter frdn andra myndigheter som behovs for handldggningen, ibland dven
uppgifter som normalt sett dr sekretessbelagda.

Bygg- och miljéndmnden himtar och ldmnar uppgifter till exempelvis:

e Linsstyrelsen i Uppsala

e Statistiska centralbyran (SCB)
e Boverket

e Lantmateriet

e Livsmedelsverket

e Polisen

e Folkhdlsomyndigheten

e Skatteverket

e Brandkaren Attunda

e Roslagsvatten

Néamnden ldmnar pé begéran frdn allmdnheten ut allminna handlingar efter
sekretessprovning.
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Myndighetens rdtt till forsdaljning av
personuppgifter

Myndigheten har ingen rétt att silja personuppgifter.

Arkiv som myndigheten férvarar

Bygg- och miljéndmndens arkiv férvaras hos myndigheten antingen 1 akter eller i
digital form sedan den 1 januari 2003.

Arkiv som éverlamnats till arkivmyndighet (eller
annan myndighet)

Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet for hela Knivsta kommun och dédrmed for
bygg- och miljonimnden. Handlingar som ska bevaras ska foras till
kommunstyrelsens centralarkiv, kommunarkivet, {or slutarkivering. Inga
handlingar har dnnu 6verldmnats till arkivmyndigheten.

Néamndens fysiska handlingar forvaras oftast 1 ndrarkiv pa Knivsta kommun inf6r
leverans till kommunarkivet, medan de digitala handlingarna endast forvaras
digitalt i mappsystem. For mer information om forvaring, se ndmndens
informationshanteringsplan.

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Varje ndmnd har en informationsdgare, informationskoordinator och
informationsforvaltare.

Arkivmyndighet: Kommunarkivarie
Informationségare: Samhaillsbyggnadschef
Informationskoordinator: ~ Ledningsstod

Informationsforvaltare: Enhetschef

Upplysningar om myndighetens allmdnna
handlingar

For upplysningar om kommunstyrelsens allmdnna handlingar, deras
anvindning och sokmdgjligheter kontaktas i1 forsta hand registraturen.
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