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Begreppsforklaringar

Processnamn
Process innebar aterkommande arbetsfloden med tydlig bérjan och slutpunkt. Det visar i vilket sammanhang informationen uppstar. Ti

Handlingsslag
Anger samlingsnamn pa en grupp av handlingstyper. Exempelvis kan handlingar som uppstar i en upphandling sammanfattas som ha

Handlingstyp
Avser en beskrivning av en typ av handling som inkommer eller uppréattas i processens aktiviteter. Om flera handlingtyper hér ihop log

Exempel pa handlingstyper som férekommer i detta dokument:
Analysprotokoll

Bekriftelse registrerad lagenhet/bostad
Atalsanmalan

Gallringsfrist
Anger om handlingstypen ska bevaras eller gallras. Om handlingen far gallras ska gallringsfrist anges, dvs hur lang tid som ska ga inn
Om handlingstypen inte finns med i informationshanteringsplan galler bevarande for denna.

Exempel pa gallringsfrister som kan anvéndas i detta dokument:

Bevaras Anger att handlingarna ska bevaras och behdver arkiveras.

Vid inaktualitet Anger att handlingarna kan gallras omedelbart eller nar den inte langre behévs i &
2ar Anger att handlingen ska gallras efter 2 ar

10 ar efter beslutets utgang Mer specifik gallringsfrist som anger nar gallringsfristen ska lasas ifran.

Forvaringsplats
Visar var originalhandlingen férvaras. Om kopiors forvaringsplats behdver anges skrivs detta i anmarkningsfaltet.
For handlingar vars slutliga forvaringsplats ar diariet anges endast detta.

Exempel pa forvaring som kan anvéndas i detta dokument:



Public 360°
Castor

ByggR

Sekretess
Om handlingstypen vanligen kan innehalla sekretessreglerade uppgifter framgar har aktuell paragraf i Offentlighet- och sekretesslager
En handling behéver emellertid alltid sekretessprévas, oavsett vad denna kolumn anger om handlingstypen, vid varje begaran om utla

Exempel pa sekretess som kan anvédndas i detta dokument:

Omfattas normalt inte av sekretess Anvands nar handlingstypen vanligtvis inte omfattas av sekretess
Préva mot OSL Anvands nar handlingstypen kan omfattas av sekretess, men paragraf ar osaker
Préva mot 39 kap 3 § OSL Anvands nar handlingstypen troligtvis omfattas av en sarskilt paragraf, i detta fall <

Registrering
Har anges uppgift om hur handlingarna registreras eller halls ordnade pa annat satt.

Féljande alternativ fér registrering kan anvéndas:

Diarieforing Anvands nar handlingen registreras i diariet Public 360°
Verksamhetssystem Anvands nr informationen registreras i verksamhetssystem
Systematisk forvaring Anvands i de fall registrering inte sker utan handlingarna ar ordnat pa annat vis, e

Anmarkning
Eventuella fortydliganden och kommentarer for sddant som ar relevant for hantering, atersékning eller férstaelsen av en handling.
Kan &ven anvandas for att redogdra langre svar &n vad som passar i de tidigare falten, med en hanvisning till anmarkningskolumnen i

Exempel pa anmérkning som kan anvéndas:
Original finns i nararkiv registratur/Public 360.

Kopia forvaras pa G:.
Information kan komma bade digitalt och som papper.




ill processen hor ett nummer som symboliserar processen (unikt nummer-id).

indlingsslaget "upphandlingshandlingar".

iskt och hanteras pa samma satt kan de redovisas gemensamt.

1an gallringen genomfors.

rendet. Avgors av handlaggaren.




n.
imnande av allman handling.

39 kap 3 § OSL

xempelvis nar handlingarna férvaras i mappstruktur pa digital lagringsyta

relevant falt.




Nr Process Handlingsslag Handlingstyp Galllringsfrist Forvaringsplats
3. Fysisk planering

34 Lov och tillsyn
3.4.0 Leda - styra - organisera
Hantera namndarenden Handlingar som inte hanteras i enlighet med 1
Ndmndhandlingar Handlingar i namndéarenden Se anm. Se anm.

Tjansteskrivelse/tjansteutlatande Se anm. Se anm.
Dokument/ritningar Bevaras Se anm.
Informationbrev som féljer med beslut (till Se anm. Se anm.
sokande)

Kommunicering infor beslut med sdkande Bevaras AGS Cliente
Ordférandeférslag Bevaras Se anm.
Svar pa kommunicering fran sékande Bevaras Se anm.

Hantera 6verklagade drenden inom lov och tillsyn Inte samma handlingar och hantering som i pr



3.4.1

Overklagandehandlingar
inom lov och tillsyn

Beslut fran hogre instanser
Domstolsbeslut

Besked fran hogre

instanser att deras beslut

overklagats i ratt tid

Byggnadsnamndens beslut att sjalv 6verklaga
med tillhérande motivering

(protokollsutdrag och tjansteskrivelse/-utlatande)

Kommunikation mellan myndigheter av vikt
géallande pagaende 6verklagandeprocess
Kommunikation mellan myndigheter av ringa
betydelse gallande pagaende
overklagandeprocess

Rattidsprovning

Overklagan

Hantera bygglov, rivningslov, skyltlov, marklov

Bygglovshandlingar

Anmailan (blankett)
Anmaélan om fardigstallt arbete

Ansdkan om
bygglov/marklov/rivningslov/skyltlov/férhandsbe
sked

Ansokan, atertagen

Avvecklingsplan

Bevaras

Gallras ndr drendet
slutligt har avgjorts

Bevaras

Bevaras

Gallras nar arendet
avslutas

Bevaras

Bevaras

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

Arenden hanteras i ByggR, men efter avslutat

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente



Begdran om aterbetalning av avgift
Begaran om slutbevis/slutbesked
Bekréaftelse pa klimatdeklaration

Berdkningar

Beslut
Besiktningsprotokoll
Bestyrkt kartutdrag faststalld

Brandskyddsbeskrivning

Brandskyddsdokumentation
Delgivningskvitto

Dokument av vikt infor framtida tillsyn
Energideklaration

Energimatning

Fasadritningar faststallda

Fotografier av vikt
Fuktskyddsbeskrivning

Fullmakt

Fardigstallandeskydd

Forelaggande

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras, se anm.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente



Forfragningar

Geotekniska

undersokningar/markmiljéundersokningar

Anmaélan om kontrollansvarig

Illustration av vikt

Intyg

Ljudmatning

Lufttathetsmatning

Kallelse till slutsamrad

Kallelse till tekniskt samrad

Kommunicering infor beslut

Korrespondens av vikt

Korrespondens av ringa betydelse

Konstruktionsritning av vikt

Gallras 5 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Gallras vid avslutat
arende
Gallras vid avslutat

arende
Bevaras

Bevaras

Gallras vid avslutat

arende

Bevaras

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR, se anm.

AGS Cliente



Konstruktionsritning av ringa betydelse

Konstruktionsberdkningar samt statistiska

berakningar

Kontrollméatning/lageskontroll/utstakning

Forslag till kontrollplan
Luftflodesprotokoll
Markplaneringsritning, faststalld
Mottagningsbevis
Nybyggnadskarta, faststalld
Obligatorisk ventilationskontroll

Ofullstandig ansdkan

Planritningar, faststallda
Produktbeskrivning

Protokoll

Rek/mottagningsbevis

Relationsritning

Remisslista sakdgare/6vriga
Remissutskick

Gallras vid avslutat
arende

Bevaras

Bevaras

Gallras, se anm.
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 2 ar efter
beslut om avvisning

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Gallras nar arendet
avslutas

BygeR

AGS Cliente
AGS Cliente
ByggR

AGS Cliente
AGS Cliente
AGS Cliente
AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR



3.4.4

Hantera tillsynsarenden

Remissvar fran sakagare/6vriga

Ritningar, ej aktuella
Sektionsritning, faststalld
Situationsplan, faststalld
Sandlista

Teknisk beskrivning (blankett)
Tekniskt snitt
Underlagsmaterial i lovarenden
utover utldtanden

eller tjansteskrivelser

Underrattelse av beviljade lov/forhandsbesked

Utlatande

Utredningar
VA-markritning
VVS-handlingar
Verksamhetsbeskrivning

Verifierad kontrollplan

Bevaras

Gallras nar drendet
avslutas
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras nar drendet
avslutas

Gallras nar arendet

avslutas
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

AGS Cliente

BygeR

AGS Cliente
AGS Cliente
AGS Cliente
AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente



Handlingar vid olovligt
byggande

Beslut om forelaggande eller byggsanktionsavgift, Bevaras

med tillhérande ritningar och fotodokumentation

etc.

Ansokan om uttag av tillaggsavgift / sarskild avgift

/ byggnadsavgift / vite/ byggsanktionsavgift

Bekréaftelse pa insand anmalan
Berakningar av ytor med vikt for beslut
Berakningar av ytor utan vikt for beslut

Forklaringar, ansdkan om lov i efterhand, med
ovrig dokumenterad efterlevnad av
foreldggandet

Handlingar som initierat drendet

Inventering och dokumentation av platsen

Notering om expediering
av beslut

Rek/Mottagningsbevis

Gallras nér arendet
avslutas
Bevaras

Gallras nar arendet
avslutas
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras nar arendet
avslutas
Bevaras

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

ByggR

AGS Cliente

AGS Cliente

AGS Cliente

ByggR, se anm.

AGS Cliente



Ingripandehandlingar

Handlingar rérande tillsyn
av hissar och andra
motordrivna anordningar

Handlingar rérande
obligatorisk
ventilationskontroll (OVK)

Handlingar rérande enkelt
avhjélpta hinder (HIN)

Ingripandebesked

Besiktningsprotokoll fran
kontrollorgan

Beslut
Kommunikation (e-post, telefon, brev)

Register 6ver kontrollerade
hissar

Rek/mottagningsbevis

Ansokan om behorighet for sakkunning OVK

Beslut
Kommunikation (e-post, telefon, brev)
Rek/mottagningsbevis

Besiktningsprotokoll

Register eller databas 6ver ventilationskontroller

Informationsbrev till berérd verksamhet

Fotografier pa hinder

Gallras vid
inaktualitet

Se anm.

Bevaras

Vid inaktualitet

Se anm.

Bevaras

Gallras vid

inaktualitet, se anm.

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Se anm.

Se anm.

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR



Kommunikation (e-post, telefon,brev)
Protokoll 6ver brister
Atgardsplan

Register 6ver pagaende drenden

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Se anm.

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR



Sekretess Registrering

[.1.2 Handlégga drenden

Se anm. Se anm.

Se anm. Se anm.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Omfattas normalt inte av sekretess Verksamhetssystem

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21 kap 1.

Omfattas normalt inte av sekretess Verksamhetssystem

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL 21 kap 1 § eller OSL 31 kap 16 §.

rocess 1.1.3 Hantera 6verklagan

Anmarkning

Majoriteten av handlingarna hanteras enligt
process 1.1.2 Handlagga arenden. Kopior finns i
AGS Cliente.

Skrivs i ByggR, men fors 6ver till Public 360 (i
enlighet med 1.1.2 Handlagga drenden).

Avser relevanta handlingar av de som skapas
under process 3.4.1 Hantera bygglov,
rivningslov, skyltlov och marklov.

Handlingen skickas till ndmnd via Public 360.
Finns dven i AGS Cliente.

Kan exempelvis innehalla information om
tolkningar av lagparagrafer.

~ r s

Anvands inte i nulaget, men nar de anvants har
ordférandeférslaget skickats till ndmnd via
Public 360. Finns dven i AGS Cliente.

Handlingen skickas till ndmnd via Public 360.
Finns dven i AGS Cliente.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21kap 1§.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt

OSL21kap 18.

drende flyttas bevarandehandlingar till AGS Cliente.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt

OSL 21 kap 1 § eller OSL 31 kap 16 §.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21 kap 1 § eller OSL 31 kap 16 §.

Kan innehalla skyddade personuppgifter
(OSL22 kap.18)

Beslut tas vanligtvis i namndprotokoll.

Blankett for anmalningsarende (eldstad,
attefall etc.)

Arkivera arendet direkt efter ett arerkallande
enligt rutin.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°§)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18§)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Avser exempelvis bygglovsavgift och
byggsanktionsavgift.

Exempelvis konstruktionsberdkningar och
berakningar éver dagvatten.

Olika sortes beslut, exempelvis beslut om
avsvisning, startbesked och slutbesked.

Gallras ndr brandskyddsdokumentationen
inkommer som erséatter denna handling

For berdkning av laga kraft-datum.

Ex. monteringsanvisningar, produktblad.

Olika sorters fullmakter, exempelvis rérande
byggherres narvaro vid moten.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21kap 1§.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL 22 kap. 18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt

OSL21kap 18.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21kap 18.

Kan innehalla skyddade personuppgifter
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21 kap 1.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°8)

Inkomna forfragningar som ej utgor formellt
drende sparas i fristaende hdndelse (hantering
densamma).

Exempelvis arkitekts illustration av omrade
som ska bebyggas for att visa hur platsen ska se
ut.

Olika sorters intyg. Exempelvis intyg fran
brandkonsult, intyg att byggherren att de foljt
bygglov etc.

Korrespondens som &r relevant for beslut
sasom begaran om komplettering, information
till angransande fastighetsagare, kungorelser
osv.

Forvaras som tjansteanteckning i ByggR.



Kan innehalla skyddade personuppgifter

(OSL 22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt

OSL21kap 18.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)

Gallras nar verifierad kontrollplan inkommer.

Avser ansokan dar inget beslut i arendet kan
ske pga utebliven komplettering, varefter
beslut om avvisning gors.

Kan skickas med ansdkan eller inkomma senare
i drendet.

Olika sorters protokoll. Métesprotokoll,
platsbesoksprotokoll, tekniskt
samradsprotokoll etc.

For berdkning av laga kraft-datum.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §) eller sekretess enligt
OSL21kap 1§.

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL22 kap.18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehadlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°8)

Avser till exempel exempelritningar som
skickas till sokande. Material av ringa
betydelse.

Olika sorters utlatanden, exempelvis utlatande
av kontrollansvariga att lovet ar uppfyllt,
utlatande av tillganglighetskonsult att
tillganglighetskravet ar uppfyllt etc.

Avser olika sorters utredningar.

Exempelvis ventilationsritningar, dragning av
avloppsledningar etc.
Anvands om den sékande ar en verksamhet.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18§)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 §)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18§)

Exempelvis inkommen skrivelse eller anmalan,
protokoll, anteckningar, foton efter besiktning,
anmalan om olaga bygge, olaga bygge - €]
beslut.

Exempel pa dokumentation &r protokoll,
ritningar och fotografier.
En handelse finns i ByggR (tjansteanteckning).



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1°8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 1 8)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)
Kan innehdlla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap. 18)

Byggnadsnamnden ska, narhelst ndgon begar
det, i ett skriftligt ingripandebesked redovisa
om det har vidtagits atgarder som motiverat
ett ingripande i fraga om ett visst
byggnadsverk. Varje skriftligt ingripandebesked
ar en sammanstallning av tidigare existerande
uppgifter och kan darfér gallras vid inaktualitet.

Gallras arligen, nar ett nytt
besiktningsprotokoll inkommer som ersatter
det gamla.

Exempelvis beslut om férbud mot anvandning.

Gallras arligen, nar nytt register inkommer som
ersatter det gamla.

For berdkning av laga kraft-datum.

Gallras ndr ny ansdkan inkommer.

Exempelvis beslut om féreldggande.

Gallras nar nytt godkant protokoll upprattas.

Gallras arligen, nar nytt register inkommer som
ersatter det gamla.



Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)
Kan innehalla skyddade personuppgifter Verksamhetssystem
(OSL 22 kap.18)

Uppdateras vid forandringar.



Nr

Process

Handlingsslag

4.1. Miljo- och samhallsskydd
Gora miljobedomningar (MB kap 6)

4.1.1

4.1.2

4.1.5

Svara for miljoovervakning

Miljéévervakningsh
andlingar

Svara for miljéskydd

Handlingstyp

Beslut om samordnad kontroll, t.ex.
vatten eller luftvard

Inventering av arter, ekosystem och
grénomraden

Matdata, se anmarkning

Matdata, se anmarkning

Objektsknutna drenden

Undersokningar/sammanstallningar, se
anmarkning

Anmalan och beslut om miljofarlig
verksamhet

Galllringsfrist

Bevaras
Bevaras

Bevaras, se anmarkning

Gallras vid inaktualitet, se
anmarkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Forvaringsplats

Castor
Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Sekretess

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §



Anmalan om tédmning av slamavskiljare
och spridning av slam pa jordbruksmark

Cisterner —anmalan, kontrollrapport,
intyg, beslut

Ansokan om befrielse fran hamtning av
hushallsavfall

Ansokan om tillstand for gemensam
kompostering av hushallsavfall

Ovriga ansékningar/anmaélningar och
beslut

Anteckningar i drende av ringa betydelse

Anteckningar i darende av vikt

Beddmningsunderlag i tillstandsarenden
och andra handlingar

Begdran om handrackning

Beslut om avgift i enskilt fall

Dokumentation av samrad och
besiktningar

Egenproducerat informationsmaterial
om miljo

Bevaras

Bevaras

Gallras efter giltighetstidens
utgang eller om férhallandena

andras

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 10 ar

Gallras efter 10 ar

Bevaras

Se anmarkning

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Erinringar fran verksamhetsutdvaren
mot forslag till foreldggande

Framstallningar till Iansstyrelsen om
Overlatelse av tillsyn

Lansstyrelsens beslut om Gverlatelse av
tillsyn

Forelaggande om forsiktighetsmatt eller
forbud (26 kap. 9 § MB)

Foreldggande om upplysning och
undersokningar

(26 kap. 9 § och 21 §§ MB)
Foreldagganden om undersokning (26
kap. 22 § MB)

Forordnande om rattelse pa annans
bekostnad (26 kap. 18 § MB)

Forslag till forelaggande eller forbud,
enligt miljébalken

Forslag till forelaggande eller forbud,
ozonnedbrytande
amnen

Inspektionsrapporter

Inventering och atgardsplan for PCB i
byggnader och anlaggningar

Kontrollprogram som vunnit laga kraft
(26 kap. 19 § MB)

Kontrollrapport for inomhuscisterner

Kungorelser vid anmélningsarenden

Gallras efter 2 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 10 ar

Gallras efter 10 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 2 ar

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §



Enskilda kontrollrapporter, kdldmedier

Kéldmedier, sammanstallning 6ver arlig

rapportering

Lansstyrelsens beslut om dverlatelse av

tillsyn av takttillstand

Bygg och miljénamndens beslut om
miljésanktionsavgifter

Bygg- och miljonamndens beslut om
avgifter i enskilt fall (27 kap. 1 § MB)
Bygg- och miljonamndens foreldggande

om betalningsskyldighet

Miljokonsekvensbeskrivningar (6 kap.

MB)

Miljoprovningsdelegations och
miljoédomstols beslut om férbud eller
upphavda villkor (24 kap. 3 § och 5 § MB)

Miljorapporter (26 kap. 20 § MB)

Projektinriktad kontroll, inventeringar

och

annat sammanstallt material

Gallras efter 5 ar, se anmarkning

Bevaras, se anmarkning

Bevaras

Bevaras

10 ar efter att verksamheten

upphort

Gallras efter 10 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§

Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §



Provtagning enligt kontrollprogram
(ackrediterat laboratorium)

Regeringsbeslut om miljoskyddsomrade

(7 kap. 19-20 §§ MB)

Situationsplaner/ritningar

Tillstandsbeslut (9 kap. 6 §

MB och 5 § FMH)

Utredningar om luft-, vatten- och
markféroreningar samt kemikalier

Yttranden till miljoprovningsdelegation

och

miljodomstol 6ver den s.k.
kompletteringsremissen

(22 kap. 4 § MB)

Yttranden 6ver ansdkan till
miljoprévningsdelegation och
miljédomstol om tillstand att bedriva
miljofarlig verksamhet

Aklagares beslut med anledning av bygg-
och miljonamndens begdran om

atalsprovning

Arlig sammanstallning ver

ozonnedbrytande
amnen

Enskilda arsrapporter, ozonnedbrytande

amnen

Ovrig provtagning (ackrediterat

laboratorium)

Ansokan och beslut om enskilt avliopp
(9 kap. 7-8 §§ MB och 13 § FMH)

Se anmarkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras, se anmarkning

Gallras efter 5 ar, se anmarkning

Gallras efter 10 ar

Bevaras

Castor, se anm.

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§
Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Ansokan och beslut om férmultnings-
/alternativa toaletter (40 § FMH)

Ansdkan och beslut om dndring av
avloppsanlaggning
(9 kap. 7-8 §§ MB och 14 § FMH)

Anmalan, ansdkan och beslut om
tillstand for

varmepump (9 kap. 8 § MB och 14 §
FMH)

Faktura

Renhallning och avfall

Anmdlan om kompostering av
hushallsavfall

Anmadlan om latrinkompost

Anmaélan om andrat témningsintervall
for enskilt avlopp
(lokala foreskrifter)

Ansdkan och beslut om
befrielse eller uppehall fran
SOp- och latrinhdmtning
(15 kap. 18 § MB och lokala
foreskrifter)

Beslut om avgift i enskilt fall

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar

Gallras vid inaktualitet

Gallras vid inaktualitet

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Gallras efter 10 ar, se
anmarkning

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27§



4.1.6

Svara for halsoskydd

Beslut om féreldggande/férbud
(26 kap. 9 § MB)

Redovisning fran lansstyrelsen

av transporterad mangd

farligt avfall

Sammanstallningar, inventeringar,
miljobeteende

m.m.

Faktura

Analyser badvatten

Anmalan bassdangbad m,m

Anmalan drift av skola

Anmalan om hygienisk behandling

Anmaélan om vissa offentliga lokaler
(38 § FMH)

Anmalan, ansdkan och beslut
som inte utnyttjats

Ansokan och beslut angaende
nedgravning av doda djur

Ansdkan och beslut om tillstand for viss
djurhallning m.m. (9 kap. 11 § MB, 39 §
FMH och lokala halsoskyddsforeskrifter)

Anteckningar i drende av ringa betydelse

Anteckningar i drende av vikt

Gallras efter 10 ar

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Gallras 7 ar

Gallras efter 5 ar

Bevaras

Bevaras

Gallras vid inaktualitet, se anm.

Bevaras
Gallras efter 5 ar eller da
tillstandet upphor

Bevaras

Gallras vid inaktualitet

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Castor, parm

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§
Préva mot OSL 30
kap. 27§



Begadran om polishandrackning, rad och
anvisningar

Beslut om avgift i enskilt fall

Beslut om forelaggande,

forbud och rattelse pa annans
bekostnad jamte forslag och
erinringar over forslag
Geologiska radonsparningskartor

Inspektionsrapporter

Inventeringar, projekt,
sammanstallningar,
besvarsundersokningar, resultat och
beskrivning av kampanjer och liknande
sammanstallt material

Matning av markradon vid byggnation

Matning av radon i dricksvatten

Matning av radon i inomhusluft

Obefogade anmaélningar om
oldagenhet for manniskors
halsa

Objektsknutna handelse

Gallras efter 2 ar

Gallras efter 10 ar, se
anmarkning

Se anmarkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 2 ar

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Préva mot OSL 30
kap. 27§

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27§

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27§



Polismyndighetens beslut om tillstand
for jakt inom planlagt omrad

Remissvar och yttranden till andra
myndigheter

Utredningar om oldgenhet for
manniskors halsa

Samlingsdrenden Ovriga diarieférda
handlingar icke objektsbudna

Faktura

Gallras vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar

Castor

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Registrering

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Anmarkning

Avser validerad méatdata som inte rapporterats till annan
datavérd eller ss mmanstallt i en rapport eller liknande.
Matdata som &r drendeanknutet drende.

Matdata som har sammanstallts i en rapport eller har
rapporterats till en annan datavard bedéms kunna gallras.
Detsamma géller matdata som inte ar validerad.

Matning av miljogifter och tungmetaller i fisk, gronsaker.
Matning av tatortsluft. Halsoundersdkningar.
Besvdrsundersokningar. Kartlaggning av buller. Kartlaggning
av trafik

Kartldggning av industrier, utslapp, féroreningar
Kartlaggning av vatten, paverkan, tillstand.

Beskrivning av avfallshantering. Kartlaggning av
resursforbrukning, varuflode. Beskrivning av exploatering,
hus, vagar. Miljobeteende, befolkningens miljévanor, handla
miljovanligt,

sopmangder etc.

Inkl. ritningar, tekniska beskrivningar, ev.
miljokonsekvensbeskrivningar, samradsredogorelse etc.
Relaterat till 9 kap. 6 § MB, 14 §, 17 § och 21 § FMH.

Kommentarer



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Bevaras med anledning av eventuella framtida utredningar
om misstankt férorenade omraden

Bevaras med anledning av eventuella framtida utredningar
om misstankt fororenade omraden.

Inkl.ritningar, tekniska beskrivningar,
miljokonsekvensbeskrivningar, bedémningsunderlag i
tillsynsarenden, inspektionsrapporter etc.

T.ex. kungérelser, samradsanteckningar, besiktning, inkomna
yttranden och synpunkter fran enskilda, organisationer och
myndigheter. Relaterat till 22 kap. 3 § och 22 kap. 11-13 §§
MB.

Relaterat till 26 kap. 17§, 29 kap. 1-4 §§ MB, lag om
betalningsforelaggande och handrackning

| de fall det ror sig om en fast arlig avgift kan besluten gallras
10 ar efter det att forhallandena andras. Underlag for
debitering maste finnas tillgdngliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang.

Informationsmaterial om ex. forandringar i lagstiftningar och
forordningar kan gallras vid inaktualitet.
Informationsmaterial om foréndringar i miljofarliga
verksamheter bevaras.



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Relaterat till 26 kap. 3 § MB.

Relaterat till 26 kap. 3 § MB.

Bevaras med anledning av eventuella framtida utredningar
om misstdnkt férorenade omraden

Bevaras med anledning av eventuella

framtida utredningar om

misstankt fororenade omraden

Bevaras med anledning av eventuella framtida utredningar
om misstankt férorenade omrade

Bevaras med anledning av eventuella framtida utredningar
om misstdnkt férorenade omraden

Kan ha betydelse for framtida

utredningar om skador pa méanniskors

hélsa och miljén

Relaterat till 26 kap. 9, 21-22 §§ MB och 16-18 §§
Forordning om PCB.

Bevaras med anledning av eventuella
framtida utredningar om
misstankt fororenade omraden



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Sammanstallning av arlig rapportering bevaras

Enskilda arsrapporter gallras efter
5ar

Originalhandling som kravts in av Bygg- och miljonamnden
ska

bevaras. MKB som inkommit for

kannedom och finns bevarad hos

annan myndighet kan gallras vid

inaktualitet

Lamnas in arligen fran tillstandspliktiga verksamheter via
SMP (Svenska miljorapporteringsportalen).



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Gallras efter 5 ar om sammanstallning av typen miljérapport
lamnas, annars gallring efter 10 ar.

Originalet férvaras av lansstyrelsen

Enskilda arsrapporter kan gallras
efter 5 ar

Sammanstallning bevaras

Forutsatt att anlaggningen byggts.
Observera att detta kraver rutiner
for uppféljning. Omfattar dven
intyg om slutbesiktning



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Forutsatt att anldaggningen andrats.
Observera att detta kraver rutiner
for uppfoéljning. Omfattar aven
intyg om slutbesiktning

Forutsatt att anlaggningen byggts.
Observera att detta kraver rutiner
for uppféljning.

Tillstdndet ar tidsbegrinsat

| de fall det ror sig om en fast
arlig avgift kan besluten gallras

10 ar efter det att forhallandena
andras. Underlag for debitering
maste finnas tillgangliga i minst
10 ar fran réakenskapsarets utgang



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Rapporteras dven in i HAV (hav- och vattenmyndigheten).

Kan gallras nar verksamheten laggs ner

Forutsatt att verksamheten funnits

Tillstandet kan vara tidsbegransat



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

| de fall det ror sig om en fast arlig avgift kan besluten gallras
10 ar efter det att forhallandena dndras. Underlag for
debitering maste finnas tillgangliga i minst 10 ar fran
rakenskapsarets utgang.

Gallras efter det att verksamheten upphort eller 10 ar efter
senast vidtagna atgard

Kan ha betydelse for framtida
utredningar om skador pa
manniskors hélsa och miljon

Byggnadsnamnden (motsv.) ar ansvarig for att matning
utfors. Berérda myndigheter bor komma
overens om var handlingen slutligt forvaras

Inkl. uppféljningsmatningar. Alla
matningar bevaras p.g.a. standigt
nya kunskaper om utvarderingen



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Avser skyttar som kommunen anlitar for
skadedjursbekampning.



Nr Process Handlingsslag Handlingstyp Galllringsfrist Forvaringsplats Sekretess

4.1. Miljo- och samhallsskydd
4.1.8 Svara for livsmedelssakerhet
Kontroll av livsmedelsverksamhet

Foljesedlar (vid provtagning) Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Analysprotokoll Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Kontrollrapport bilder Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Begdran om handling/komplettering Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Kontrollrapport efter utford inspektion  Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Kompletteringshandlingar, exempel: Bevaras Castor Préva mot OSL 30

- Féljesedlar kap. 27 §

- Analyssvar

- Rutiner

- Faroanalys

- HACCP

- Atgdrdsplan

Kontrollrapport extra offentlig kontroll  Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Faktura Gallras 7 ar Unit 4 Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Delegeringsbeslut om sanktioner Bevaras Castor Préva mot OSL 30

kap. 27 §



Namndbeslut

Tjansteskrivelse till Bygg- och
miljonamnden

Protokollsutdrag med beslut fran
miljonamnden

Delgivningskvitto

Kommunicering om avgift for extra
offentlig kontroll
Kontrollrapport

Delegeringsbeslut om avgift for extra
offentlig kontroll
Ansokan (utdémande av vite)

Atalsanmalan
Beslut fran aklagarmyndigheten

kommer in for kannedom i atalsarende

Livsmedelsanlaggning dricksvatten- kontroll

Vattenverk - Arligt brev
Analysrapport

Se anm.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Se anm.

Castor BMN
mapp G/

Castor

Castor
Castor
Castor
Castor

Castor

Castor
Castor

Castor
Castor

Se anm.

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Delegationsbeslut

Omprovning av faststdllandet

Matforgiftning-RASFF

Korrespondens med verksamhet
rorande tjanligt dricksvatten med
anmarkning

Kontakt med verksamhet rérande
otjanligt dricksvatten
Inspektionsrapporter
Fast_provtagningsp

Faktura

Anmalan om matfoérgiftning
Korrespondens av vikt med verksamhet

Foton fran inspektion
Kontrollrapport rérande inspekton
Foljesedel till provtagning
Aterkoppling till klagande

Registrering av livsmedelsanldggning/ dricksvattenanldggningar

Anmalan om registrering av
livsmedelsanlaggning

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Castor

Castor
Castor

Castor

Unit 4

Castor

Castor

Castor
Castor
Castor
Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Anmalan om registrering av
dricksvattenanlaggning

Bekraftelse

Begdran om komplettering

Beslut om registrering
Verksamhetsbeskrivning for
livsmedelsanlaggning

Beslut om riskklassning och arlig avgift
for livsmedelskontroll

Faststdllande av provtagningplan for
vattenverk.

Delegationsbeslut Faststallande av
provtagningsplan

Avslagsskrivelse

Faktura (debitering)

Anmalan om dndring/upphdrande av
livsmedelsverksamhet

Arlig rapport till statliga myndigheter

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Handlingar rérande arlig Rapport till SLV om kontroll och
rapportering till statliga matforgiftningar
myndigheter

Rapportering Jordbruksverket
(enkatsvar)

4.1.13 Forsaljning av tobaksvaror och/eller elektroniska cigaretter

Ansokningar om forsaljning av tobak, e-
cigaretter och pafyllningsbehallare

Egenkontrollprogram
Yttranden fran polismyndigheten
Beslut om tillstand for forsaljning av

tobak och liknande produkter

Fullmakter

Se anm.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

SLV portal, se anm.

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20§
Préva mot OSL 30
kap. 20§



4.1.14

Tillstand alkoholservering

Bilagor till ansdkningar om forsaljning av Gallras efter 5 ar,

tobak, e-cigaretter och
pafyllningsbehallare

Tillsynsrapporter

Utredningar och beslut om férbud,
forelaggande eller vite i drenden
rérande forsaljning av tobak
Korrespondens rorande tillstand till
forsaljning

Faktura

Ansokningar om serveringstillstand

Utredning och forslag till beslut i
arenden rorande stadigvarande
serveringstillstand

Tillstandsbevis, stadigvarande servering

(inklusive planritningar)
Domar rérande tillstands- och
tillsynsarenden

Overklaganden

seanm.

Bevaras

Bevaras

Gallras efter 5 ar,

seanm.

Gallras 7 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 20§
Préva mot OSL 30
kap. 20 §

Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §

Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §



Underlag for beslut rorande
stadigvarande serveringstillstand

Anmalningar om utsedda
serveringsansvariga personer

Restaurangrapporter

Handlingar rorande tillfalliga
serveringstillstand till allmanheten
Handlingar rérande tillfalliga
serveringstillstand

Tillsynsplaner

Utredningar och forslag till beslut i
tillsynsdrenden rérande aterkallelser av
serveringstillstand

Tillsynsrapporter

Aterkallelsebeslut av serveringstillstand
Utredningar och forslag till beslut i
tillsynsarenden rérande varningar och

sanktioner

Beslut rorande varningar och sanktioner

Gallras 3 ar efter
det att
verksamheten
upphort, se anm.

Gallras nar
tillstandet gatt ut

Gallras efter 10 ar

Gallras efter 5 ar

Gallras efter 5 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 20§
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20§
Préva mot OSL 30
kap. 20 §

Prova mot OSL 30
kap. 20 §



4.1.15

4.1.15

Folkolsforsaljning

Tobaksfria nikotinprodukter

Korrespondens rérande alkoholtillstand

Anmalningar om 6lférsaljning

Faktura

Kvitto/Inbetalning

Ritningar och OVK-protokoll

Kontrollrapport

Faktura

Anmalan om forsaljning

Avanmalan om forsaljning

Egenkontrollprogram

Kontrollrapport

Anmalan om forsaljning

Avanmaélan om forsaljning

Faktura

Gallras efter 5 ar,
seanm.

Gallras nar
verksamheten
upphort
Gallras 7 ar
Gallras 7 ar
Gallras nar
verksamheten

upphort
Bevaras

Gallras 7 ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras 7 ar

Castor

Castor

Unit 4

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Castor

Unit 4

Préva mot OSL 30
kap. 20§

Préva mot OSL 30
kap. 20 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 27 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §

Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 20 §
Préva mot OSL 30
kap. 27 §



Kontrollrapport Bevaras Castor Prova mot OSL 30
kap. 27 §

Egenkontrollprogram Bevaras Castor Préva mot OSL 30
kap. 20§



Registrering Anmarkning Kommentarer

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem Om provtagning skett
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem Vite under 5 000 kronor tas pa delegation



Se anm.

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Namndbeslut forvaras i Public 360, men kopia finns i
Castor. Handlingstypen styrs av hantering enligt
informationshanteringsplan for KS 1.1.1 Fatta beslut
i politiskt organ.

Vite 6ver 5 000 kronor beslutas av miljonamnden.
Skickas med besvarshanvisning och Digital
delgivningskvitto eller personligen. Digital eller
pappers delgivning.

Tingsratten 1985:206 Lag om viten §6-9

Avser kommunicering med verksamheten



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Kan ske via skrivelse, telefonsamtal, e-post.

Kan ske via telefonsamtal eller e-post.

Uppgifter om enskild persons halsa kan omfattas av
sekretess

BedOmning gors av handlaggare om verksamheten
ska avvisas eller registreras.(Ska verksamheten
godkannas gors detta av Livsmedelsverket. Detta
meddelas sékanden).



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

BedOmning gors av handlaggare om verksamheten
ska avvisas eller registreras.(Ska verksamheten
godkdnnas gors detta av Livsmedelsverket. Detta
meddelas sokanden).

Underlag for arlig kontrollavgift

Endast dricksvattenanlaggning

Endast dricksvattensanldggning



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Rapporten genereras i Castor. Rapporten lamnas
digitalt med en inloggning via Livsmedelsverkets
hemsida samt manuell inrapportering en gang per
ar. Inget eget exemplar bevaras.

Animaliska biprodukter rapporteras till
Jordbruksverket en gang per ar.



Verksamhetssystem
Bilagor som finansieringsplaner, registreringsbeuvis,

lanehandlingar, skuldebrev eller reverser, kopior pa
hyreskontrakt, kdpeavtal eller arrendeavtal rérande
lokalen/ forsaljningsstallet samt 6vriga uppgifter
fran Skatteverket och Kronofogden
Foreningsuppgifter som arsmotesprotokoll,
styrelseledamoter. Bolagsuppgifter som
aktieférdelning m.m

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem Bor bevaras i tillsynsdarenden som leder till utredning
om varning, sanktioner eller dterkallelse av
forsaljningstillstand

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Om besluten kan forstas utan underlagen. T.ex.
ansokan och 6vriga yttranden fran sékanden, bevis
over godkannande av livsmedelslokal, bolagsbevis, F-
skattebeuvis, finansieringsplan, hyreskontrakt,
konkursfrihetsbevis, meritforteckning,
momsregistreringsbevis, personbeuvis,
verksamhetsbeskrivning, yttranden fran andra
myndigheter

Inkommer varje ar

Avser samtliga handlingar i drendet

Avser samtliga handlingar i drendet



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Bor bevaras i tillsynsdarenden som leder till utredning
om varning, sanktioner eller dterkallelse av
serveringstillstand



Verksamhetssystem

Verksamhetssystem



Nr

3.3
3.3.2

3.3.3

Process

Handlingsslag

Kart och GIS
Namn och adresser

Handlingar rérande namn
och adresser

Bestdllning av kartor

Handlingar rérande
kartbestdllning

Handlingstyp

Scb-blankett

Beslut

Inkomna och upprattade

handlingar av vikt for drendet

Inkomna och upprattade

handlingar av ringa betydelse

for arendet

Karta

Bekraftelse registrerad
ldgenhet/bostad

Rapporter fran LINA samt BALK

Granskningsdokument

LINA-brister, atgardsinfomation

Inkomna och upprattade

handlingar av vikt for drendet

Gallringsfrist

Gallras vid avslutat
drende

Bevaras

Bevaras

Gallras vid avslutat
arende

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Gallras vid avslutat

drende

Gallras vid avslutat
drende

Bevaras

Férvaringsplats

ByggR

ByggR

ByggR

Hos handldggaren

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

Sekretess

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)
Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap.18§)
Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)
Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Omfattas normalt inte av
sekretess

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)



Inkomna och upprattade
handlingar av ringa betydelse
for drendet

Bestallningar av t.ex. kartor,
matningar, geodata, med ev.
bilagor sdsom
begransningskartor,
nyttjanderattsavtal mm.
Fakturaunderlag

Nybyggnadskartor

Grundkartor

Ovriga kartor, t.ex.
snordjningskartor, cykelkartor

Resultat av kontrollmatning
respektive utstakning

Ansokan om behdorighet for
utstakning/kontrollméatning

Beslut om behérighet for
utstakning/kontrollméatning

Priméarkartor,
kundbestallningar

Ortofoton, flygbilder

Laserdata fran flygscanning

Gallras vid avslutat
drende

Bevaras, se anmarkning

Se anmdirkning

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Hos handlaggaren

ByggR, se anmarkning

Se anmdirkning

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

ByggR

Geosecma

Geosecma

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)
Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Se anmdrkning

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Omfattas normalt inte av
sekretess

Omfattas normalt inte av
sekretess

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap.18)

Kan innehalla skyddade
personuppgifter (OSL 22
kap. 18)

Omfattas normalt inte av
sekretess

Omfattas normalt inte av
sekretess



Registrering Anmarkning

Verksamhetssystem Papper

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Systematisk forvaring

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem LINA avser Lantmateriets
INsamlingsApplikation.

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem LINA avser Lantméteriets

INsamlingsApplikation.

Verksamhetssystem



Systematisk forvaring

Verksamhetssystem Inkomna bestéllningar pa papper
scannas in for forvaring i ByggR.
Pappershandlingen férvaras hos
handlaggare fram till drendets avslut
da den gallras.

Se anmdrkning Hanteras enligt
informationshanteringsplan for KS
2.4.1 Redovisning

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Verksamhetssystem Handlingar i .jpeg och .tiff-format

Verksamhetssystem Relevant format fran leverantéren





