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Inledning

Denna arkivbeskrivning, upprattad enligt 6 § arkivlagen, har till uppgift att i férsta hand
underlatta for allmanheten att ta del av allmanna handlingar. Arkivbeskrivningen uppfyller
aven kravet pa beskrivning av myndighets allmanna handlingar enligt bestammelserna i 4
kap. 2 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivbeskrivningen har upprattats av bygg- och miljonamnden och ersatter tidigare
arkivbeskrivning daterad 2016-04-19.

Myndighetens namn och tillkomst

Myndighetens namn ar bygg- och miljonamnden tillika trafikndmnd. Bygg- och miljdnamnden
tillika trafiknamnd bildades den 1 januari 2003 d& Knivsta blev egen kommun.

Organisation, verksamhet och historik

Bygg- och miljionamnden leder och ansvarar for verksamheten inom féljande omraden:
- kommunens uppgifter med rattsverkan inom byggvasendet
- inseendet 6ver byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen (2010:900)

- kommunens uppgifter med rattsverkan inom miljé- och halsoskyddsomradet och vad
som i dvrigt enligt lag ska fullgdéras av den kommunala ndmnden inom miljé- och
halsoskyddsomradet inberaknat livsmedelsomradena

- prdvning och tillsyn som ankommer pa kommunen enligt miljdbalken,
livsmedelslagen, smittskyddslagen, tobakslagen §§ 2-7 avseende rokforbund pa
vissa platser samt stralskyddslagen avseende skyddsatgarder i solarier.

- Kartor och geografisk information (kart- och GIS-verksamheten)
Namnden utfér samrad och ldamnar yttranden enligt miljdbalken och enligt annan lagstiftning.

Namnden har ansvar for att besluta om belagenhetsadresser och lagenhetsnummer for
bostader enligt 10-11 §§ lagen (2006:378) om lagenhetsregistret. Namnden ansvarar ocksa
for att besluta om 6vriga belagenhetsadresser.

Namnden utfér husutstakningar och skapar kartunderlag enligt PBL.

Namnden ar aven trafikndmnd och fullgér de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen
om namnder for vissa trafikfragor (1978:234).

Fram till den 1 januari 2015 hade bygg- och miljdndmnden aven ansvar for detaljpla-
ner och omradesbestammelser med enkelt planférfarande men vid denna tidpunkt
6vergick ansvaret for dessa verksamheter till den nybildade samhallsutvecklings-
namnden.

Bestammelser for myndighetens verksamhet

Forutom det gemensamma reglementet for kommunstyrelse och namnder i Knivsta
kommun styrs bygg- och miljonamnden i huvudsak av kommunallagen,
forvaltningslagen, personuppgiftslagen, plan- och bygglagen, miljébalken,
trafikférordningen, lagen om lagenhetsregister, lagen med sarskilda bestammelser



om gaturenhallning och skyltning, lagen om energiméatning i byggnader, samt
overgripande styrdokument som mal och budget.

Bygg- och miljbnamndens allmanna handlingar och arkiv skéts i enlighet med
tryckfrihetsférordningen, offentlighets- och sekretesslagen, kommunallagen och
arkivlagen.

Myndighetens verksamhet och handlingar

Bygg- och miljondmndens handlingar bestar t ex av upprattade dokument infor
presidieberedning och namndsammantraden, protokoll fran presidieberedning och namnd,
delegationsbeslut, remissvar till andra myndigheter, avtal, bygglovarenden, tillsynsarenden,
miljdarenden inom livsmedels-omradet och inom miljé- och halsoskyddsomradet,
strandskyddsarenden och trafikarenden.

Planering och styrning av arkivbildningen

Styrande dokument for arkivbildningen ar bygg- och miljondmndens informationshanterings-
plan. Det finns ocksa rutiner och anvisningar for hantering av allmanna handlingar.

Register, forteckningar, sokmedel och tekniska hjalpmedel

Arkivférteckning, diarium, informationshanteringsplan och namndprotokoll utgor de viktigaste
sokingangarna i myndighetens arkiv.

Tekniska l6sningar for myndigheten ar:

e Public 360 for allmanna handlingar

e Agresso for ekonomiska handlingar

e ByggR for bygglovhandlingar och kart-, mat- och GIS-handlingar
e Castor Miljo for miljdhandlingar

o AGS for arkiverade bygglovhandlingar

o Geosecma Trafik for lokala trafikforeskrifter

Inga IT-I6sningar finns for allmanheten att sdka och ta del av myndighetens allméanna och
offentliga handlingar.

Bevarande och gallring

Bevarande och gallring av handlingar regleras i namndens informationshanteringsplan.
Gallringsbeslut finns gallande handlingar av tillfallig eller ringa betydelse vilka far gallras vid
inaktualitet.

Bygg- och miljonamnden beslutade den 15 mars 2016 att medge makulering av pappers-
handlingar for ndmndens verksamheter. Regler for hur detta ska ga till finns bland annat i
samradsyttrande frdn kommunstyrelsen i egenskap av kommunens arkivmyndighet.

Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

De oftast forekommande sekretessreglerna enligt offentlighets- och sekretesslagen
(OSL) inom bygg- och miljdnamndens verksamhetsomrade redovisas nedan.
Darutdver kan ytterligare inskrankningar i insynsratten enligt OSL férkomma.
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Lagrum OSL
21 kap

21kap 7§

Verksamhet

Arenden inom plan- och bygglagens respektive

miljébalkens omraden, uppgift om enskilds personliga
eller ekonomiska férhallanden
Behandling av personuppgifter

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra —
hur och nar sker detta?

For arbetets behodriga gang hamtar bygg- och miljonamnden in de offentliga uppgifter fran
andra myndigheter som behovs for handlaggningen, ibland aven uppgifter som normalt sett
ar sekretessbeslagda. Namnden hamtar och lamnar uppgifter till t ex Boverket, Lantmateriet,
Livsmedelsverket, Statistiska centralbyran och lansstyrelsen. Namnden lamnar pa begaran

fran allmanheten ut allmanna handlingar efter sekretessprévning.

Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Myndigheten har ingen ratt att salja personuppgifter.

Arkiv som myndigheten forvarar

Bygg- och miljonamndens arkiv férvaras hos myndigheten antingen i akter eller i
digital form fr.o.m. den 1 januari 2003. Huvudarkivet finns i Knivsta kommunhus,
Centralvagen 18 741 75 Knivsta.

Arkiv som overlamnats till arkivmyndighet (eller till annan myndighet)

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet fér bygg- och miljondmndens verksamhet. Handlingar
som ska bevaras fors till kommunstyrelsens centralarkiv for slutarkivering. Inga handlingar

har annu éverlamnats till arkivmyndigheten.

Arkivverksamhetens organisation och ansvar

Verksamhets- | Informationséagare Informations- Informations-

omrade koordinator forvaltare

Samhalls- Samhallsbyggnads- Samhallsbyggnads- Kontorschef

Byggnads- chef koordinator

kontoret

Bygglov Samhallsbyggnads- Samhallsbyggnads- Enhetschef
chef koordinator

Miljo Samhallsbyggnads Samhallsbyggnads- Enhetschef
chef koordinator

Geodata Samhallsbyggnads Samhallsbyggnads- Enhetschef
chef koordinator

Trafik- och gata | Samhallsbyggnads Samhallsbyggnads- Enhetschef
chef koordinator




15. Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om myndighetens
allmanna handlingar, deras anvandning och sokmojligheter

For upplysningar om namndens allménna handlingar, deras anvandning och sokmgjligheter
kontaktas i forsta hand registraturen.
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